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H, AYUNTAM ¡ENTO

H. AyuNTAMtENro oE Hoclúru vucarÁru, ESTADos uNtDos MExtcANos, ACTA o¡ seslón
oRDTNARTA, cELEBRADA EL DÍA vEtNTtuNo DE NovtEMBRE DE 2025.

ACTA NUMERO: CINCUENTA Y SIES

En el municip¡o de Hoctún, del Estado de yucatán, Estados un¡dos Mexicanos, siendo las doce horas
con tre¡nta m¡nutos del día veint¡uno de noviembre del año dos mil ve¡nt¡c¡nco, se reunieron en el
salón de cabildo del Palacio Mun¡cipal, sede del Ayuntam¡ento de Hoctún, los ciudadanos c.
MIGUEI OCTAVIo ARJONA SANCHEZ qRESTDENTE MUNtCtpAL; SHETRA ESPERANZA SARABIA
ozut. S|ND|CO MUN|C\PAL: GADYS FANDTLA AqATA aAMBOA. SECR R MUNICIPAL
MILDRED FIOELIA MEDRANO DZIB REGIDORA, SERGIO ERNILDO MAY COBA REGIDOR: JOSE
PEREGRINo ucAN MAY, REGtpoRt FLoR MARTA MoRENo yEH REctüoRi tuts FERNANDo
BARRERA CETINA FE6rDoS; con el objeto de celebrar la sesión ordinaria para la cual fueron....,
previamente convocados, de conformidad a lo establecido en los artículos 76,77,7g, y gz, ae{fuf¡ir;t
constituc¡ón Política del Estado de yucatán, 30,31,33, y 56 fracción lll de la Ley de Gob¡erno a" tffSIH
Municipios del Estado de Yucatán. A cont¡nuación, el presidente Mun¡c¡pal d¡o la bienvenida a todffiv
los regidores, procediendo a dar lectura del orden del día:

Primer punto: Lista de as¡stencia.
Segundo Punto: Declaración de contar con el quórum legal.
Tercer punto: Lectura del orden del día.
Cuarto punto: Lectura y aprobación del acta de la Sesión anterior.
Qu¡nto punto: someter a consideración y aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento para publicar en el diario oficial del gobierno del estado de yucatán del H.
Ayuntamiento de Hoctún.
sexto punto: someter a consideración y aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de adquisiciones y arrendamiento de bienes y prestación de servicios del H.
Ayuntam¡ento de Hoctún.
séptimo punto: someter a cons¡derac¡ón y aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento para el otorgamiento de apoyos por parte del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.
octavo punto: someter a consideración y aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de Hoctún.
Noveno punto: someter a cons¡deración y aprobac¡ón en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de Hoctún.
Decimo punto: someter a consideración y aprobación en su caso, por perte del Honorable cabildo,
Reglamento de la tesorerÍa del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.
Décimo primer punto: someter a cons¡derac¡ón y aprobación en su caso, por parte del Honorable
cabildo, Reglamento lnterior de Trabajo del H. Ayuntamiento de Hoctún.
Décimo segundo punto: someter a consideración y aprobación en su caso, por parte del Honorable
cabildo, los Lineam¡entos de integración, funciones y operación del comité de patr¡monio del H.
Ayunta m iento de Hoctún.
Déc¡mo tercero punto: Someter a consideración y aprobación en su caso, por parte del Honorable
cabildo, los lineamientos para la solicitud, suministro y comprobación del consumo de co
del mun¡c¡pio de Hoctún, Yucatán.
Décimo cuarto punto: Someter a considerac¡ón y, en su caso, aprobación por parte del H
Cabildo, la propuesta que hará el presidente Municipal, del acuerdo de integración y operac
comité de transparenc¡a del ayuntamiento de Hoctún, yucatán
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Décimo quinto punto: Someter a considerac
Cabildo, la actualización de la flotilla de vehic
Décimo sexto punto: Asuntos Generales
Déc¡mo séptimo punto: Clausura de la sesión

ión y en su caso, aprobación por parte del Honora
ular del H. Ayuntamiento de Hoctún.

l¡m¡ento del SEGUNDO p O: Declaración de contar co
Municipal manifiesta la existencia del Quórum Reglamentario, de
Cabildo para celebrar la Sesión Ordinaria, siendo las doce horus
mismo día, mes y año de su inicio. -------

n el Quórum Legal, el presidergr"-,

':ri;**;::;¡*ffi
seguidamente, la secretaria Municipal pasó al TERGER puNTo Lectura del orden del dÍa, en uso de
la voz la secretaria munic¡pal proced¡ó a dar la lectura del orden del día de la presente sesión. .---

Pasa ndo al desahogo del CUARTO PUNTO Lectura y aprobación del acta de cabildo de la Sesión
anter¡or; En uso de la voz la secretaria municipal, manifestó regidoras y regidores ¡ntegrantes del
cabildo del municipio de Hoctún, Yucatán; y con su anuencia presidente, en virtud de haber sido
revisada el acta de cabildo de la Sesión anterior, solicito la dispensa de la lectura de la misma.
Seguidamente el presidente municipal les pregunto a los regidores ¡ntegrantes del cabildo del
mun¡cipio de Hoctún, Yucatán, Yucatán, si ex¡ste alguna observación, con respecto a la dispensa
sol¡c¡tada. Y al no haber observación alguna, instruyo a la secretaria mun¡c¡pal a que someta a
votac¡ón de los ¡ntegrantes con derecho a voto la solic¡tud de dispensa y a la aprobac¡ón del acta
anter¡or. A lo que la secretaria municipal, sol¡cito a los regidoras y regidores integrantes del cabildo
del municipio de Hoctún, Yucatán; que qu¡en esté por la aprobator¡a de la d¡spensa sol¡c¡tada
levanten la mano; e informó que la dispensa solicitada de la lectura y la aprobación del acta de
cabildo de la sesión anterior, fue aprobada por unanimidad de votos, de los reg¡dores presentes. -
Y continuando con el QUINTo PUNTo: que consist¡ó en someter a consideración y aprobación en
su caso, por parte del Honorable cabildo, el Reglamento para publicar en el diario oficial del
gobierno del estado de Yucatán del H. Ayuntamiento de Hoctún.
En uso de la palabra el presidente municipal manifestó: compañeros regidores este retlamento
tiene como objetivo principal el establecer las directrices para que la Administrac¡ón Pública
Municipal de Hoctún, pueda realizar publicaciones en el Diario Oficial del Gob¡erno del Estado de
Yucatán. Y estas publ¡cac¡ones podrán ser: de actos de autor¡dad y asuntos particulares (de personas
físicas o morales) que por disposición de la ley deban real¡zar med¡ante el Diario Oficial del Gobierno
del Estado, tales como: decretos, acuerdos, conven¡os, avisos, remates, convocatorias, l¡c¡taciones,
fusiones de sociedades mercant¡les, balances y otras d¡sposiciones de carácter y de observancia
general. Por lo que de conformidad a lo estipulado en los artículos 41 ¡nciso A fracc¡ón tercsqH"n.
fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de yucatán, el preiiÉffifiiii
munic¡pal, propuso y somet¡ó a consideración y aprobación del cabildo el Reglamen,o o.r. líffi$d
en el diario oficial del gobierno del estado de yucatán del H. Ayuntamiento de Hoctún. -';i
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Una vez enterados del orden del día, la Secretaria Munic¡pal dio cumplimiento al PRIMER PUNTO
del orden de día y de conformidad a lo establec¡do por el numeral 30 de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatán, pasó l¡sta de as¡stenc¡a con el resultado de ocho Regidores
presentes de un total de ocho que en ese momento integran el H. Ayuntam¡ento de Hoctún,
Yucatá n.
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respecto con la propuesta hecha, se sirv¡era a levantar la mano a efecto de enlistar el orden d
¡ntervención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no habiendo
intervención; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votación
propuesta hecha. Por consigu¡ente, la secretaria municipal sometió a votación la propuesta hecha'
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRIÍ{O UCAN MAy, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CET|NA. por lo que se d¡cta y emite el s¡guiente:
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SEGUNDO. - El Reglamento para publicar en el diario ofic¡al del gob¡erno del estado de yucatán
H. Ayuntamiento de Hoctún. Entrará en vigor el día sigu¡ente de su publicación en la G
Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposición, ordenam
lineam¡ento, política o procedimiento que se anteponga al mismo.
TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobac¡ón.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria mun¡c¡pal, a que real¡ce la publicación del presente acuerdo en
la gaceta municipaly en los portales oficiales de publ¡cación de este H. Ayuntam¡ento del municipio
de Hoctún, Yucatán, para el conocimiento de la comunidad. Cúmplase.

PRIMERO, - El H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán,2024 - 2027, De conformidad con los artículos
41 ¡nciso a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatán, aprueba el Reglamento para publicar en el diario oficial del gobierno del estado
de Yucatán del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.

a por mayoría de votos, de los reB¡dores presed!¡.
e los Residores JosE PEREGRINO UCAN MAYiEff..S?
RA CETINA. por lo que se d¡cta V emite el sigu{!S.}f
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Y sigu¡endo con el sEXTo PUNTo: que consistió en someter a cons¡deración y aprobación en su caso,
por parte del Honorable cabildo, Reglamento de adquis¡ciones y arrendamiento de bienes y
prestación de servic¡os del H. Ayuntamiento de Hoctún.
En uso de la palabra el pres¡dente mun¡c¡pal manifestó: compañeros regidores este reglamento tiene
como objetivo principal el regular la planeación, programación, presupuelac¡ón, obtención y
control de las adquisiciones de bienes, la prestac¡ón de servicios y los arrendam¡entos respecto de
bienes que requ¡era el H. Ayuntamiento de Hoctun para el logro de sus fines en el ejerc¡c¡o y
funcionamiento de las actividades de la Administración Municipal, así como regular la integrac¡ón
del comité de Adqu¡siciones y Arrendamiento de B¡enes y prestación de servicios. por lo que de
conformidad a lo esüpulado en los artículos 41 inciso A fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos
de la ley de gobierno de los mun¡cipios del estado de yucatán, el presidente mun¡cipal, propuso y
sometió a consideración y aprobación del cabildo el Reglamento de adqu¡siciones y arrendamiento
de bienes y prestación de servicios del H. Ayuntamiento de Hoctún.
El cual puso a disposición de los demás regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
reg¡doras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, s¡ alguien tenía algún comentario al
respecto con la propuesta hecha, se s¡rviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
¡ntervención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no hab¡endo otra
intervención; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votación la
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretar¡a munic¡pal somet¡ó a votac¡ón la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobad
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra d
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRE
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El cual puso a disposición de los demás regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
regidoras y reg¡dores del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, si algu¡en tenía algún comentario al
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PR¡MERo.-El H.AyuntamientodeHoctún,Yucatán,2oz4-2o2T,Deconformidadconlosartículos.,.. .4<
41 ¡nc¡so a fracc¡ón tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municip¡os ad¡lñ,ir s s j
estado de Yucatán, aprueba el Reglamento de adquisiciones y arrendam¡ento de bienes y prestaci§f¿i"*l$f.§ S§ \
de servicios del H. Ayuntamiento de Hoctún. -r',l{fj$ -§ -c=r;; -
SEGUNDO. - El Reglamento de adquisiciones y arrendam¡ento de bienes y prestación de servicios "'''' ¡iaE 

^ r
del H. Ayuntam¡ento de Hoctún. Entrará en vigor el día siguiente de su publicación en la Gaceta i'
Municipal de Hoctún, quedando s¡n efecto cualquier reglamento, disposición, ordenamiento,
l¡neamiento, política o procedimiento que se anteponga al mismo.
TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobac¡ón
CUARTO. -Se ordena a la secretar¡a mun¡c¡pal, a que realice la publicación del presente acuerdo en
la Saceta municipaly en los portales oficiales de publicación de este H. Ayuntam¡ento del mun¡c¡p¡o
de Hoctún, Yucatán, para el conocimiento de la comunidad. Cúmplase.

Y dando continuidad con el sÉPTlMo puNTo: que consistió en someter a consideración
aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento para el otorgamie
apoyos por parte del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.
En uso de la palabra el presidente municipal man¡festó: compañeros regidores este regla
tiene como objetivo principal el establecer las normas y proced¡mientos por med¡o de los cuales el
H. Ayuntam¡ento del Mun¡c¡pio de Hoctún, otorgará diversos apoyos conforme a los pr¡nc¡p¡os de
responsabilidad, economía, eficacia, efic¡enc¡a, equidad social y de género, honradez, objet¡v¡dad y
transparenc¡a, en beneficio de la poblac¡ón y habitantes del Municipio. por lo que de conformidad
a lo estipulado en los artículos 41. ¡nciso A fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de
gobierno de los municipios del estado de Yucatán, el pres¡dente municipal, propuso y somet¡ó a
consideración y aprobación del cabildo el Reglamento para elotorgam¡ento de apoyos por parte del
H. Ayuntamiento de Hoctún. El cual puso a d¡sposición de los demás regidores. por lo que
¡nmed¡atamente les pregunto a las reg¡doras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, yucatán,
s¡ algu¡en tenía algún comentario alrespecto con la propuesta hecha, se sirv¡era a levantar la mano
a efecto de enl¡star el orden de ¡ntervenc¡ón, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por
lo que no habiendo otra intervención; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que
someta a votac¡ón la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal somet¡ó a votación
la propuesta hecha por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los
regidores presentes siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JosE
PEREGRINO UCAN MAY, FTOR MARIA MORENO YEH y IUIS FERNANDo BARRERA cmNA. poT Io
q ue se d icta, 

",nl-r-"-_"1-:l::iTl-"-______-o . u, * o o
PRIMERo. - El H. Ayuntamiento de Hoctún, yucatán,zoz4-zoz7, De conformidad con los artículos
41 inciso a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatán, aprueba el Reglamento para el otorgamiento de apoyos por parte del H.
Ayu nta m iento de Hoctún. --------
SEGUNDO. - El Reglamento para el otor8amiento de apoyos por parte del H. Ayuntamiento de
Hoctún. Entrará en vigor el día s¡gu¡ente de su publicación en la Gaceta Mun¡c¡pal de Hoctún,
quedando s¡n efecto cualquier reglamento, disposición, ordenamiento, lineamiento, pqtF.-._!q
procedim¡ento que se anteponga almismo. --------+g*§¡t
TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor et día de su aprobación. .------------ -"-'*li+itr
CUARTO. -Se ordena a la secretaria mun¡cipal, a que realice la publicación del presente a.uá,úfrñ
la gaceta munic¡paly en los portales oficiales de publicación de este H. Ayuntamiento del municip¡o
de Hoctún, Yucatán, para el conoc¡m¡ento de la comunidad. Cúmplase. -----
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Y continuando con el OCTAVO PUNTO: que consistió en Someter a consideración y aprobación en
su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de HoctúrL
En uso de la palabra el presidente mun¡c¡pal manifestó: compañeros regidores este regla
tiene como objetivo pr¡nc¡pal el establec¡m¡ento, func¡onamiento, conservación y vigilancia de
Panteones que se encuentren dentro del municipio y sus comisarías. por lo que de conformida aó2¿)
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lo estipulado en los artículos 4L inciso A fracción tercera; 55 fracción segunda, ambos de la ley de
gobierno de los mun¡c¡pios del estado de Yucatán, el presidente municipal, propuso y somet¡ó a
considerac¡ón y aprobac¡ón del cabildo el Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de
Hoctú n.

El cual puso a dispos¡ción de los demás regidores. por lo que inmed¡atamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, s¡ alguien tenía algún comentario al -'
respecto con la propuesta hecha, se s¡rviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de

------ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctún, yucatán,2024-2027, De conformidad con los artículos
41 inciso a fracc¡ón tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los munic¡p¡os del
estado de Yucatán, aprueba el Reglamento de panteones del H. Ayuntam¡ento de Hoctún. ------
SEGUNDO. - El Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de Hoctún. Entrará en vigor el día
s¡gu¡ente de su publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposición, ordenam¡ento, l¡neam¡ento, política o proced¡m¡ento que se anteponga al
mismo. -------------

TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación
CUARTO. -5e ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicación del presente acuerdo en
la gaceta mun¡c¡pal y en los portales oficiales de publ¡cac¡ón de este H. Ayuntamiento del mun¡c¡p¡o
de Hoctún, Yucatán, para el conoc¡miento de la comunidad. Cúmplase.

Y siguiendo con el NOVENO PUNTO: que consistió en Someter a cons¡deración y aprobación en su
caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de
Hoctún.
En uso de la palabra el presidente municipal manifestó: compañeros regidores este reglamento
t¡ene como objetivo princ¡pal el establecer al órgano oficial de publicación y difusión del municipio
de Hoctún, que va ser de carácter permanente, y cuya función consiste en dar publicidad a las
d¡spos¡c¡ones que se encuentran especif¡cadas en este prop¡o ordenamiento y en la normat¡vidad
correspondiente, a fin de difundirlas entre la población y gue sean aplicadas y observadas
debida mente. Por lo q ue de conformidad a lo est¡pulado en los artículos 41 inc¡so A fracción tercera;
56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los mun¡c¡p¡os del estado de Yucatán, el
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El cual puso a disposición de los demás regidores. Por lo que inmediatamente les pregu@É}
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, si alguien tenía algún comentíiÍo"
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enl¡star el orden de*
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intervenc¡ón, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no habiendo
intervención; el presidente ¡nstruyo a la secretar¡a municipal a que someta a
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal somet¡ó a votación la propuesta
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los regidores
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR
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intervención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no habiendo otra
intervenc¡ón; el pres¡dente instruyo a la secretaria mun¡c¡pal a que someta a votac¡ón la
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretar¡a munic¡pal sometió a votac¡ón la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGR|NO UCAN MAy, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CET|NA. por lo que se dicta y emite el siguiente:

PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán,2024-2027, De conformidad con los artículos
41 ¡nciso a fracción tercera; 56 fracc¡ón segunda, ambos de la ley de gobierno de los mun¡cip¡os del
estado de Yucatán, aprueba el Reglamento de gaceta munic¡pal del H. Ayuntamiento de Hoctún. --
SEGUNDo. - El Reglamento de gaceta mun¡c¡pal del H. Ayuntamiento de Hoctún. Entrará en v¡gor el
dÍa siguiente de su publ¡cación en la Gaceta Munic¡pal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, d¡spos¡ción, ordenamiento, lineamiento, polít¡ca o proced¡miento que se anteponga al
mismo. ----------
TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobac¡ón.
cuARTo. -se ordena a la secretaria mun¡c¡pal, a que realice la publicación del presente acuerdo
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publ¡cación de este H. Ayuntam¡ento del mun
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de Hoctún, Yucatán, para el conoc¡miento de la comun¡dad. Cúmplase. ----------
Y dando cont¡nu¡dad con el DECTMO PUNTO : que consistió en Someter a consideración y
aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento de la tesorería del H.
Ayu nta miento de Hoctún.
En uso de la palabra el presidente mun¡c¡pal manifestó: compañeros regidores este reglamento
establece las dispos¡c¡ones relat¡vas a las funciones, facultades y obligaciones legales que deberá
observar en el ejercicio de sus funciones la persona Titular de la Tesorería del Ayuntamiento y es un
documento que establece las normas y proced¡mientos para la gestión de las finanzas públicas del
munic¡p¡o; y t¡ene como objetivo establecer las políticas y procedim¡entos para la administración de
los recursos financieros del municipio, asegurando la transparenc¡a, eficienc¡a y eficacia en la

Sestión de las finanzas públicas. Por lo que de conformidad a lo estipulado en los artículos 41 inciso
A fracción tercerai 56 fracción segunda, ambos de la ley de gob¡erno de los munic¡pios del estado
de Yucatán, el pres¡dente municipal, propuso y sometió a consideración y aprobación del cabildo el
Reglamento de la tesorería del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.
El cual puso a disposic¡ón de los demás regidores. Por lo que inmed¡atamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, yucatán, s¡ alguien tenía algún comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no hab¡endo otra
intervención; el presidente instruyo a la secretar¡a mun¡cipal a que someta a votación la
propuesta hecha, Por consigu¡ente, la secretar¡a mun¡cipal sometió a votación la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los reg¡dores presentes
s¡endo esto c¡nco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE pEREGRINO UCAN MAy, FIOR
MARIA MORENO YEH y tUlS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se d¡cta y emite els¡guiente:
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ó PRIMERO, - El H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, ZOZ4 -2027, De conformidad con los a

41 inciso a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gob¡erno de los mun

SEGUNDO. - El Reglamento de la tesorería del H. Ayuntamiento de Hoctún. Entrará en vigor
siguiente de su publicación en la Gaceta Munic¡pal de Hoctún, quedando s¡n efecto cualquier
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estado de Yucatán, aprueba el Reglamento de la tesorería del H. Ayuntamiento de Hoctún.
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reglamento, disposición, ordenamiento, lineamiento, política o proced¡miento que se anteponga al
mrsmo. -------------

TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación
CUARTO. -5e ordena a la secretar¡a municipal, a que realice la publicación del presente acuerdo en
lataceta municipal y en los portales oficiales de publicac¡ón de este H. Ayuntamiento del mun¡c¡p¡o
deHoctún, Yucatán, para el conoc¡miento de la comunidad. Cúmplase. -----
§z
Y5continuando con el DECIMO PRIMER PUNTO: que consistió en Someter a consideración y

fl a§robación en su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento lnter¡or de Trabajo del H.
Ayunta m iento de Hoctún.
En uso de la palabra el pres¡dente municipal manifestó: compañeros reg¡dores este reglamento
t¡ene como objetivo principal el de regular la relación laboral de los trabajadores adscritos al H.
Ayuntamiento del Municip¡o de Hoctún. Así como también el de crear una serie de disposiciones
obliSator¡as para efectos de lograr y mantener un mayor entendimiento entre los Trabajadores y el

#,1?:;?J.li,';:;'.:1,"T;:"1::;,i:jj:xff:il"J:,;ff1:J"'j¿';ffi:il:':",Jil*'r,r'ffi
de las condiciones de trabajo, salar¡o5, eficiencia, sujetando a un procedimiento la aplicacififl
sanciones, sin permitir que se relaje la conducta y la disciplina. por lo que de conformidad ?

PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán,2124 - 2027, De conformidad con los artículos
41 inc¡so a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municip¡os del
estado de Yucatán, aprueba el Reglamento lnterior de Trabajo del H. Ayuntam¡ento de Hoctún. --
SEGUNDo. - El Reglamento lnter¡or de Trabajo del H. Ayuntam¡ento de Hoctún. Entrará en v¡gor el
día siguiente de su publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, dispos¡ción, ordenamiento, l¡neamiento, polít¡ca o proced¡miento que se anteponga al
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TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación. --*------
CUARTO. -Se ordena a la secretar¡a mun¡c¡pal, a que realice la publicación del presente acuerdo en
la Saceta municipaly en los portales ofic¡ales de publ¡cación de este H. Ayuntam¡ento del munic¡p¡o
de Hoctún, Yucatán, para el conocim¡ento de la comunidad- Cúmplase. -

Y siguiendo con el DECIMO SEGUNDO PUNTO: que cons¡stió en Someter a cons¡de
aprobac¡ón en su caso, por parte del Honorable cabildo, los L¡neamientos de integración, fu
y operación del com¡té de patrimonio del H. Ayuntamiento de Hoctún. a
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estipulado en los artÍculos 41 inciso A fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de
gobierno de los municipios del estado de Yucatán, el pres¡dente mun¡c¡pal, propuso y sometió a
consideración y aprobación del cabildo el Reglamento lnterior de Trabajo del H. Ayuntamiento de
Hoctún.
El cual puso a dispos¡c¡ón de los demás reg¡dores. por lo que ¡nmed¡atamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntam¡ento de Hoctún, yucatán, si algu¡en tenía algún comentario al
respecto con Ia propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enl¡star el orden de
intervención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no habiéndo otra
¡ntervenc¡ón; el presidente ¡nstruyo a la secretaria municipal a que someta a votación la
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria munic¡pal sometió a votación la propuesta hecha
por el pres¡dente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los reg¡dores presentes
s¡endo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE pEREGRINO UCAN MAy, FLOR
MARIA MORENO YEH y tUlS FERNANDO BARRERA CET|NA. por lo que se d¡cta y em¡te el s¡gu¡ente:
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En uso de la palabra el presidente municipal manifestó: compañeros reg¡dores este reglamento
tiene como objetivo principal el regular la integración, funcionamiento y operación del Comité del
Patr¡monio de este mun¡cipio para llevar a cabo el reg¡stro, dest¡no, admin¡strac¡ón, control,

.posesión, uso, a provecham¡ento, afectación, trasferencia, enajenación, destrucción,
.- .deíncorporación, desafectación, baja y dest¡no o disposición final de los bienes muebles que, por

§ .=ry úto, aprovechamiento o estado fís¡co resultan no útiles, así como por siniestro, daño, robo o
: :i éxfravío previo oficio del encargado de B¡enes Muebles e lnmuebles. por lo que de conformidad a
. ¿ lo,rstipulado en los artículos 41 inciso A fracc¡ón tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley deI gobierno de los municipios del estado de Yucatán, el presidente municipal, propuso y somet¡ó a

consideración y aprobación del cabildo los Lineam¡entos de ¡ntegración, funciones y operación del
comité de patr¡monio del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.
El cual puso a disposición de los demás regidores. Por lo que ¡nmed¡atamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, s¡ alguien tenía algún comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no hab¡endo otra
intervención; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votación
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretar¡a municipal somet¡ó a votación la propuesta he
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los regidores prese
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Reg¡dores JOSE PEREGRINO UCAN MAy,
MARIA MoRENo YEH y luls FERNANDo BARRERA cETtNA. por lo que se d¡cta y em¡te el sigu¡ente:
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PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctún, yucarán,zoz{ -2027, De conformidad con los artículos
41 inciso a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatán, aprueba los Lineamientos de integración, funciones y operación del comité de
patrimonio del H. Ayuntamiento de Hoctún.
SEGUNDO, - Los L¡neamientos de integración, funciones y operación del comité de patr¡mon¡o del
H. Ayuntamiento de Hoctún. Entraran en vigor el día s¡gu¡ente de su publ¡cación en la Gaceta
Mun¡cipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier reglamento, dispos¡ción, ordenamiento,
l¡neamiento, política o procedim¡ento que se anteponga al mismo.
TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación.
CUARTO' -Se ordena a la secretar¡a municipal, a que realice la publicación del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicación de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctún, Yucatán, para el conocimiento de la comunidad. Cúmplase. -----
Y dando continu¡dad con el DEclMo TERCER puNTo: que consistió en someter a considerac¡ón y
aprobación en su caso, por parte del Honorable cabildo, los lineamientos para la solicitud,
sum¡n¡stro y comprobación del consumo de combustible del mun¡cipio de Hoctún, yucatán.
En uso de la palabra el presidente municipal manifestó: compañeros regidores este reglamento
tiene como objetivo principal el establecer los criterios de legalidad, efic¡encia, eficac¡a, economía,
rac¡onal¡dad, auster¡dad, transparenc¡a, control y rendición de cuentas, el mecanismo y acc¡ones a
seguir para la oportuna y adecuada adm¡nistración del combust¡ble, bajo la responsabilidad y
vigilancia del resorero Municipal, para que se les sum¡n¡stre a las d¡ferentes unidades
Adm¡n¡strativas del H. Ayuntam¡ento de Hoctún, combustible tipo gasolina o D¡esel, según sea el
caso, para las máquinas de motor de combust¡ón y los vehículos oficiales, arrendados, y/o en
comodato, que se encuentren bajo su uso, cargo y resguardo, contribuyendo en el desarrollo y I

de sus actividades encomendadas para el bien de la comunidad del municipio y sus comísa
lo que de conformidad a lo estipulado en los artículos 41 inciso a fracción tercera; 56
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segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de yucatán, propuso y sometió
a consideración y aprobación del cabildo los lineam¡entos para la sol¡citud, sumin¡stro y
comprobación del consumo de combustible del municipio de Hoctún, yucatán,

. $t coat puso a d¡sposición de los demás reg¡dores. Por lo que ¡nmed¡atamente les pregunto a las
i-'f¡g:itoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, si algu¡en tenía algún comentario al
! Jresiiecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
i ,i ¡ilBrvención, a lo cual ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no hab¡endo otra' l'inttrvención; el presidente ¡nstruyo a la secretar¡a municipal a que someta a votac¡ón la

propuesta hecha. Por cons¡guiente, la secretaria municipal sometió a votac¡ón la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoría de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Reg¡dores JosE PEREGRINo ucAN MAy, FtoR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETII{A. por lo que se dicta y em¡te el sigu¡ente:

PRIMERo, - El H. Ayuntam¡ento de Hoctún, yucatán,zoz4 -2027, De conform¡dad con los artículos
41 inciso a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del .

estado de Yucatán, aprueba los lineamientos para la solicitud, suministro y comorobac¡ón {r;¡*.t\
consumo de combustibte det munic¡pio de Hoctún, yucatán ----------------------------- --------------iff#!
SEGUNDO. - los l¡neam¡entos para la solicitud, sum¡nistro y comprobación a"l .onrrrozffirY?Ii
combust¡ble del municipio de Hoctún, Yucatán; entraran en vigor el día siguiente de su publicacié'n-' "
en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposición,
ordenamiento, lineam¡ento, polÍt¡ca o procedimiento que se anteponga al mismo. -------
TERCERO. - El presente acuerdo entrará en vigor el dÍa de su aprobación. ---------
CUARTO. -Se ordena a la secretaria munic¡pal, a que realice la publicación del presente acuerdo en
la gaceta munic¡pal y en los portales oflciales de publicación de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctún, Yucatán, para el conoc¡miento de la comunidad. Cúmplase. -----
Y cont¡nuando con el DEclMo cuARTo puNTo: que cons¡stió en que cons¡st¡ó en someter a
considerac¡ón y, en su caso, aprobación por parte del Honorable cabildo, la propuesta que hará el
Presidente Municipal, del acuerdo de integración y operación del comité de transparencia del
ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatá n.

En uso de Ia voz el presidente mun¡c¡pal c. MTGUEL ocrAvlo ARJoNA sANcHEz; les expreso a los
demás integrantes del cabildo: el objet¡vo que tiene este acuerdo se basa en establecer las reglas
mediante las cuales se organizara y funcionara el Com¡té de Transparencia del Ayuntemiento de
Hoctún, Yucatán, esto con el fin de cumplir con sus responsabilidades encomendadas en la Ley
General de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación pública y la Ley de Transparenc¡a y Acceso a la
lnformación Pública del Estado de Yucatán. Por lo que el presidente municipal, ¡nstruyo a la
secretar¡a municipal a que someta a votación el Acuerdo de lntegrac¡ón y operac¡ón del comité de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán; a lo que la secretaria mun¡cipal, solicito a
los reBidoras y reg¡dores integrantes del cabildo del munic¡pio de Hoctún, yucatán; que qu¡en esté
por la aprobatoria del Acuerdo de lntegración y operación del comité de Transparencia del H.
Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán; levanten la mano; e informó que el Acuerdo de lntegración y
Operac¡ón del Com¡té de Transparencia del H. Ayuntam¡ento de Hoctún, yucatán, el cual fue.¡_.p.,.
aprobada por mayoría de votos, de los regidores presentes s¡endo esto cinco voto. . t ro, y t.", €rffi[ti
contra de los Regidores JOSE PEREGRTNO UCAN MAy, FLOR MARTA MOREÍr|O VeX y rffi1lifl
FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se d¡cta y em¡te el sigu¡ente: "',":,.r

-----ACUERDO
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PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, aprueba, el Acuerdo de lntegración y Operac¡ón
del comité de Transparencia del H. Ayuntamiento de Hoctún, yucatán en los térm¡nos propuestos.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación.
TERCERO. - Se ordena a Ia secretaria Mun¡c¡pal, a que real¡ce gest¡ones correspondientes para la
publicación del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicación
de este H. Ayuntam¡ento del Munic¡pio de Hoctún, Yucatán, para e lconoc¡miento de la comun¡dad.
Cúmplase

Y continuando con el DE tMo UINTO PUNTO : que consistió en Someter a consideración y en su
* ca¡9;'ap@bación por parte del Honorable Cabildo, la actual¡zación de la flotilla de vehicular del H.
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§d¡ la palabra el presidente municipal C. MtcUEL OCTAVTO ARJONA SANCHEZ man¡festó: La

hicular del H. Ayuntam¡ento de Hoctún se refiere al conjunto de vehículos que son

>ose
W€

s§¿É=^i
EE§I.

T3 -E
.6 S

=s
2,

6
d,

p¡* ierÍad del Ayuntamiento, y aquellos que tenemos en comodato por conducto del gobierno del
estado y que se ut¡lizan en el munic¡pio para realizar d¡versas act¡v¡dades y la prestac¡ón de l0rl\r
servicios municipales de manera efic¡ente y efectiva: por lo que debemos de contar aogoffi§'
actualización de los vehículos con los que cuenta el municipio tal el caso que hace poco rec¡b¡ñitl$L99,f
por parte del gobierno del estado una nueva unidad para el DIF municipal, por lo que en este aAb:- r "
presento la actualización de la flot¡lla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctún. por lo que
pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntam¡ento de Hoctún, si alguien tenía algún
comentario o propuesta con respecto a la actualización de la flot¡lla de veh¡cular del H.
Ayuntam¡ento de Hoctún, levantara la mano a efecto de enlistar el orden de intervención, a lo cual
ningún regidor presente levantó la mano; por lo que no habiendo otra intervención; el presidente
¡nstruyo a la secretaria munic¡pal a que someta a votación la actualización de la flotilla de vehicular
del H. Ayuntam¡ento de Hoctún; por cons¡guiente, la secretar¡a municipal sometió a votación la
actualizac¡ón de la flot¡lla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctún, el cual fue aprobada por
mayoría de votos, de los reg¡dores presentes s¡endo esto cinco votos a favor y tres en contra de los
Reg¡dores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR MARTA MORENO yEH y tUtS FERNANDO BARRERA

PRIMERO. - El cabildo del H. Ayuntamiento de Hoctún aprueba la actualización de la flot¡lla de
vehicular del H. Ayuntam¡ento de Hoctún.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación. ----
TERCERO. - Se ordena a la secretar¡a mun¡c¡pal, a que realice la publicación del presente acuerdo
en la gaceta munic¡pal y en los portales oficiales de publicación de este H. Ayuntam¡ento del
municipio de Hoctún, Yucatán, para el conocimiento de la comunidad, cúmplase. --
Para dar cumpl¡miento con el DEclMo SExro PUNfo del orden del día; el pres¡dente municipal les
pregunto a los regidores presentes si alguien quería tratar un asunto, que levantara la mano para
anotarsu turno. A loqueel presidente mun¡c¡pal C. MIGUEL OCTAVTO AR ONA SANCHEZ, dijo que
tenía un asunto que era con respecto a la ¡mplementac¡ón del manual de contab¡lidad
gubernamental del mun¡cip¡o de Hoctúni y d¡jo que era necesar¡o para nuestra la adm¡nistración
pu blica mun¡c¡paly segu¡damente siguiendo con el uso de la voz dijo; de conformidad a lo estiggpüea
en los artículos 41 inc¡so a fracción tercera; 56 fracción segunda, ambos de la ley de gob¡errd#:lCÉ'i
mun¡c¡pios del estado de Yucatán, propuso y sometió a consideración y aprobación del c4re:+(0
manual de contabil¡dad gubernamental del municipio de Hoctún y manifestó que el manuai'ú#fd
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como ob.jetivo establecer las bases normativas y técnicas bajo las cuales se debe Presentar la Cuenta
Pública e información financiera contable y presupuestaria de ingresos y egresos del Municipio,
reconociendo la afectación presupuestar¡a de los momentos contables, y siguiendo los lineam¡entos
y normas publicadas por el Consejo Nacional de Armonización Contable (CONAC) y con lo
establecido en la Ley General de contabilidad Gubernamental (LGCG), y este Manual de
Contabilidad es aplicable a la estructura interna del Mun¡c¡pio y a sus unidades admin¡strativas con
las que cuenta, y a su vez está conformado por un Marco Juríd¡co, un Marco Conceptual de la
Contab¡l¡dad Gubernamental, Clasificadores Presupuestar¡os, Catálogo de Cuentas y Estados
Financieros.
Por lo que ¡nmediatamente; el presidente instruyo a la secretar¡a municipal a que someta a
votac¡ón el manual de contabilidad gubernamental del mun¡c¡p¡o de Hoctún. por cons¡guiente, la
secretaria Mun¡c¡pal somet¡ó a votación el manual de contabilidad gubernamental del munic¡p¡o de
Hoctún, Seguidamente la secretaria informo que el punto aprobado por mayoría de votos, de los
regidores presentes s¡endo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JosE
PEREGRINO UCAN MAY, FLOR MARIA MORENO YEH y TUIS FERNANDo BARRERA CETIT{A. poT Io
que se dicta y em¡te el s¡guiente:

PRIMERO. - De conformidad con los artículos 41 inciso a fracción tercera; 56 fracción segunda,
ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatán, el cabildo del H. ayuntam¡ento
de Hoctún 2024 - 2027, aprueba el manua I de contabil¡dad gubernamental del municipio de Hoctún;
el cualse adjunta a la presente como anexo para que forma parte integra del acta de cabildo ----
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrará en vigor el día de su aprobación.
TERCERO. - se ordena a la secretaria Munic¡pal, a que realice gest¡ones correspondientes para la
publicación del presente acuerdo en la Gaceta Municipaly en los portales of¡c¡ales de publicación
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctún, Yucatán, para el conoc¡m¡ento de la comunidad.
Cúmplase

Y en vista de no exist¡r más asuntos que tratar, la secretaria Municipal inmediatamente procedió al
desahogo de I DECI MO SEPTIMO PUNTO . - Clausura de la Sesión. En este momento cedió el uso de
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la palabra el pres¡dente municipal, qu¡en de
.- l..+,yElNT|N U EVE, siendo las diecinueve horas con

:;{$'!S.", , o¡o por válido todo lo aprobado. Doy fe
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claró clausurada la Sesión ORDINARIA número
treínta minutos del mismo día, mes y año de su
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SÁNCHEZ, PRESIDENTE MUNICTPAL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN, A
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

DEL
LAS

c!.a o
o
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.'

Que con fundamento en los artículos 1 15 fracción ll de la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos; artículos 1 antepenúltimo párrafo,76,79 de la Constitución
Política del Estado de Yucatán; 2, 40, 41 inciso A) fracción lll, 56, fracciones I y ll, 63
fracción lll,77,78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de yucatán;
el Ayuntamiento que presido mediante sesión de cabildo, de fecha 21 de noviembre del
año 2025, aprobó el siguiente:

Artículo 1. El presente Reglamento es de orden público e interés social y tiene como
objeto establecer las directrices para que la Adm¡n¡stración Pública Municipal de Hoctún
pueda realizar publicaciones en el Diario oficial del Gobierno del Estado de yucatán.
Estas publicaciones podrán ser actos de autoridad y asuntos particulares (de personas
físicas o morales) que por disposición de la ley deban realizar mediante el Diario Ofic
del Gobierno del Estado, tales como: decretos, acuerdos, convenios, avisos, rem

Articulo 2. El presente Reglamento aplica para todo el personal adscrito al á¡ea
encargada a la Gaceta Municipal Administración Pública Municipal de Hoctún

Artículo 3. En las situaciones no previstas en el presente Reglamento, serán resueltas
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por el área adscrita al Ayuntamiento que atienda los asuntos de la gaceta
observancia lo dispuesto de manera supletoria en la Ley del Diario Oficial
del Estado de Yucatán, la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
demás normativa aplicable en la materia

Artículo 4. Para efectos del presente Reglamento se entenderá
l. Area requirente. Es la unidad administrativa munlcipal que requiere hacer del

conocimiento público algún documento mediante el Diario Oficial del Gobierno
del Estado de Yucatán. ^ Éll. Derecho: Es el pago por concepto de la publicación de la ¡ntorr¡qetónáEq_ Í
documentación que se requiera dar a conocer al público por Éfts'U€Hi
Administración Pública Municipal. *'r.': 0 = 

c' x z
lll. DOGEY. Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatán. ' ':;C 

E 
g R 

ÉlV. Edición Es la forma de organización y clasificación de las publicaciones que*# -
hacen mediante el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatán, de
conformidad con lo establecido en la Ley del Diario Oficial del Gobierno del

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P. 97480 pflo Prolel,

municipal, en =-S
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HOCTUN
H. AYUNTAMIENTO

REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE YUCATÁN.

convocatorias, l¡citaciones, fusiones de sociedades mercantiles, balances y
disposiciones de carácter y de observancia general.
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H. AYUNTAMIENTO

VI

Estado de Yucatán.
Ley. Ley del Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatán.
Publicación. Es la formalizac¡ón para dar a conocer al público en general
determinada información yio documentación, tales como decretos, acuerdos,
convenios, avisos, remates, convocatorias, licitaciones, fusiones de sociedades
mercantiles, balances y otras disposiciones de carácter y de observancia
general.

Artículo 5. Cuando se requiera hacer una publicación en el Diario Oficial del Gobierno
del Estado de Yucatán, el área requirente deberá solicitar al área encargada de la Gaceta
Municipal, la publicación del documento que se pretenda dar a conocer al Público.

Ar1ículo 6. Cuando el área encargada de la Gaceta Municipal reciba alguna solicitud de
publicación, está analizará dicha solicitud y resolverá si es preciso llevar a cabo la
publicación en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatán o en la Gaceta
Mu n icipal.

Artículo 7. Cuando se haya determinado la viabilidad de la publicación mediante el
DOGEY, el área encargada de la Gaceta Municipal, procederá a gestionar la
en las oficinas del DOGEY, ya sea de manera física, digital o telefónica.
Artículo 8. El área encargada de la Gaceta Municipal, será la responsable de la sol

e cotización, trámite, gestión, pago y comprobación de la Publicación que se realice

Artículo 9. Para efectos del presente Reglamento, el trámite para la solicitud de la
publicación, constará de las siguientes etapas:

L Gestión. Acudir a la oficina de atención establecida y solicitar las cotizaciones,
para solicitar a la TesorerÍa del municipio el pago de la publicación.

ll. Trámite. Entregar la documentación requerida y llenar los
correspondientes ante las oficinas de DOGEY..

lll. Pago. Realizar el pago por los derechos correspondientes al trámite.
lV. Recibir el resolutivo (documento o respuesta final resultado del trámite o servicio)

por parte de DOGEY.
V. Publicación. Cuando se publica en el DOGEY. Se deberá resguardar copia de la

publicación mediante formato digital o impreso.
Vl. Comprobación. Es la entrega de toda la documentación y evidencia a la Tesorería. *-

Esta deberá constar desde la solicitud de publicación, todo el .¡arqes§ !
administrativo de requerimiento y pago, hasta la copia de la publicació¡r.,"i..i,."r, É E §

;f:ji:lj-iÉ=:
Artículo 10. Cuando se entregue la documentación a que se refiere l" tr""CrHftExP§
artículo que antecede de este reglamento, la versión electrónica de los documentos cupp
publicación se solicite, deberá estar en un archivo electrónico de texto, debiendo ser'
compatible con el programa Microsoft Word; utilizar la fuente de letra tipo Arial de tamaño

d

=É

¡,
"'-ffihu s+

É<E

calle 2oA x 23 y 25 col. centro, Hoctún, Yucatán. C.P.9/48O E¡l) o F" t,y'.5* 9

35!i-:ffi"'; r, -,'-,o¿, * 
- 4P''

¡qob¿¿,tne' do TUnttounanAnt

l)\v'
l§

c-\
?

C,\

&-
o

,
F

n;
o.a

el DOGEY.



a

§:§z HOCTUN ,Qolizt to fo Ttaru/otnnaiful

J
o

o
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12; y tener un interlineado sencillo

Se deberá adjuntar en medio magnético de almacenamiento, o en un disco. Debiendo
almacenarse un archivo formato PDF con la firma original, uno más en archivo formato
PDF con la palabra rubrica y un tercer archivo, con las especificaciones que se describen
en el párrafo que antecede.

Artículo 1 1. Para que se pueda ¡ealiza¡ el trámite ante DOGEY, se deberá acompañar la
documentación en dos tantos, uno con firma original y otro, con la palabra rubrica en el
lugar donde vaya la firma de la Persona Titular de la Presidencia Municipal de Hoctún.

Artículo 12. Como comprobante del gasto realizado por concepto de pago de los
derechos de publicación, se deberá conservar el recibo oficial expedido por la Agencia
de Administración Fiscal de Yucatán, la solicitud del área requirente, la solicitud de
publicación, captura de pantalla de la publicación en la página oficial de lnternet del Diario
Oficial del Gobierno del Estado de Yucatán, así como también podrá ser un ejemplar
impreso de dicha publicación.

Artículo 13. El personal del área encargada de la Gaceta Municipal será la respo
del resguardo, archivo y almacenamiento de las publicaciones, tanto ¡mpresas
digitales, debiendo conservar la recopilación de las mismas.
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ArtÍculo 14. Los servidores públicos considerados en la presente ley, que incurran en las
responsabilidades a que se refiere esta misma, serán sujetos de responsabilidad
administrativa y serán sancionados; de conformidad con los procedimientos dispuestos
en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de Yucatán.
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de Cabildo
de fecha XX de XXXX de 2025.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrará en vigor el dÍa siguiente de su publicación
en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando s¡n efecto cualquier reglamento,
disposición, ordenam¡ento, lineamiento, política o procedimiento que se anteponga al
presente.

TERCERO.-
conducentes

Publíquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales

' *Y¡apor tanto, mando se imprima y publique para
Jitis,tñ.
; úrlÉ.\il;
\*i5?,

su conocimiento y debido cumplimiento.

PRESIOENCIA MUNI
2021-2027

H, AYUNTAMIENfO

IIOCTUN,

ffi
lAl']!a !.

iguel Octav to o C. Gladys Fandila Zapata
Secretario lvtunicfp?t,

del H. Ayuntamiento de H ún, Yucatán. del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.
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c. MTGUEL ocrAvto ARJoNA sÁt¡cxez, pRESIDENTE MUNIctpAL
AvUNTAMTENTo coNSTtrucroNAL DEL MuNtctpto DE HocrúN, A
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

DEL
LAS
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Que con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Política de losr 
..r' lstados Unidos Mexicanos; artículos 1 antepenúltimo párrafo,76,79 de la Constitución

;: ji ;' Fditica del Estado de Yucatán; 2,40, 41 inciso A) fracción lll, 56, fracciones I y ll, 63
1: 

--; 'áacción lll, 77 , 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán;
' 'él Ayuntamiento que presido mediante Sesión de Cabildo, de fecha 21 de noviembre del

año 2025, aprobó el siguiente:
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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DEL H
HOCTÚN

Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

Título Primero
Disposiciones Generales

Artículo 1. El presente Reglamento es de orden público e interés social y tiene como
objeto regular Ia planeación, programación, presupuestación, obtención y control
adquisiciones de bienes, la prestación de servicios y los arrendamientos respe
bienes que requiera el H. Ayuntamiento de Hoctún para el logro de sus fines
ejercicio y funcionamiento de las actividades de la Administración Municipal, así
regular la integración del Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bie
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Prestación de Servicios

ffipg¡o 2. En la aplicación del presente Reglamento se observará en todo momento los
tpnn@bs de austeridad, honestidad, eficacia, eficiencia, economía, legalidad,
Sdn§oárencia y rendición de cuentas. Siendo que para efectos del presente Reglamento
séEñtenderá por:

L Actos de la Licitación Pública: Son las actuaciones públicas que se llevan a
cabo entre la convocante y los licitantes, tales como la Junta de Aclarac¡ones,
Presentación y apertura de las Propuestas Técnicas y Económicas,
Evaluación y Dictamen de las Propuestas, Emisión del Fallo y Firma del
Contrato.

ll. Adm¡nistración Pública Municipal: Es la organización administrativa del
Municipio de Hoctún por conducto del cual se ejercen las funciones ejecutivas
de su competencia,

lll. Adquisición: Se entiende como el proceso mediante el cual la administración
municipal obtiene bienes, servicios o arrendamientos necesarios para el
desempeño de sus funciones, asegurando que dichas operaciones se realicen
conforme a la normatividad aplicable y bajo principios de legalidad, eficiencia,
transparencia y economía.
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H. AYUNTAMIENTO

Área requirente/solicitante: Se entiende como la dirección o unidad
administrativa del Ayuntamiento que identifica la necesidad de bienes,
servicios o arrendamientos para el cumpllmiento de sus funciones y, en
consecuencia, solicita formalmente su adquisición conforme a los
procedimientos establecidos, siendo responsable de justificar la necesidad,
especificar las características requeridas y dar seguimiento al proceso de
contratación hasta la recepción de los bienes o servicios.
Arrendamiento: Acto jurídico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de
bienes a plazo determinado, mediante el pago de un precio cierto y
determinado.
Cabildo: Órgano colegiado de Gobierno Municipal de Hoctún.
Caso Fortuito: Presentación de un suceso inesperado, sorpresivo, que se
produce casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy difícil de prever en
la medida que no se cuenta con experiencias previas o consistentes de la
probabilidad o riesgos de que ocurran siniestros;
Comité: Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestación de
Servicios del Municipio de Hoctún.
Contraloría: La Contraloría del Municipio de Hoctún al que hace referencia y
faculta los artículos 210 y 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatán; También denominado como Titular del Órgano de Control

¡t
§E

E=
=t

,á.
E -H< v?.?r.-x
EE6?',l,;¡',"&':

É*eAqI'

lnterno.
Contrato: Es el acuerdo de voluntades para crear
obligaciones, y a través del cual se formaliza la adqui
o prestación de servicios de bienes.
Contrato abierto: Contrato en el que se establece la ca

o transferir derec
sición, o arrenda

ntidad mínima y ní
de bienes por adquirir o arrendar o bien al presupuesto mínimo y máximo que
podrá ejercerse en Ia Adquisición o Arrendamiento. En el caso de Servicio,
establecerá el plazo mínimo y máximo para la prestación, o b¡en, el
presupuesto mínimo y máximo que podrá ejercerse;
Convocante: La Dirección de Administración del Municipio de Hoctún;
Cotización: Documento mediante el cual, una persona física o moral, ofrece
un precio poralgún bien o servicio, que se encuentra dentro de sus actividades
económicas o acta constitutiva, según sea el caso.
Dictamen de Excepción a la Licitación Pública: Es el documento mediante el
cual, el Comité dictamina la viabilidad de los casos que se someten para su
aprobación, en la contratación de B¡enes y Servicios sin llevar a cabo la
Licitación Pública.
Dirección de Administración: Es el área dentro de la estructura orgánica del
Municipio de Hoctún, que ejerce las funciones de administrar los recursos
públicos, tales como los económicos, humanos, materiales, financieros y
técnicos, disponibles para el logro de un buen desarrollo de las actividades
propias del municipio, como de su objeto, en beneficio de la comunidad del
Municipio de Hoctún; ró

f-ó
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H. AYUNTAMIENTO

Excepción a la Licitación Pública: Documento mediante el cual, se justifica,
motiva y funda, la adquisición de un bien o servicio, sin llevar a cabo una
Licitación Pública, contratando vía Adjudicación Directa o por lnvitación a
cuando menos tres personas, considerando en todo momento los criterios de
eficiencia, eficacia, economía, imparcialidad, transparencia y honradez que
resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el H.
Ayuntamiento de Hoctún.
Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque
previsible o relat¡vamente previsible como un huracán o terremoto de carácter
extraordinario,
Gaceta Municipal: Es el órgano oficial de publicación y difusión del Municipio
de Hoctún, de carácter permanente, cuya función consiste en dar publicidad a
las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenam¡ento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre
la población y que sean aplicadas y observadas debidamente;
lnvitación: lnvitación a cuando menos tres personas o lTP. Es el procedimiento
mediante el cual se invita a cuando menos tres posibles proveedores, para
participar en el procedimiento de adquisición, arrendamiento o prestación de
servicio de bienes. Este Procedim¡ento se inicia con la entrega de las

regla general. Este Procedimiento se inicia con la publicación de la
convocatoria, se evalúan las propuestas presentadas y concluye con la
emisión del fallo.
MiPyMES: Micro, pequeñas y medianas empresas;
Monto: Cantidad en UMAS que permite determinar el t¡po de contratación que
se realizará para la adquisición o arrendamiento de un b¡en o prestación de
un servicio.
Municipio: El municipio de Hoctún, Yucatán.
Padrón de Proveedores. Es el registro de los Proveedores que hayan
celebrado algún contrato con el H. Ayuntamiento de Hoctún. El no estar
registrado en este Padrón no será lim¡tante para celebrar algún contrato.
Partida: La división o desglose de los bienes, servicios y/o arrendamientos en
cualquier procedimiento de contratación o en un contrato para diferenciarlos
unos de otros, clasificarlos o agruparlos;
Persona: Toda Persona Fisica o Moral interesada en participar en algún
procedimiento de contratación y que tiene capacidad para celebrar un contrato
con el H. Ayuntamiento de Hoctún.
Plataforma. Es el Sistema Tecnológico e informático que podrá utilizar el H.
Ayuntamiento de Hoctún para facilitar y agilizar el control, resguardo,
contabilidad y funcionamiento de los procedimientos de contratación que lleve
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a cabo la Administración Pública Municipal.
Postor: También denominado Licitante. Es la persona que presenta propuesta
técnica y económica, participando en algún procedimiento de contratación, ya
sea vía licitación pública o por lnvitación a cuando menos tres personas;
Precio unitario: El importe de remuneración por unidad;
Proposiciones: Son las Propuestas Técnicas y Económicas que presentan los
Licitantes en el acto de presentación y apertura de propuestas técnicas y
económicas en un procedimiento de contratación vía Licitación Pública o
lnvitación a cuando menos tres personas.
Proveedores: Personas físicas o morales que celebran contratos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios con la Administración Pública
Municipal de Hoctún;
Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y
Prestación de Servicios del H. Ayuntamiento de Hoctún;
Servicio: Conjunto de actividades que lleva a cabo una persona física o moral
para responder y satisfacer las necesidades solicitadas por el Municipio;
Solicitante: El área o Unidad Administrativa que requiera formalmente la
adquisición o arrendamiento de bienes o servicios, o bien, aquélla que los
ulilizará para el cumplimiento de su objetivo;
Tesorero: Servidor Público que cuenta con las facultades y obligaciones que
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señalan los artículos 87 y 88 de la Ley de Gobierno de los Municipios
Estado de Yucatán, y que además, es el responsable de integrar, actual
administrar el Padrón de Proveedores del H. Ayuntamiento de Hoctún.

ll. UMA: Unidad de Medida y Actualización, importe en pesos que establ
lnstituto Nacional de Estadística y Geografía, lNEGl.

Artículo 3. Los procedimientos de contratación para adquirir o arrendar bienes y
prestar servicios, podrán ser la Licitación Pública, la lnvitación a cuando menos tres
personas y la Adjudicación Directa. Para la selección del procedimiento idóneo, se
deberá ajustar al monto que se pretende contratar, conforme a lo establecido en el
artículo 6 y 7 de este reglamento.

Artículo 4. Todos los actos que se realicen durante la contratación de adquisiciones y
arrendamientos de bienes y prestación de servicios se considerarán como públicos, en
términos del artículo 134 de la Constitución Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
siendo que, para mayor transparencia se deberá invitar al Titular del órgano interno de
control del municipio a la celebración de los actos, sin que su falta de asistencia reste
validez o efectos a los mismos.

Artículo 5. La Administración Pública Municipal bajo su responsabilidad, podrá
contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de
licitación pública, a través de los de invitación a cuando menos tres personas o de
adjudicación directa, cuando el importe de cada operación no exceda los montos
máximos o cuando se cumpla con algunos requisitos que al efecto se establezcan en el
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presente Reglamento

Artículo 6. Para efectos de este Reglamento y de conformidad con lo señalado en el
artículo 161 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán, se
establecen los montos de los procedimientos de contratación para tas Adquisiclones y
Arrendamientos de Bienes, siendo los siguientes:

l. Adjudicación Directa: Se considerará un monto de hasta 3,000 UMAS.
ll. lnvitación a cuando menos tres proveedores: Se considerará un monto de 3,001

hasta 10,000 UMAS.
Licitación Pública: Se considerarán montos super¡ores a partir de los 10,000
UMAS

lo 7. De conformidad con lo señalado en el primer párrafo del artÍculo 158 de la
e Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán, para efectos de este
mento los montos establec¡dos para los procedimientos de contratación de

Servicios de cualquier naturaleza, serán los siguientes.
l. Adjudicación D¡recta: Se considerará un monto de hasta 3,000 UMAS.
ll. lnvitación a cuando menos tres proveedores: Se considerará un monto de 3,001

hasta 10,000 UMAS.
lll. Licitación Públlca: Se considerarán montos superiores a part¡r de los 10,000

UMAS.
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,o,ArtÍculo 8. En caso de que el monto de
tl..o'É,L¡c¡tación Pública, se podrá efectua
n i cqry.E aprobación del Comité de Adquis
§*¡lé-Servicios del Municipio de Hoctún.

la contratación corresponda al de una inv
r la adjudicación directa únicamente si se c
iciones y Arrendamiento de Bienes y Prestación

Cuando se requiera este tipo de contratación, se deberá elaborar una solicitud de
excepción a la licitación pública debidamente justificada, fundada y motivada, misma que
se presentará ante el Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de B¡enes y Prestación
de Servicios del Municipio de Hoctún, para su aprobación o rechazo mediante el
dictamen correspondiente.

Cuando por caso fortuito o de fuerza mayor, no se pudiera someter la excepción a la
Licitación Pública para su aprobación ante el Comité, el Director Administrativo bajo su
responsabilidad podrá llevar a cabo la Adjudicación Directa, siendo que deberá presentar
ante el comité dentro de los 30 días naturales siguientes de la misma, toda la
documentación soporte que justifique la necesidad de realizar la adjudicación directa
ante el caso fortuito o fuerza mayor.
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Título Segundo
Licitación Pública

Capítulo I

Convocatoria y Bases de la Licitación Pública

ArtÍculo 9. La licitación pública inicia con la publicación de la convocatoria en la Gaceta
Municipal y concluye con la emisión del fallo o, en su caso, con la cancelación del
procedimiento respectivo.

Artículo 10. En la convocatoria, de manera enunciativa más no limitativa, deberá
contener:

l. El nombre de la convocante
€1. Lugar, fecha y hora para obtener las bases, así como su costo y forma de pago'' 
-1 

-

-'tlr
IV

VI
vil
vlil

IX

para adquirirlas.
Lugar, fecha y hora de la celebración de los Actos de la Licitación Pública.
Descripción de los Bienes y Servicios
lndicación de entrega o no, de anticipos.
Lugar y plazo de entrega de bienes y servicios.
lndicación de Condiciones no negociables.
Criterios de adjudicación
lndicación de que no podrán participar quienes se encuentren en confl
intereses o se encuentren inhabilitados por alguna autoridad en la materia

¡
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{dlCuto I 1. Las bases, de manera enunciativa más no limitativa, deberán señalar:
¿a '. !; Nombre de la Convocante.
i-...: l.[" 

"Disposiciones, 
documentación y requisitos para quienes deseen participar.

's.,.;Hljj- Lugar, fecha y hora de los Actos de Licitación Pública.
lV. Descripción de la adquisición del bien o servicio.
V. Criterios para la adjudicación y emisión del fallo.
Vl. Evaluación de las proposiciones.
Vll. Condiciones para la presentación de la garantía de seriedad de proposiciones de

"El Postor
Vlll. Condiciones de precio, pago, moneda, contratación, lugar, plazo de entrega y

supervisión.
lX. Motivos de Descalificación por Causas imputables a "El Postor" y casos en lo que

se podrá declarar desierta una Licitación.
X. Relaciones de trabajo.
Xl. Prórrogas.
Xll. ldioma de las propuestas.
Xlll. Term¡nación anticipada.
XlV. Penasconvencionales.
XV. Causales de rescisión.
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XIX
XX

Suspensión del suministro de los bienes.
Causales de sanción, inhabilitación e infracciones.
I nconformidades y controversias.
Causales de suspensión temporal
Anexos y formatos.

o

Una vez publicada la Convocatoria en la Gaceta Municipal, se establecerán las fechas y
horario de los actos de la Licitación Pública. Para este caso, se considerará a part¡r de la
fecha de publicación, un plazo de cinco días hábiles para llevar a cabo la Junta de
Aclaraciones. Posterior a la celebración de la Junta de Aclaraciones, dentro de un plazo
de tres días hábiles siguientes se llevará a cabo el acto de Presentación y apertura de

.*,-propuestas técnicas y económicas. Posteriormente al acto de presentación y apertura,

f: ¡;9p{ealizar¿ la emisión del Fallo en un plazo no mayor de hasta kes días hábiles. De igual
3il:, m?n€ra se podrá emitir el fallo en el mismo dia en que se hayan presentado y aperturado

- -tdb propuestas técnicas y económicas. Para la firma del contrato correspondiente, se

Capítulo ll
Junta de Aclaraciones

Articulo 12. Con el propósito de aclarar dudas sobre las característi
específicas del bien o servicio por adjudicar, se llevará a cabo la junta de
siendo optativa para "el l¡c¡tante" la asistencia a la reunión. En caso de

cas técnieas.
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cancela o descalifica su participación en el procedimiento

13. Todas las solicitudes de aclaración o preguntas, se deberán realizar en
nto digital elaborado en programa microsoft Word y enviar al correo que se

señale en las bases, cuando menos hasta 24 horas naturales antes de la hora de
celebración del acto de la Junta de Aclaraciones correspond iente.

Artículo 14. En la junta de aclaraciones se levantará un acta de la que se entregará copia
a los licitantes part¡cipantes presentes o se le remitirá mediante el correo electrónico que
haya registrado en la lista de asistencia correspondiente, y para efecto de su notificación
para los que no hayan asistido, se fijará copia de la misma en un lugar visible al que
tenga acceso el público en las instalaciones de las oficinas de la convocante.

Artículo 15. Las modificaciones y aclaraciones que se hicieren durante el acto de Junta
de Aclaraciones serán parte integrante de la presente convocatoria, por lo que deberán
ser consideradas para la elaboración de las propuestas. se realizará el número de juntas
de aclaraciones que se consideren oportunas y necesarias.

Artículo 16. Si algún proveedor no asistiera a la junta de aclaraciones, queda bajo su más
estricta responsabilidad el cumplimiento de las indicaciones y acuerdos ahí establecidos.
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considerará un plazo de hasta 10 dÍas hábiles a partir de la fecha de emisión del fallo.
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Capítulo lll
Presentación y apertura de Propuestas Técnicas y Económicas

Artículo 17. A partir de la hora señalada para el inicio del acto de presentación y apertura
de propuestas técnicas y económicas, la Convocante no permitirá el acceso a n¡ngún
postor ni documentación alguna y deberán registrar a los asistentes.

ArtÍculo 18. Los postores entregarán las proposiciones en sobre cerrado y de acuerdo a
lo establecido en las bases de licitación; las cuales podrán ser de manera personal. No
se admitirán por mensajerÍa.

n{:':Articulo 1 9 En el acto de Presentación y apertura de Propuestas Técnicas y Económicas,

. ,.' log licitantes sólo podrán presentar una proposición en el presente procedimiento de
',' contratación; una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos,'éstas no podrán ret¡rarse o dejarse sin efecto, por lo que deberán considerarse vigentes

dentro del presente procedimiento y hasta su conclusión; tratándose de representantes
legales de los lic¡tantes personas morales, ún¡camente podrán presentar proposiciones
en representación de un solo licitante.

Artículo 20. En el acto de apertura de Propuestas se procederá a abrir los
enunciando los documentos recibidos y se dará lectura en voz alta de las pro
económicas presentadas por cada uno de los Licitantes.

Artículo 21. En caso de que se encuentren presentes los Licitantes, éstos elegirán a uno*'?:ir:Hffil en forma conjunta con el serv¡dor público que presida el acto, rubñcarán las
-v¿ro¡N.rr¡ vr:rrBtOF&eStaS técn ¡caS y ecOnóm iCaS.

olNlrr^/vlNnAV H

" ''rutículo 22. Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitación y en las
. 

- 
-S{bposiciones, presentadas por los licitantes no podrán ser negociadas.

'l.l;1¡.]fu".'

Artículo 23. Una vez iniciado el acto de presentación y apertura de proposiciones, se
admitirán todas las proposiciones recibidas, en el entendido que las presentadas no
podrán ser modlficadas, retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

Artículo 24. La Solicitante, en conjunto con la Dirección de Administración, procederá a
realizar la evaluación documental y cualitativa en la parte técnica y económica de la o las
propuestas aceptadas a revisión. Posterior a la evaluación, se elaborará un Dictamen de
Propuestas que, motivado y fundado, servirá para la emisión del Fallo correspondiente.
El plazo para Evaluar y Dictaminar las Propuestas podrá realizarse el mismo día de la
Apertura y presentación y hasta en un plazo de tres días hábiles, de conformidad con las
fechas establecidas en la convocatoria respectiva.

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P.97480
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Título Tercero
lnvitación a Cuando Menos tres Personas

Artículo 25. La invitación a cuando menos tres personas inicia con la entrega de la
primera invitación a un licitante; y concluye con la emisión del fallo o, en su caso, con la
cancelación del procedimiento respect¡vo.

Artículo 26. Las invitaciones a participar en este procedimiento de contratación, serán
enviadas a los posibles postores en la misma fecha, señalando cuando menos:

l. Lugar, fecha y hora de la celebración de los Actos de la lnvitación.
ll. Descripción de los Bienes y Servicios

Artículo 27 . Las invitaciones tendrán adjuntas las bases de la ¡nvitac¡ón a cuando menos
,-.,¡.,.ti.eq personas, mediante medio impreso o digital.
!' 

', 
,.1

'il;'-Ss'les otorgará a los posibles postores un plazo de cuando menos dos días hábiles para
que, mediante escrito libre u oficio señalen su aceptación o declinación, según sea el
caso.

Artículo 28. Para el caso de la Junta de Aclaraciones solo podrán enviar sus
solicitudes de aclaración o preguntas, quienes hayan aceptado a part¡cipar en
proced¡m¡ento de contratación
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ArtÍculo 29. Para efectos de regular el procedimiento de contratación via lnvitaci
cuando menos tres proveedores, una vez entregadas las invitaciones se tendrá un

,fplifg de cinco días hábiles para efectuar la junta de aclaraciones.

, Enl.relación a la Junta de Aclaraciones, Presentación y apertura de las Propuestas
Tébnicas y Económicas, Evaluación y Dictamen de las Propuestas, Emisión del Fallo y
Firma del Contrato, se llevarán a cabo en los mismos térm¡nos a lo dispuesto en este
reglamento para la Licitación Pública.

TÍtulo Cuarto
Adjudicación Directa

Artículo 30. Es el procedimiento de contratación que realiza la Administración Pública
Municipal sin necesidad de llevara cabo una licitación Pública, pudiendo seleccionar
un proveedor por razones específicas y considerando los montos prestablecidos en
este reglamento.

Artículo 31. Se podrá llevar a cabo la contratación bajo esta modalidad, cuando se
encuentre en lo establecido en los artículos 6 fracción ly 7 fracción ldel presente
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Reglamento y de lo dispuesto en la Ley

Artículo 32. Para el procedimiento por esta modalidad se observará lo siguiente:
l. El área solicitante solicitará cuando menos tres cotizaciones a distintos

posibles proveedores.
ll. Una vez recibidas las cotizaciones, se evaluarán y se elegirá con fundamento

al artículo 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos,
la que mejor le convenga al H. Ayuntamiento de Hoctún.

lll. Se notificará al Proveedor elegido, señalando los requisitos documentales
para la elaboración del contrato y la fecha para la firma y celebración del
contrato correspond¡ente.

¿-i*A$iculo 33. Cuando se haga una Adjudicación Directa por excepción a la Licitación
(' :; :P.&blica, además de lo señalado en el artículo que antecede, será necesario el escrito
;1:; 

' de Solicitud a la Excepción a la Licitación Pública y el Dictamen correspondiente' aprobado por el Comité.

Título Quinto
Pedidos y Contratos

Artículo 34. El monto mínimo para celebrar algún contrato será de $15,000 (C¡m[tr
mil pesos sin centavos en moneda nacional) antes de impuestos. Cuando el rhffiffi
de la adquisición y arrendamiento del bien o prestación del servicio, sea un m'3n[o'
menor al antes señalado, se realizará un pedido que tendrá los mismos efectos de
un contrato.
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lo 35. Los elementos que contendrán, de manera enunciativa más no limitativa,
ntratos y pedidos, serán los siguientes:
Datos del proveedor: RFC, Domicilio Fiscal, Actividades Económicas, en caso
de ser persona moral, se deberá proporcionar los datos de las actas
constitutivas y nombre del representante legal.
Objeto del contrato.
Precio. Iugar y forma de pago.
Vigencia.
Responsabilidad del Proveedor.
Entregables o evidencias de ejecución y/o cumplimiento del contrato.
Constancia de recepción de bienes o servicio.
Rescisión de contrato.
Mod ificaciones.
Responsabilidad Laboral.
Protección de Datos Personales.
Jurisdicción.
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Artículo 36. La documentación comprobatoria para cada procedimiento de
contratación será el siguiente:

l. Solicitud o requerimiento del bien o servicio.
I L Orden de com pra.
lll. Factura con su XML.
lV. Constancia de verificación de Comprobantes Fiscales Digitales por lnternet.
V. Escrito de entrega de los bienes o servicios.
Vl. Constancia de recepción de los bienes o servic¡os.
Vll. Evidencia Fotográfica (cuando menos una fotografía)

éa>-é
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ArtÍc
y res

ulo 37. La documentación de los procedimientos de contratación será archivada
guardada por el área de Tesorería.

Título Sexto
Comité de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Prestación de Servicios.

Artículo 38. El Comité estará ¡ntegrado por:
l. Un Presidente, que será un servidor público con nivel de Director, que presid¡rá

las sesiones y que contará con voz y voto.
ll. Un Secretario Ejecutivo, que será un servidor público con nivel de Director,

convocará a las sesiones y que contará con voz y voto. :lll. Tres Vocales, que serán servidores públicos con nivel de Directores o J
de Departamento y que contarán con voz y voto.

únicamente contará con Voz

Añicuto 39. Las sesiones que celebre el Comité podrán ser Ordinarias y
Extraordinarias. Para el caso de las ordinarias, se podrá sesionar cuando menos dos
veces al año, considerando un plazo de tres días entre la fecha de la convocatoria y
la sesión.

Las sesiones que se celebren con el carácter de eñraordinarias se podrán celebrar
cuando sean requeridas y se debe considerar un plazo mínimo de 24 horas de
anticipación entre la fecha de la convocatoria y de la celebración de la sesión.
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Artículo 40. Cuando exista alguna situación no prevista en la materia, se dispondrá
a lo que se apruebe mediante sesión ordinaria o extraordinaria del comité y se
procederá actualizar el presente reglamento.

Artículo 41. Las Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de
Adquisiciones se publicarán en los medios idóneos que, para tal efecto, se señalen
por parte del H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctún.
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Artículo 42. Los servidores públicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo serán sancionados conforme a la legislación aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidades penales
en que puedan incurrir.

ART¡CULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de Cabildo
de fecha XX de XXXXX de 2025.

§EGUNDO.. El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su publicación
la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier reglamento,
osición, ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que se anteponga al

" - presente

TERCERO.- Se podrá aplicar parte del presente reglamento o todas las normas jurídicas
en su conjunto, a situaciones, actos, contratos o hechos ocurridos antes de su entrada a
vigor, específicamente desde el primero de enero de 2025, siempre y cuando no cause
perjuicio al objeto de la Administración Pública Municipal.

CUARTO.- Publíquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

.,X"por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento
r:jr-lf,JE
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Preside
del H. Ay miento de Ho

C. Gladys Fandila Zapata Gamboa
Secretario Municipal

I H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.ún, Yucatán
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5ac. MtcuEL ocrAvto ARJoNA sÁt¡cxez, pRESIDENTE MUNtctpAL DEL

AyUNTAMTENTo coNSTtructoNAL DEL MuNtctplo oe nocrúN, A LAs
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Política de
J

o
-)
o

P. i - los Estados Unidos Mexicanos; artículos 1

'= -l: ..., . Constitución Política del Estado de Yucatán
.:; 'l';: {j-.; ,:-¡'fracciones I y ll, 63 fracción 11 ,77,78 y 79 de
"§:l '; -'del Estado de Yucatán; el Ayuntamiento que t"ffi
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antepenúltimo párrafo, 76, 79 de la lr
2, 40, 41 inciso A) fracción lll,

la Ley de Gobierno de los Munici
presido mediante Sesión de Cab
bó el siguiente

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS
POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE HOCTÚN, YUCATÁN.

Capitulo l.
Disposiciones Generales

ArtÍculo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas y
procedimientos por medio de los cuales el H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctún,
otorgará diversos apoyos conforme a los principios de responsabilidad, economia,
eficacia, eficiencia, equidad social y de género, honradez, objetividad y
transparenc¡a, en beneficio de la población y habitantes del Municipio.

Artículo 2. Los programas de apoyos, subsidios y ayudas económicas y/o en
especie tienen por objetivo apoyar a las personas de escasos recursos y/o grupo
vulnerable, estudiantes, deportistas, productores y fomentar las trad¡c¡ones y
actividades culturales de este Municipio. 

,_?i".,,Tio

Artículo 3. Para los efectos de este Reglamento se entenderá por: i,tr#
l. Administración Pública Municipal: El Ayuntamiento del Municipio de HoctúrÍ1r"H

las unidades administrativas que lo integran.
ll. Beneficiario: Todo habitante que recibe algún apoyo económico o en especie.
lll. Contralor: Es la persona Titular del Órgano de Control lnterno del Municipio de

Hoctún, y es el servidor público responsable de la vigilancia, control interno,
evaluac¡ón municipal y desarrollo administrativo.

lV. Habitantes: Todos los pobladores que viven o tiene su domicilio en el municipio
de Hoctún.

V. Municipio: El municipio de Hoctún.
Vl. Tesorero: Es la persona Titular de la Tesorería, encargada de conducir y vigilar

el funcionamiento y administración de la Hacienda Municipal.

Artículo 4. Sin ninguna limitación, podrán ser beneficiarios de cualquier tipo de
apoyo que otorgue el municipio, los siguientes habitantes:
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il.
Personas de escasos recursos.
Adultos mayores.
Grupos vulnerables.
Estudiantes (de cualquier nivel o grado académico).

ilt
IV

=e-V. Deportistas o en su caso, los equipos deportivos de cualquier disciplina.
Vl. Grupos folclóricos
Vll. Agrupacionesorganizadas.
Vlll. Productores

Cualquier otra persona que reciba algún apoyo económico o en especie.

Artícu lo
Yucatán
Los apoyos podrán ser tramitados por parte del público en general con auxilio de
cualquiera de las diversas Direcciones que forman parte de la estructura de la
Adminiskación Pública Municipal, las cuales podrán asesorar y acompañar durante
la gestión ante la Tesorería.

Artículo 6. Los apoyos y ayudas que se otorguen deberán contar con la autorización
de la persona T¡tular de la Presidencia Municipal, quien es la única que posee la
facultad de autorizar la entrega de los apoyos a que se refieren los presentes
Lineam ientos.
La tesorería Municipal determinara los recursos para su implementación, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestar¡a y la naturaleza especifica de cada
apoyo.
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Sección Primera.

Apoyos a Estudiantes.

Artículo 7. Los apoyos para estudiantes consisten en el otorgamiento de apoyos
económicos o becas en efectivo, para el pago de complemento de mater¡al didáctico
yio en el pago del transporte a sus centros escolares cuando se encuentren en otro
municipio, y cualquier otro apoyo que se requiera con la finalidad de que puedan
continuar con sus estud¡os en cualquier nivel.

Artículo 8. Los requisitos para ser beneficiario de los apoyos para estudiantes, son
los siguientes:

a) Ser estudiante regular de una lnstitución Educativa Pública.
b) Reunir la documentación señalada en el artículo g de este reglamento.
c) Ser vecino de este municipio de Hoctún, Yucatán.

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P.97480
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Capitulo ll
Disposiciones Especifi cas.
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La documentac¡ón necesaria para recibir el apoyo a estudiantes, será laArtículo 9
siguiente:

t.

lt.

ilt.
tv.

vt.
vI

vil

Acta de Nacimiento
Documentación ofic
vigente su calidad d

ial de la institución educativa con la que se encuentre
e estudiante

c

E

J

=§óx
a

ldentificación Oficial (para mayores de edad).
La Clave Unica de Registro de Población. (Para meno
La boleta de calif¡caciones del periodo académico inm
Escrito Libre de solicitud de apoyo para estudiantes.

res de edad). '

Copia de identificación del Padre o Madre del menor, o en su caso del
Tutor.
Escrito libre bajo protesta de decir verdad mediante el cual señale el
parentesco que t¡ene con el menor.
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ediato anterior.
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Artículo 10. El monto par el apoyo a estud¡antes, será variable acorde a la
disponibilidad presupuestal de los recursos y a la distancia de traslado del
estudiante.

Sección Segunda.
Apoyos Económicos para Adultos Mayores y para .".e,n. Z

Personas de Escasos Recursos o en Situación de Vulnerabilidad. , l-;:.:o E

,,".ilii í É
Artículo '12. Los apoyos para adultos mayores y los apoyos para persona§ ¿i#' ;
escasos recursos o en situación de vulnerabilidad, consistirán en apoyos de manera i
económica.

Dichas aportaciones o erogaciones deberán ser utilizadas para los fines solicitados,
tales como la adquisición de medicamentos, equipos médicos, honorarios méd¡cos,
estudios médicos, alimentación, y todos aquellos pagos que requiera el beneficiario
para garantizar el principio mínimo de su subsistencia y todos aquellos que lo ayude
a mejorar su calidad de vida, entre otros.

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P.97480
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Artículo 11 El Escrito libre de solicitud deberá ser dirigida a la titular de la
presidencia municipal con copia al Titular de la Tesorería, mediante la cual, bajo
protesta de decir verdad, manifestará la necesidad de recibir el beneficio y
proporcionará todos los datos para acreditar su calidad como estud¡ante.

Artículo 13. Para poder ser beneficiario del apoyo para Adultos Mayores, se deberá
cumplir con los siguientes requisitos.

a) Ser adulto mayor de escasos recursos o encontrarse en situación de
vulnerabilidad.

b) Ser vecino y residente del Municipio de Hoctún, Yucatán.
\
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c) Llenar el formato de solicitud de apoyo para acreditar la necesidad de recibir
el apoyo solicitado.

d) Copia de identificación oficial rt
Eil

".6 e

=85..¡É

Artículo 14. La documentación necesaria para recibir el apoyo a personas
escasos recursos o en situación de vulnerabilidad, será la siguiente:

l. En caso de ser mayores de edad:
A. Solicitud de apoyo económico debidamente llenada y firmada; en la que

manifieste bajo protesta de decir verdad, tener la necesidad de recibir la
ayuda solicitada.

B. ldentificación Oficial v¡gente con fotografía;
C. Copia de su Clave Única de Registro de Población, o en su caso, copia

de su acta de nacimiento.

ll. En caso de ser menor de edad:
A. Solicitud de apoyo económico debidamente llenada y firmada por padre,

madre, o tutor.
B. ldentificación Oflcial vigente con fotografía de padre, madre, o tutor, y

escrito bajo protesta de decir verdad mediante el cual señale ese
parentesco con el menor.

C. Además de lo anterior, deberá presentar cualquier documentación que
acredite la necesidad de recibir la ayuda solicitada,

D. Copia de su Clave Única de Reg¡stro de Población, o copia de su acta de
nacim iento.

E.
Artículo 15. La Tesorería Municipal deberá recepcionar la solicitud de apoyo
conjunto con la documentación presentada por el sol¡c¡tante o su representa
mismo que deberá ser revisada, cotejada, y evaluada, y en caso de encontra
completa deberá ser dirigida a la Persona Titular de la Presidencia Municipal p
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a z
su autorización y aprobación, o rechazo según sea el caso.
El formato de solicitud de apoyo se adjunta al presente reglamento, denominándolo
como "Anexo 01. Solicitud de Apoyo".

Artículo 17. En caso de que el monto para un apoyo se exceda del importe
mencionado en el artículo anterior, se someterá el caso para a la aprobación de
Cabildo.

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P. 9rl48o
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HOCTÜN

Artículo 16. De acuerdo a la disponibilidad presupuestal de los recursos financieros
con los que se cuente al momento de la solicitud, la Persona Titularde la Tesorería,
en uso de sus facultades y atendiendo a la necesidad podrá hacer erogaciones por
estos conceptos hasta por un monto que no exceda de $5,000.00 cinco mil pesos
sin centavos en moneda nacional por cada apoyo solicitado.
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En caso de desastres naturales, contingencias sanitarias, pandemia, o estados
salud grave donde se compruebe que la vida del beneficiario se encuentra en pel
y no exista t¡empo de convocar a ses¡ón extraordinaria de Cabildo, el ap
económico podrá ser autorizado la Persona Titular de la Tesorería, presentandó
posteriormente a manera informativa, ante el cabildo en un plazo no mayor a 30
días naturales, la documentación requerida para el apoyo y un acta de hechos con
dos testigos que acrediten los hechos extraordinarios.

Artículo 18 El área de la Tesorería será la encargada de validar, ver¡f¡car,
resguardar y archivar toda la documentación correspondiente a las solicitudes de
apoyo que reciba por parte de los solicitantes, así como de la comprobación de la

....,.€ntrega de los apoyos, en cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De

1,,, r )lqmisma manera, deberá orientarlos en el trámite y gestión para la obtención del
,';, , a.poyo Para este efecto, y con la finalidad de tener el mejor desempeño en la

. .'áplicación del presente Reglamento, la persona Titular de la Tesorería podrá contar
con el apoyo y/o auxilio de personal adscrito a la Tesorería que designe para ello.

Sección Tercera
Apoyos Deportivos.

Artículo 19. Los apoyos deport¡vos consisten en aportaciones en efectivo y/o en
especie deberán ser utilizadas para los fines solicitados tales como la adquisición
de uniformes y material deportivo, así como para el pago de derechos, transporte,
viáticos y todo cualquier otro pago, siempre y cuando sea relacionado con el deporte
y que los beneficiarios representen al Municipio de Hoctún en algún eve

Artículo 20. Para ser beneficiario de este apoyo, se deberá acreditar con los
siguientes requisitos:
l. Estar debidamente inscritos y registrados en algún equipo deportivo local, grupo

o club deportivo.
ll. Demostrar estar debidamente convocado para participar en algún evento,

competencia o torneo deportivo en representación del Municipio de Hoctún,
Yucatán.

lll. Cualquier documento que acredite la actividad que contribuya y motive al
desarrollo físico para el cuidado de la salud de la comunidad del municipio de
Hoctún.

Artículo 21. La documentación que se deberá presentar es la siguiente:
l. Solicitud de apoyo firmado por todos los miembros del equipo, o por el

deportista. Este formato podrá ser solicitado en la Tesorería Municipal.

T-\ o v ÍYl or§rro Yeh . c"lt. zoa , 2r y 2s cot. centro, Hoctún, yucatán. c.p. 9z48o
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competencia deportiva y/o cualqu¡er actividad que contribuya y mot¡ve al desarrollo
para el cuidado de la salud de la comunidad del Municipio de Hoctún.
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ll. ldentificación oficial de todos los miembros del equipo, o en su caso, CURP o
identificación del centro escolar o deportivo.

Arliculo 22 El monto de los apoyos y
acorde a la necesidad inmediata
presupuestal de los recursos.

ayudas sociales, que se otorguen será varia
del o los solicitantes y de la disponibil

Artículo 23. La solicitud del apoyo se presentará con la documentación que se
considere pertinente, así como la que se enuncia en los artículos Z0 y 21 de este
Reg lamento.
El área de la Tesorería será la encargada de validar, verificar, resguardar y archivar

.". Pd" la documentación correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por
" , . Bgrte de los solicitantes, así como de la comprobación de la entrega de los apoyos,
. . _gn cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De la misma manera,': deberá orientarlos en el trámite y gestión para la obtención del apoyo.

Artículo 24. Los apoyos culturales consisten en la aportación en dinero, servicios o
en especie que la tesorería municipal entrega con la finalidad de que sean utilizadas
para fomentar todo tipo de eventos culturales y artíst¡cos, así como para preservar
las fiestas tradicionales y de carnaval, entre otros, de este municipio de Hoctún,
Yucatán.

Artículo 25. Se deberán acreditar los siguientes requisitos.
l. Pertenecer a algún grupo o agrupación que promueva las trad

cu lturales, religiosas, ed ucativas, artísticas, entre otros.
ll. Ser vecinos de este Municipio de Hoctún, Yucatán.

Artículo 26. La documentación que se deberá acreditar para solicitar los apoyos
culturales, son los siguientes:

l. Solicitud de apoyo debidamente firmada portodos los miembros, o en su caso
del solicitante. Este formato será proporcionado por el área de la Tesorería.

ll. ldentificación oficial de todos los miembros cuando serán mayor de edad, y en
caso de ser menor de edad, se entregará el CURP correspondiente.

lll.Constancia de participac¡ón en algún evento con índole cultural.

Artículo 27. El monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen será variable
acorde a la necesidad inmediata del o los solicitantes y de la disponibilidad
presupuestal de los recursos.
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Sección Cuarta
Apoyos Culturales.
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Artículo 28. La solicitud del apoyo se presentará para su aprobación con la

El área de la Tesorería será la encargada de validar, verificar, resguardar y a
toda la documentación correspondiente a las solicitudes de apoyo que reci
parte de los solicitantes, así como de la comprobación de la entrega de los apoyos,
en cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De la misma manera,
deberá orientarlos en el trámite y gestión para la obtención del apoyo.

Sección Quinta.
Apoyos a Productores

;:; 'Artículo 29. Los apoyos a productores consisten en la aportación en dinero, bienes
i 0,,: 

__.oEserv¡cios o en especie para fomentar las actividades productivas de este Municipio
: '"' de Hoctún, Yucatán.

Artículo 30. Para ser beneficiarios de este tipo de apoyos, se deberá cumpl¡r con los
siguientes requisitos:

l. Pertenecer a algún grupo de productores o ser productor acreditado.
ll. Ser vecinos de este Municipio de Hoctún, Yucatán.

Artículo 31. Las personas que soliciten este apoyo, deberán acreditar la siguiente
documentación:

l. Solicitud de apoyo debidamente firmada por el productor o por todos los
miembros cuando se trate de alguna agrupación.

ll. ldentificación oficial del productor o de todos los miembros.
lll.Cuando algún miembro sea menor de 18 años bastara que entregue cop

su CURP.

Artículo 32. El monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen será variable
acorde a la necesidad inmediata del o los solicitantes y de la disponibilidad
presupuestal de los recursos.

Añículo 33. La solicitud del apoyo se presentará para su aprobación con la
documentación que se considere pertinente, así como la que se enuncia en los
artículos 30 y 31 de este Reglamento.
El área de la Tesorería será la encargada de validar, veriflcar, resguardar y archivar
toda la documentación correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por
parte de los solicitantes, así como de la comprobación de la entrega de los apoyos,
en cumplimiento de la normativa aplicable en la mater¡a. De la misma manera,
deberá or¡entarlos en el trám¡te y gestión para la obtención del apoyo.
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documentación que se considere pert¡nente, así como la que se enuncia en
artículos 25 y 26 de este Reglamento.
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Artículo 34. Todas las solicitudes relacionadas con el Apoyo a Adultos Mayores y
Apoyo a Personas de escasos recursos o en situación de vulnerabilidad, los Apoyos
Deportivos, los Apoyos Culturales y los Apoyos a Productores, cuyos montes..
superen los 55,000.00 pesos en M.N., se deberán someter a aprobación de cabilff¡i,.:i.
Se deberá integrar el expediente correspondiente, con toda la document4!§üFh
requisitada de acuerdo al tipo de apoyo. además deberá contener una listá Uá:,""
beneficiarios y ev¡dencias fotográficas de los bienes o servicios entregados y de los
eventos o competencias, según sea el caso.

Para la comprobación de todos los apoyos, además de la documental requis¡tada, se
deberá firmar el rec¡bo de tesorería que será la constanc¡a de haber recibido el apoyo. El

^cj:'. fufmato de Recibo de Tesorería que se menciona, se adjunta al presente Reglamento como
:' .'i "Ahexo 02 Recibo de Apoyo'

Artículo 35. En relación a todos los Apoyos en los que el monto sea inferior a los
$5,000.00 pesos en M.N., se elaborará un reporte mensual de los apoyos otorgados,
y se entregará una copia de dicho reporte al Contralor, dentro de un plazo que no
exceda los 10 días naturales siguientes al mes correspondiente.

Artículo 36. No tendrán derecho a percibir cantidad o beneficio alguno que se origine
de los apoyos que se encuentran descr¡tos en el presente Reglamento, los
Regidores, Directores, o cualquier otro servidor Público que sea integrante de la
Administración Pública Municipal del Ayuntamiento de Hoctún.

Artículo 37. Los servidores públicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo serán sancionados conforme a la legislación aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabil
penales en que puedan incurrir.
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. - El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de
Cabildo de fecha XX de XXXXX de 2025.

SEGUNDO. - El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su
publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposición, ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que se
anteponga al presente.

,. _,. TERCERO. - Se podrá aplicar parte del presente reglamento o todas las normas
:.pf:..i, jurídicas en su conjunto, a situaciones, actos, contratos o hechos ocurridos antes
-. ¿ill; ' d.e su entrada a vigor, específicamente desde el primero de enero de 2025, siempre

y cuando no cause perjuicio al objeto de la Administración Pública Municipal.

CUARTO. - Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes. .. .,,::

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y d"m§l
cU(r¡Pjimiento. '' . ,: '§.;$slñr
i*:sgsiij\i;*#./-

H, AY UNTAMIENfO

PRESIDE xCtl tttUlttCt PAL

024.2027

HOCTT'N ,Qolizt to dz Ttaruls»naail¿

C. Gladys FandilaZapata Gamboa
Secretario Municipal

. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.
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Anexo 01. Solicitud de Apoyo
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ANEXO 02. Recibo de Apoyo.
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AvUNTAMTENTo coNSTtructoNAL DEL MuNtctplo DE HocrúN, A lAs
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER: -.j lLoo
Que con fundamento en los artículos 1 15 fracción ll de la Constitución Politii$ dé i
Ios Estados Unidos Mexicanos; artículos 1 antepenúltimo pánafo, 76, 79'iíCJC
Constitución Politica del Estado de Yucatán; 2, 40, 41 inciso A) fracción lll, 56,
fracciones I y ll, 63 fracción lll,77 ,78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatán; el Ayuntamiento que presido mediante Sesión de Cabildo,
de fecha 21 de noviembre del año 2025, aprobó el siguiente:

REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN, YUCATÁN.

Artículo 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden público y observancia

general en el municipio de Hoctún, Yucatán, y tienen por objeto regular el establecimiento,

funcronamiento, conservación y vigilancia de los Panteones que se encuentren denfo del

municipio y sus comisarías

Artículo 2. El municipio de Hoctún, de conformidad con los articulos 89 fracción V y g3 de la

Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán y artÍculo 199 de la Ley de Salud

del Estado de Yucatán, podrá tener a su cargo de manera exclusiva y en el ámbito de

sus respectivas jurisdicciones, o en su caso, concesionar la operación de dicho

servicio público.

En ningún caso se autorizará la creación o funcionamiento de Panteones que pretendan dar

trato de exclusividad, en razón de la ¡aza, nacionalidad, ideologia, religión o condición social.

Artículo 3.- La aplicación y vigilancia de las disposiciones del presente Reglamento,

corresponde al Presidente Municipal, quien las ejercerá a través de la Tesorería y del

Secretario Municipal.
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Artículo 4.- Para efectos del presente reglamento, le corresponde al Presidente

Municipal:

templos;
lll. Tramitar las solicitudes relativas al otorgam¡ento, modificación o revocación de I

concesiones a que se refiere el artículo segundo de este Reglamento;
lV. lntervenir, previa autorización de la Servicios de Salud de Yucatán, en los tramites

internación, re inhumación, deposito, incineración y exhumación prematura de
restos humanos, partes del cuerpo, restos ár¡dos o cremados; y

V. Proponer acuerdos ante cabildo para el mejor funcionamiento de los servicios públicos

materia del presente reglamento.

Artículo 5.- Para los efectos de este Reglamento se entenderá por:

CREMACI0N: Es el proceso de incineración de un cadáver, de restos humanos, partes del

cuerpo y de restos humanos áridos ...r, ":

CRIPTAS. Es la estructura constituida por el conjunto de nichos, destinados al Oepósitg'Sii,.
de restos humanos y restos humanos áridos o cremados; 'r"Sf' ' i
FOSA C0MUN: Es la excavación del teneno en la que son depositados los cadáveres o sus ,

l Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento en coordinación con et -.;;;:;l.so
coordinador de panteones del municipio de Hoctún, y sus comisarias. , i: j .-.i

ll. Supervisar la prestación de los servicios en los Panteones, que dependan del Ayunta'miea§
así como en los concesionados, igualmente en las criptas que se localicen en los

H6z2

==s ;
¿

AS

de traslado, " - .'-:. '

cadáveres,

restos, en virtud de no haber sido reclamados o identificados en un tiempo determinado,
o Io soliciten sus deudos, o por determinación de las autorrdades competentes;
FOSA O TUMBA: Es la excavación en el terreno de un cementerio horizontal,
destinada a la inhumación de cadáveres;
GAVETA: Es el espacio construido dentro de cripta o cementerio vertical, destinado al
depósito de cadáveres;
NICHO: Es el espacio destinado al depósito de restos humanos áridos o cremados;

OSAR|0: Es el lugar especialmente destinado, para el depósito de restos humanos áridos;

PANTEÓN: El lugar destinado a recibir y alojar los cadáveres, restos humanos, partes del
cuerpo y restos humanos áridos o cremados;
PANTEON HORIZONTAL: Es el lugar donde los cadáveres, restos humanos, partes del
cuerpo y restos humanos áridos o cremados, se depositan bajo tierra;
PANTEON VERTICAL: Es la edificación constituida por uno o más edificios, con
gavetas superpuestas e instalaciones para el depósito de cadáveres, restos humanos,
partes del cuerpo y restos humanos áridos o cremados;
RESTOS HUMANOS ARIDOS: Es la osamenta remanente de un cadáver, como
resultado del proceso natural de descomposición;
REINHUMACION: Es la acción de sepultar los restos de cadáveres exhumados, en
el mismo cementerio.
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L La aprobación del H. Ayuntamiento de Hoctún mediante el otorgamiento de la concesión

Artículo 7.-Los Panteones deberán cumplir las condiciones y requisitos san¡tarios, que determinen

las leyes y Reglamentos de la materia, así como normas técnicas que expida la autoridad sanitaria

competente;

Artículo 8.- Los panteones deberán cumplir las disposiciones que, en materia de ingeniería.. 
..

sanitaria y construcción, establecen la Ley de Salud del Estado de Yucatán V los Oerfffi§*
ordenamientos legales aplicablet. 1ffi;.i;:'

Artículo 9.- La construcción, reconstrucción, modificación o demolición de inslalaciones en los

Panteones, se ajustará a lo dispuesto por la Ley de Salud del Estado de Yucatán y los demás

ordenamientos legales aplicables.

Artículo 10.- La limpieza, mantenimiento y mnservación de las aéreas e instalaciones de uso común

de los Panteones, estará a cargo de la autoridad Municipal conespond¡ente.

La limpieza y mantenimiento de las fosas, gavetas, cr¡ptas, osarios, mausoleo y nichos, será

obligación de sus propietarios.

Artículo 1 1.- Cuando los interesados soliciten colocar encima de la bóveda cualquier adomo u obra

alegórica, o constituir algún nicho para deposito especial de restos que se extraigan después de

cumplirse dos años, se les concederá autorización, teniendo cuidado de que el expresado

+

respectiva:

ll. Reunir los requisitos de construcc¡ón establecidos en este Reglamento y demás ..
disposiciones aplicables; -- ': .

lll Cumplir las disposiciones relativas a la Seguridad Pública, uso del suelo y demáq..
ordenamientos Federales, Estatales y Municipales. t ''l . ..r

r,,"#e
qoY;SiF
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Artículo 6.- Para la apertura de un Panteón en el Municipio se requiere

=

.{

§

;É-<
==tq:sa*
o¡ P

a

c
§

\0\\vs.\ U
e\:
h§v$o
\5\
ñ^'
§\.-\1
§C

\
c
N\

"l¡ÑD\4
§<j'

ft§

,
bo
7e
-{
§
E.
t

(,>-l
I -{-

EN
eÁ

o
9O

t ét

trú
Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P.97480 Qnsa Pvo

TíTULO II

ESTABLECIMIENTO DE LOS PANTEONES

I



HOCTUN ¡qab¡áne,daTtan@tnaztuot
H. AYU NTAMIENTO

nicho o deposito tenga una forma adecuada a su objeto y sin que ofrezca capacidad para realiza6

inhumaciones de cadáveres. .rz;;l). E

ir:;Íir} E,_;I;"/ i
Artículo 12.- Cuando por causa de utilidad pública se afecte total o parcialmente un cementeío y se
afecten monumentos, mausoleos, hornos crematorios, criptas, nichos y osarios, deberán

reponerse esas construcciones o bien trasladarse por cuenta de la autoridad expropiante a otro

inmueble.

Artículo 13.- Cuando exista la ocupación total de las aéreas municipales destinadas á:

Panteones, la Administración Municipal, elaborará censo actualizado de la ocupación de tumbas,

para conocer su estado de abandono y, en su caso, proceder conforme a lo dispuesto en el artículo

24 de este Reglamento.
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Artículo 14,- Para efectos de este reglamento, son facultades del Secretario

Municipal, las siguientes:

l. Designar a un encargado de realizar visitas de inspección a los Panteones
ll. Solic¡tar la información de los servicios prestados en el cementerio sobre:

a. lnhumaciones;
b. Exhumaciones;
c. Re inhumaciones;
d. Cremaciones;
e. Cremación de restos humanos áridos;
f. Numero de lotes ocupados;
g. Numero de lotes disponibles; y

h. Reportes de ingresos de los panteones municipales;

lll lnscribir en los libros del registro o en los sistemas electrónicos que están obligados
a llevar en la administración de los Panteones municipales, las inhumaciones, las
exhumaciones, las re inhumaciones, los traslados y las cremaciones que se efectúen;

lV. Desafectar el servicio de los Panteones municipales, cuando ya no exista ocupación
disponible y, en su caso, ordenar el traslado de los restos humanos cuando hayan
transcurrido dos años y no sean reclamados para depositarlos en el osario común. En caso
de que no exista disponibilidad de lugar, se cremarán los restos previo aviso a las
autoridades sanitarias;

V. Fijar anualmente las tarifas que deberán cobrarse por los servicios de inhumación,
exhumaclón, re inhumación, cremación, o cualquier otro que señale este Reglamento;

Vl. Cancelar la concesión otorgada a aquellos Panteones que violen los requisitos previstos en

Püo á
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este Reglamento, de mnformidad con lo establecido en los apartados relativos de la Ley
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán y demás normativa ap_l4# en
mater¡a. '¿"'.4, 
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Artículo 15.- Son obligaciones de los concesionarios, las siguientes:
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Llevar libro de registro de transmis¡ones de propiedad o uso que se realicen
los lotes de cementerio, tanto por la administración con particulares,
particulares entre sí, debiendo inscribirse además las resoluciones de la autoridad
competente relativas a dichos lotes;

lV. Llevar libro de regisho, de exhumaciones, re inhumaciones, traslados y cremaciones;
V. Deberán remitir dentro de los primero cinco días de cada mes a la Tesorería, la

relación de cadáveres y restos humanos áridos o cremados, inhumados dentro del mes
anterior;

Vl. Mantener y conservar en condiciones higiénicas y de seguridad las instalaciones del
cementerio; y

Vll.Las demás que señale el Reglamento, la Ley de Gobiemo de los Municipios del Estado
Yucatán, Ios ordenamientos legales aplicables y el contrato de concesión.

TíTULO III

DE LAS INHUMACIONES, REINHUMACIONES, EXHUMACIONES Y RESTOS HUMANOS

Artículo 16.- El control sanitario de exposición de órganos, tejidos, cadáveres de seres humanos, se

sujetará a lo dispuesto en la Ley de Salud del Estado de Yucatán y demás normatiw aplicable en la

materia.

Artículo 17.- La inhumación, exhumación y cremación de cadáveres sólo podrá realizarse mn

autorización de las autoridades competentes.
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L Tener disponibilidad de la autorrdad municipal, plano del cementeno en donde aparezcan
definidas las áreas a que se refiere el artículo 8;

ll. Llevar libro de registro de inhumaciones en el cual se anotará el nombre, la edad, la
nacionalidad, el sexo y el domicilio de la persona fallecida, causa que determinó su muerte,
la OficialÍa del Registro Civil que expidió el acta conespondiente, asentando su número
y la ubicación del lote o fosa que ocupa;

CAPiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

¡q
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CAPíTULO SEGUNDO
DE LAS INHUMACIONES

Artículo 18.- Los panteones prestarán el servicio de inhumación que se solicite, previo pago a la

Tesorería lVunicipal de las contribuciones consignadas en las leyes fiscales aplicables.

inhumados en la fosa común o cremados

ArtÍculo 21.- Los cadáveres deberán inhumarse precisamente en los Panteones habilitados por la

autoridad competente entre las doce y las cuarenta y ocho horas siguientes a la muerte, salvo
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Artículo 19.- Las inhumaciones podrán realizarse de las ocho a las diecinueve horas en días
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autorización expresa en contrario de la autoridad sanitaria correspondiente o por disposición da ,?,-,.,.'_

Fiscalía General del Estado de Yucatán o de Autoridad Judicial. fffig,ll,t7y1*,

l. Presentar el titulo de derecho de uso a perpetuidad o de concesión temporal;

ll. Presentar la autorización conespondiente del Registro Civil;

lll. Presentar el recibo oficial expedido porla Tesorerías Municipal, porel pago del derecho de
inhumación.

Artículo 23.- Si la exhumación de hace en virtud de haber transcunido el plazo establecido por el

artículo 14 fracción lV de este Reglamento, los restos serán depositados en el osario común o

cremados.

Artículo 24.- La exhumación prematura podrá ser autorizada por la autoridad sanitaria competente,

de la Fiscalía General del Estado de Yucatán o de la autoridad judicial competente, sin perjuicio
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Artículo 22.- La persona que solicite la inhumación de un cadáver en una bóveda de uso a perpetuidad

o de concesión temporal debe de observar lo siguiente:
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de lo dispuesto en otros ordenamientos legales aplicables, se llevara a cabo Orevio c1,gj.miE

de lo siguiente: :.,-1.;i::§ E

I Se ejecutará por el personal señalado por las autoridades san¡tarias; '-i,ri.J 3ll. Presóntar el permiso de la autoridad sanitaria; "Li';a- ]
lil. Presentar el acta de defunción de la persona fallecida, cuyos restos se vallan a exhumar;
lV. Presentar identiflcación del solicitante y quien deberá acreditar su interés ¡urídico; y
V. Presentar comprobante del lugar en donde se encuentra inhumado el cadáver.

Artículo 25.- La re inhumación de los restos exhumados, será de inmediato, previo pago de los

E.?
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ú

por este servicio en la Tesorería

Artículo 26.- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado de restos humanos, a oka fosa del

mismo cementerio, la reubicación se hará de inmediato, por el personal aprobado por las

autoridades sanitaria, previo el pago de los derechos en la Tesorería.

Artículo 27.- El traslado de cadáveres o de sus restos, se hará según lo dispuesto por la autoridad

sanitaria y demás disposiciones aplicables,

ffir
TiTULo tv 'd; "';"

USO SOBRE FOSAS, GAVETAS O CRIPTAS EN LOS PANTEONES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 29.- La concesión temporal confiere el derecho de uso sobre una fosa durante dos años,

transcurrido el mismo se podrá solicitar Ia exhumación de los restos o bien solicitar la concesión a

perpetuidad.
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Artículo 28.- En los Panteones Municipales, el derecho de uso sobre fosas se proporcionará

mediante Concesión Temporal y/o a perpetuidad, mismas que se convendrán entre los interesados y

la Adminrstración Pública Municipal a través de la Tesorería.

Artículo 30.- La concesión a perpetuidad sobre una fosa solamente se concederá en los casos que
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autorice el Presidente Municipal y cuando concluyan los plazos de la Concesión Tem

pago del derecho que corresponda a la Tesorería Municipal.
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l. Cuando hubiere transcurrido el plazo que en su caso la autoridad sanitaria; y _¡.d.:¡-.1.., ..

ll. Que esté al corriente con los pagos conespondientes. :f ' . . .,.;,tu;;;;,:§s¡,

En caso de que su cónyuge o un familiar en línea directa falleciera durante la Concesión Temporal, .tg' §

Artículo 31.- Durante la vigencia del convenio de uso, el titular del derecho sobre una fosa bajo la

Concesión de Temporalidad podrá solicitar la inhumación de los restos de su cónyuge o de un familiar

en línea directa en los siguientes casos:

podrá usar de nuevo la fosa siempre y cuando esté al corriente de sus pagos y o acredite ante

la Autoridad Municipal y tener el derecho de poder adquirir una Concesión a Perpetuidad.

CAPíTULO SEGUNDO
DE LOS POSESIONARIOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articu o 32.- Toda persona tiene derecho de uso sobre terreno de cementerio municipal, previo

de las contribuciones consignadas en las Leyes Fiscales aplicables en la materia.

I EI derecho será intransferible, inembargable e imprescriptible;

ll El titular podrá transmitir su derecho por herencia o legado únicamente a integrantes de su

familia; y

lll. Tendrán derecho de ser inhumados en la cripta familiar, todos los integrantes de su
familia, sus sucesores y demás personas que autorice el titular.

Artículo 34.- Para tener derecho a utilizar los servicios del cementeno deberá mantenerse al coniente

en el pago de los derechos municipales y cuotas de mantenimiento, de lo contrario podrán ser

acreedores a una sanción administrativa o la remoción del derecho de concesión del uso sobre un

terreno de cementerio municipal.

Artículo 35.- Son obligaciones de los usuarios las siguientes
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Articulo 33.- El derecho de uso sobre un teneno de cementerio municipal se documentará en

titulo con Ias características siguientes:



a

;§?;

§z HOCTUN ¡qabiotna, do
H. AYUNTAM IENTO

I. Cumplir con las disposiciones de este Reglamento y las emanadas de la Administración
Pública Municipal;

tl. Pagar anualmente la cuota asignada por la renta del teneno o su mantenimientggii-?"q.
¡ll. Abstenerse de colocar epitafios confarios a la moral o las buenas costum¡resj#i',:-9,
iV. Conservar en buen estado las fosas, gavetas, criptas y/o monumentos; ',ii¿l*'
V. Abstenerse de ensuciar y dañar los Panteones;

Vl. Solicitar a la autoridad conespondiente el permiso de construcción;

Vll. Retrrar de inmediato los escombros que se ocasionen por la construcción de gavetas,

criptas o monumentos;
Vlll. No extraer ningún objeto del cementerio sin el permiso del administrador.

Artículo 36.- En las Comisarias pertenecientes al Municipio de Hoctún, Yucatán se llevarán a

cabo las inhumaciones y exhumaciones en el horario establecido y de conform¡dad con el

presente Reglamento

Artículo 37.- Son obligaciones de los Comisarios las siguientes:

L Llevar un libro de registro de las inhumaciones y exhumac¡ones en los Panteones de sus

comisarias, en donde se anotará en nombre, edad y domicilio de la persona fallecida, así
como la fecha de la inhumación, el numero de fosa, el numero de boleta de inhumación,
el numero de recibo oficial, dicho libro de registro deberá estar en lugar accesible para
que en cualquier momento pueda ser revisado;

ll. Deberán de asignar el lugar, fosa o nicho en donde se depositará el cadáver o restos áridos;

v
lll. Deberán de remitir dentro de los primeros cinco días de cada mes a la Tesorería, un reporte

de las inhumaciones o exhumaciones que se registraron en sus comisarias durante el
mes anterior, con copia al Secretario Municipal.

CAP|TULO TERCERO
ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS PANTEONES

Artículo 38.- Los Panteones públicos estarán bajo la administración directa de la Autoridad

Pública Municipal a kavés del Secretario Municipal, sus obligaciones, son las siguientes:
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l. Remitir al Presidente Municipal, un lnforme mensual las actividades realizadas, dentro
de los primeros cinco días del mes siguiente.

ll. Vigilar y mantener el buen funcionamiento de los Panteones, denunciando ante las
autondades correspondientes, las irregularidades que conozca;

lll. Proporcionar a las autoridades y a los particulares interesados, la información que soliciten,

respecto de la función de Panteones;

=.
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lV Poner en conocimiento del Titular del Órgano de Control lntemo del Munic
irregularidades en que incunan los funcionarios y empleados y em
Administración;

V. Expedir los títulos que amparen la concesión de uso temporal o a perpetuid

9ózz
===56f

¿6
Ebóvedas, fosas, gavetas o criptas;

Vl Expedir los titulos tramitados por los usuarios previo pago por derecho que coresponda
ante la Tesorería Municipal Y

Vll.Las demás que así se establezcan en este ordenamiento y demás disposiciones legales
aplicables

Artículo 39.- son obligaciones del sepulturero y auxiliar de la atención ciudadana, las sigu¡entes: ':

l. Oíentar e tnformar a los posesionarios sobre los hámites necesarios a realizar en dicho
servicio;

ll. Coordinar las cuadrillas de auxiliares, para el desempeño de sus labores,
lll. Verif¡car la ubicación exacta del lugar en donde se hará la inhumación o re-inhumación.
lV. Mantener informado al encargado del Cementerio de todas las actividades que en este se

realicen;

V. Cerciorarse de que haya suficientes fosas disponibles para los servicios;
Vl. Dictam¡nar respecto del estado físico de las fosas, remitiendo a la administración

el informe respectivo;
Vll. En caso de realizar inhumaciones o exhumaciones solicitar al posesionano:

a. Copia del título de concesión temporal o a perpetu¡dad;

b Solicitar la autorización correspondienle del registro civil; y
c. Solicitar el recibo oficial expedido por la Tesorería; y

Vlll. Las demás que le sean conferidas por su superior jerárquim y las disposiciones en la
materia..

Articulo 40 - Para rea|za¡ habajos de albañilería y marmolería dentro de los panteones del

lVlunicipio de Hoctún, Yucatán debe solicitarse la autorización ante el Secrehrio Municipal, quien la

otorgara una vez que se haya cumplido con los siguientes requisitos administrativos:

l. El posesionario deberá de presentar en original y copia el documento que respalde la
concesión de uso temporal, o a perpetuidad de la bóveda;

ll. Real¡zar el pago de derecho respectivo;
lll. Enkega del proyecto a ¡ealizar.

Artículo 41.- En las bóvedas o fosas concesionadas a temporalidad o a perpetuidad, solo se

podrán construir floreros y nichos con una altura máxima de cincuenta y cinco centímetros de

altura y un ancho máximo dejando quince centímetros de diferencia a partir de la superficie de la
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Artículo 42.- Para la construcción encima de las bóvedas se deberá pagar los ¿¿rcn:ñ'6s

correspond ientes en la Tesorería, con la previa autorización emitida por el Secretario

Municipal, para que se dictamine si cumple con las especificaciones del artículo .l,l del

presente reglamento.

Artículo 43.- La persona contratada para la prestación del servicio de construcción o remodelació n

o albañilería, se obliga a respetar el horario establecido, a no consumir bebidas alcohól¡cas, asi co
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hacer uso racional del agua e instalaciones para el cumplimiento de los servicios que presta a favor

de los particulares.

Articulo 44.- La persona conhatada para la realización de los lmbajos señalados en el artículo anterior,

será responsable de las henamienlas, materiales de construcción, o equipo de kabajo, de igual

forma es responsable de retirarlos una vez que concluya el trabajo para el cual fue contratado y

se obliga a reparar cualquier daño que se provoque con la introducción de los mismos, y a retirar

restos de matenal, desperdicios de los trabajos realizados, procurando de esta forma no

afectar a los otros posesionarios.

Artículo 46.- Los contratos que se realicen con particulares de manera individual para los trabajos de

construcc¡ón y/o remodelación, serán responsabilidad total quien celebre dicho contrato, por lo que la

Administración Pública Municipal no se hace responsable por incumplimiento del referido contrato.

TITULO V
DE LAS COMISARiAS

CAPíTULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA DE LOS COMISARIOS

Calle2OAx ?3 y 25 Col.Centro, Hoctún ,Vucaán.C.p.qqAO 0l!Ó B cles)»

Artículo 45.- Queda prohibido arrojar basura o desperdicios sobre tumbas, caminos o andadores.
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Articulo 47.- Los comisarios municrpales podrán autorizar lo siguiente

L lnhumaciones;
ll. Exhumaciones;
lll. Reinhumaciones;
lV. Cremaciones y
V. Cremación de restos humanos áridos.

Articulo 49.- Queda eskictamente prohibido expedir los títulos que amparen la mncesión de uso

temporal o a perpetuidad de lerrenos, bóvedas, fosas, gavetas o criptas, que se encuentren dentro

de los cementerios de las comisarías, debido a que dicha facultad de expedición y autorización es única

y exclusiva de la Administración Pública Municipal del H. Ayuntamiento de Hoctún, yucatán -.._:*

1ffi
Artículo 50. Los servidores públicos que se incumplan con las disposiciones 6" 

"a1"4Á'i' 
"

acuerdo serán sancionados conforme a la legislación aplicable en materia de

responsabilidades administrativas, con independencia de las responsab¡l¡dades

penales en que puedan incurrir.
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de
Cabildo de fecha XX de XX)ü de 2025.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su
publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposición, ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que
se anteponga al presente.

TERCERO.- Publíquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
'.eumplim iento.
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SÁNCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AyUNTAMIENTo coNSTtructoNAL DEL MuNtctpto DE HocrúH, I l_ls
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la constitución política de
los Estados Unidos Mexicanos; artículos 1 antepenúltimo párrafo, 76, 79 de la
Constitución Política del Estado de Yucatán; 2,40,41 inciso A) fracción lll, 56, .*^-.,*-
fracciones I y ll, 63 fracción ttt, 77 , 78 y 79 de ta Ley de Gobierno de los Municip¡o*1ffi§,*"
del Estado de Yucatán; el Ayuntamiento que presido mediante Sesión de Cabildoil8&Fj
de fecha 21 de noviembre del año 2025, aprobó el siguiente: '+',,fr"j.*

REGLAMENTO DE LA GACETA MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN

CAPíTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

HOCrÜN úob¡Dtru do TtantotnaaiAn t

El presente reglamento es de orden público e interés social y en
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establecen las. d¡sposiciones relativas a la organización, administraci
publicación de la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Hoctún.

Artículo 2.- La Gaceta Municipal es el órgano oficial de publicación y difusión del
municipio de Hoctún, de carácter permanente, cuya función consiste en dar
publicidad a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre la
población y que sean aplicadas y observadas debidamente.

Artículo 3.-Para efectos del presente Reglamento se entenderá:
l Administración Pública Municipal: Es la organización administrativa del

Municipio de Hoctún por conducto del cual se ejercen las funciones
e. jecutivas de su competencia;

ll Area requirente/solicitante: Se entiende como la unidad administrativa del
Ayuntamiento que solicita la publicación en la Gaceta municipal.

lll. Cabildo: Órgano colegiado de Gobierno Municipal de Hoctún.
lV. Caso Fortuito: Presentación de un suceso inesperado, sorpresivo, que se

produce casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de p3q§Etr
en la medida que no se cuenta con experiencias previas o consistenffiéi
la probabilidad o riesgos de que ocurran sin¡estros; ' ,$;Y;iü

V. Fuerza Mayor. Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, auriqr:f
previsible o relativamente previsible como un huracán o terremoto de
carácter extraordinario;
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Gaceta Municipal: Es el órgano oficial de publicación y difusión del Municipio
de Hoctún, de carácter permanente, cuya función consiste en dar publicidad
a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas
entre la población y que sean aplicadas y observadas debidamente.
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Artículo 6.- En la Gaceta Municipal se publicará:
l. El bando de policía y gobierno,
ll. Reglamentos,
lll. Decretos,
lV. Convocatorias de licitación pública,
V. Edictos

Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán' 
,_,:,ffii

é

Tesorero: Servidor Público que cuenta con las facultades y obligaciones que
señalan los artículos 87 y 88 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatán y que, además, es el responsable de integrar, actualizar
y administrar el Padrón de Proveedores del H. Ayuntamiento de Hoctún.
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Artículo 4.- La Gaceta Municipal de conformidad con el artículo 7g de la Ley
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán, contendrá como mínimó
elementos siguientes:

l. El número que le corresponda conforme al Registro Estatal de publicaciones
Oficiales a cargo del Ejecutivo del Estado;

ll. La denominación "Gaceta Municipal" y la leyenda: "órgano Oficial de
Publicación del Municipio de Hoctún".

lll. La impresión del escudo y el logotipo oficial del municipio de Hoctún,
Yucatán.

IV Fecha y numero de publicación de la edición correspondiente
El índice del contenido.

Artículo 5.- La Gaceta Municipal estará a cargo del servidor público que para tal
efecto designe el Presidente Municipal. Dicho servidor público estará bajo la
supervisión del Secretario Municipal.
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Los acuerdos, convenios, manuales, lineamientos
documento de interés para el Municipio y sus habitantes;
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La información de carácter institucional, reseñas culturales, biográficas,
geográficas o en general cualquier documento cuyo contenido sea de interés
para el Municipio y sus habitantes;
Las cuentas públicas relativas a los egresos e ingresos que en forma
mensual se generen;
El informe de la deuda pública;
La Ley de Hacienda del Municipio de
de Hoctún y Presupuesto de Egresos;
Los avisos y circulares de observancia para las personas empleadas del
Ayuntam iento;
Las notificaciones administrativas o judiciales que por disposición legal sean
susceptibles de publicarse;
Los demás actos y resoluciones que sean emitidos y aprobados por el H.
Cabildo, las personas titulares de
Direcciones que forman parte del
relevancia precisen publicarse

la Presidencia Municipal y de las
Ayuntamiento, y que por su

=
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Artículo 7.- Las publicaciones a que se refiere el artículo 6 de este Regla
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establecerán el inicio de su vigencia y el plazo para que empiecen a surtir\§ñ rDar Kñ( 4ño ?
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efecto
dichas disposiciones. cuando en alguna de las disposiciones administrativas
publicadas no se fije fecha de vigencia, se entenderá que esta es en la fecha de su
publicación.

Artículo 8.- cuando se apruebe por cabildo alguna disposición administrativa o
normativa, el Secretario municipal deberá dar instrucciones para que se publique en
el menor tiempo posible para que se inicie la vigencia en un plazo no mayor a treinta
días naturales.

Artículo 9.- La publicación en la Gaceta Municipal, además de los elementos
señalados en el artículo 4 de este reglamento, contendrá de manera
complementaria, las características siguientes:

l. Año de publicación;
ll. Domicilio donde se pueda ubicar la Gaceta Municipal;
lll. Nombre de la persona titular responsable;
lV. Direcciónelectrónica;
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H. AYUNÍAMIENTO

,

Categoría de la publicación, si es matutina o vespertina, incluye suplemento, ',
o si se trata de una publicación BlS, y I
Nombre de las personas integrantes del H. Ayuntamiento y de las titulares de ¡P
las diferentes Direcciones que conforman el Ayuntamiento.

DEL pRosá51ilY.'--"r31".'13&,"o",o* t't-.ffi

Artículo 10.- Los documentos que se publicarán en la Gaceta Municipal, deberán de
ser proporcionados por oficio o correo electrónico a la persona de la Gaceta
Municipal, con una anticipación de cuatro días hábiles previos al día de su
publicación.

En caso de presentar los documentos a publicar por medio de oficio, éstos deberán
de venir acompañados de una copia, a efectos de confirmar su recepción a la
persona solicitante. cuando se presente de manera electrónica, se remitirá e[-."*..
respectivo acuse de recibido por et mismo medio. 

ieffi*i
Artículo 11.- Todos los documentos presentados para su pubricación, oe¡ehil.iY#'
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contener la firma de quien los emite, ya sea electrónica, autógrafa o en medio
magnético, esta modal¡dad será para efecto de autenticidad y certeza jurídica.

La unidad administrativa, o persona solicitante que incumpla lo dispuesto en el
articulo anterior, será responsable de que la publicación no se realice en el tiempo
previsto, por no haberse respetado los términos establecidos en el presente
reg lamento.

Artículo 12.- En casos de emergencia, desastres naturales o cualquier otra causa
de fuerza mayor, que se requiera publicar de manera urgente, se podrá exceptuar
el plazo señalado en el artículo g y la modalidad y responsabilidad establecida en el
artículo 10, ambos preceptos del presente reglamento.

Artículo 13.- una vez recibida la documentación solicitada para su publicación, ésta
se canal¡zará a la persona encargada de la Gaceta Municipal para su verificación,
para que posteriormente se turne al área responsable para agendar e integrar el
anteproyecto de publicación.
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La persona encargada de la Gaceta Municipal será quien otorgue el visto bueno al
proyecto definitivo de la edición de Gaceta Municipal correspondiente, debiendo
turnar dicho proyecto al área de integración, para la impresión de los ejemplares
que se requieran.

Publicada la edición correspondiente, la persona encargada de la Gaceta lr,trn¡c¡pdffiüü
remitirá los oficios físicos y electrónicos de las unidades administrativas o de las f.Sffi
los particulares, al área de recepción, para su debido control y archivo. 

"'--f;n
Artículo 14.- Adicional a las versiones impresas, la persona encargada de la Gaceta
Municipal enviará con un día hábil de anticipación, cop¡a electrónica del proyecto
definitivo de publicación de la Gaceta Municipal, al área encargada de las
publ¡caciones en la página oficial del Municipio para la publicación al dÍa siguiente
en la página web del Ayuntamiento.

La persona encargada de la Gaceta Municipal, se encargará de su publicación en
la página oficial del Ayuntamiento, además podrá remitir por correo electrón¡
edición digital de la Gaceta Municipal respectiva a las unidades admin¡strativas

Artículo 15.- La persona encargada de la Gaceta Municipal, se encargará de
organizar la distribución de los ejemplares de la publicación de la Gaceta a las
unidades administrativas, dependencias estatales y federales, de acuerdo a la base
de datos de ejemplares a distribuir de manera física. En caso de existir, los
excedentes de los ejemplares de las Gacetas emit¡das se resguardarán en archivo
para consulta o cualquier otro requerimiento.

Edición Matutina y en su caso, también se podrá publicar una Ed¡ción Vespertina.
Para la publicación de la Edición Matutina, se considerará un horario de entre las
ocho horas hasta las catorce horas, mientras que para la Edic¡ón Vespertina será
entre las catorce y diec¡nueve horas del dÍa.

Cuando habiendo sido publicada alguna edición en la Gaceta Municipal, se
desastres natura

cualquier otra causa de Íuerza mayor, que se requiera de manera urgente
una nueva o complementaria, se utilizará el mismo número de ejemplar ya p
y para efectos de su control y archivo se le agregará el término BlS.
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su debido conocimiento

Artículo 16.- Las publicaciones de la Gaceta Municipal podrán ser mediante una

requiriera por motivos extraordinarios, casos de emergencia,
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Artículo 17.- Pormotivos técnicos, en la publicación del documento se podrá omitir 3
la impresión de la firma autógrafa o electrónica acreditada, sin embargo, en su lugar l,^
deberá aparecer la mención del o los nombres del firmante o firmantes, junto con la tr
palabra "rúbrica" teniendo plena validez jurídica el contenido de la publicación.

Artículo 18.- La versión electrónica de los documentos cuya puOl¡cac¡On ." ,ol¡.iffi
deberá cumplir con las especificaciones técnicas que estáblezca este Reglamenhffi,¿f

CAPÍTULO TERCERO .., §i
DE LA FE DE ERRATAS y NoTAACLARAToRTA 

lffiHF..+§
Artículo 19.- Cuando habiendo sida publicada alguna edición de la Gacetá;*'iar'rY§i'
Municipal, se detectare algún error tipográfico, ortográfico o de contenido, siendo .g- §
atribuibles al personalde la Gaceta Municipal en el proceso de elaboración de dicha
edición. se procederá a publicar una Fe de Erratas.

En el caso a que se refiere el párrafo anterior, se procederá a la corrección del texto
con errores, mediante la inserción de una fe de erratas, en la que conste el contenido
del documento original, sin costo alguno para la unidad administrativa o la persona
que solicite la corrección.

Artículo 20.- La nota aclaratoria es una publicación en la Gaceta Municipal que tiene
por objeto la corrección de errores atribuidos a la unidad administrativa o persona
solicitante de dicha pubticación, y consiste en la rectificación del texto publicado.

at-

: " Para que se publlque una nota aclaratoria, la persona solicitante deberá remitir porj - escr¡to al Departamento de la Gaceta, la solicitud de la aclaración y el texto ya
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rectificado. En este caso, los derechos causados por la nueva publicación serán
cubiertos por quien lo haya solicitado, conforme a lo establecido en la Ley de
Hacienda del Municipio de Hoctún.

Cuando se trate de documentos emitidos por las unidades administ
municipio cuya corrección se solicite, deberán estar suscritos por Z

originalmente expidieron y remitieron el documento publicado.
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H. AYUNTAMIENTO

Artículo 21 .- Las publicaciones de fe de erratas y notas aclaratorias que corrijan
algún error, tendrán el valor, la eficacia y los alcances legales que establece el
articulo 6 de este Reglamento.

o= * r3áI[Ná3fi'#1looo".ro ,ffiir
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Artículo 22.- La Gacela Municipal podrá ser publicada todos los días del año y su 
"n'*"'

número de ed¡c¡ón será programada con cuatro días hábiles de antelación a su
publicación.

Artículo 23.- La Gaceta Municipal será publicada en todo el Municipio, se imprimirá
una cantidad suficiente de ejemplares, para garantizar la satisfacción de su
demanda. Cada ejemplar tendrá el costo que establezca la Ley de Hacienda del
Municipio de Hoctún.

En caso de que los ejemplares resulten insuficientes, la persona
de la Gaceta podrá realizar las gestiones necesarias para cubrir
autorización de la persona titular de la Presidencia Municipal
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encargada del
la demanda, p

Artículo 24.- En caso de que los documentos a publicar sean demasiados extensos,
, ^ 

a juicio de la persona encargada de la Gaceta Municipal, los ejemplares podrán
U contar con ediciones complementarias o vespertinas, con un suplemento o con los
q que resulten necesarios para incluir dichos documentos, según corresponda. En
u-3 este caso se utilizará para efectos de su control y archivo el término BlS.
6-
f"
} _ Artículo 25.- La publicación de documentos y la venta de la Gaceta Municipal
b causarán los derechos que establezca la Ley de Hacienda del Municipio de Hoctún,
: vigente.
6 Quedan exceptuados del pago de los derechos señalados en el pánafo anterior, lasá unidades administrativas adscritas a la Administración Pública del Municipio de
R Hoctún.
o-
I Artículo 26.- La Gaceta Municipal tendrá una versión electrónica que se difundirá a$

través del portal de internet del Municipio, el mismo día de su publicacióg44¡ §r§
caso, en el portal que se indique 
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La versión electrónica de la Gaceta Municipal tendrá validez legal y el carácter de :
documental pública, siempre y cuando el Departamento de la Gaceta la emita Lt
asegurando la integridad y autenticidad de su contenido. -. f-

Artículo 27 - La publicación de los documentos a que se refiere et artículo o ¿".",á'ffi#tx
Reglamento, para efectos de fidelidad del contenido, se acreditará con el documentd¿:a:;l:;"
original que se remita a la persona encargada de la Gaceta Municipal.

CAPíTULO QUINTO
LA PERSONA ENCARGADA DE LA GACETA MUNICIPAL

HOCTUN ¡Qolizt,o A Turulaumti,ml

Artículo 28.- La Gaceta Municipal estará a c¿¡rgo a través de quien, para tal efecto,
designe la persona titular de la Presidencia Municipal y que dependerá
administrativamente del secretario municipal, además tendrá a su cargo la edición,
publicación y distribución de la Gaceta Municipal.

Articulo 29.- La persona encargada de la Gaceta Municipal, tendrá las siguienG
facurtades y obrigaciones: 

ncargada de la Gaceta Municipal' tendrá las tig'i"nffi
L Verificar que las publicaciones incluyan el contenido completo de los

documentos que le sean remitidos para tal fin y correspondan a los
señalados en el artículo 6 del Reglamento;

ll. Autorizar la publicación de la Gaceta Municipal en los términos establecidos
en el presente Reglamento;

lll. Determinar el diseño, tamaño, dimensión y cantidad, número de
suplementos, secciones y demás aspectos técnicos, relativos a los
ejemplares, así como los requerimientos materiales que se requieran para
su edición;

lV. Determinar los mecanismos para la distribución de los ejemplares, de
conformidad con lo establecido en el artículo l4 del Reglamento;

V. Vigilar que se difunda por la vÍa electrónica disponible, el ejemplar
correspondiente al día de su publicación;

Vl. Dictar las medidas necesarias para resguardar los documentos originales
que sean enviados para su publicación, y

Vll. lnstrumentar mecanismos de modernización para el funcionamiento de la
Gaceta Municipal, que consideren el uso de los adelantos tecnológ
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electrónicos, para su edición, publicación, distribución y venta
ejemplares
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Artículo 30.- La persona encargada de la Gaceta municipal, deberá resg erB
lde las publicaciones, las cuales se concentrarán en la págirÉp

q
un compendio anua
oficial del municipio,
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cRpituLo sEXTo
DEL ARCHIVO DE LA GACETA MUNICIPAL 

.-.!.1,J,"

Artículo 31.- La persona encargada de la Gaceta Municipal dispondrá fo "onar..{ffipara mantener bajo resguardo un mínimo de cinco ejemplares de cada edición, cóhi' . '
sus respectivos suplementos, en su caso, obseryando en todo momento, los
principios y bases generales para la organización y conservación, administración y
preservación de las ediciones de la Gaceta Municipal, conforme a la legislación en
la materia.

Artículo 32.- Para el funcionamiento del archivo de la Gaceta Municipal, su titular
será la persona responsable de vigilar lo siguiente:

l. Crear y conservar el archivo de las publicaciones que se realicen;
ll. Estructurar sistemas y procedimientos para la consulta de los arch

organizar el acceso a los mismos, y
lll. Vigilar la adecuada actualización de los archivos a su cargo.
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ArtÍculo 33.- Los ejemplares de la Gaceta Municipal, para su eficiente localización,
deberán estar físicamente clasificados y ordenados en forma cronológica y
consecutiva, por fecha de publicación y por número de edición.

Artículo 34.- Pa,a integrar un sistema ágil de búsqueda y consulta de las gacetas
publicadas, el Departamento contará con un Índice general de publicaciones de
manera electrónica que contemplará información desde la primera publicación del
mes de enero hasta la última del mes de diciembre del año correspondiente.

Artículo 35.- El índice general de publicaciones deberá estar estructurado por
materia, fecha de publicación, número de edición, naturaleza del documento de qge
se trate y en razón de quien emite la publicación. 

"o.*- E E - És,-*-i1t¡ Eis=
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DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ,P I

Artículo 36.- Los servidores públicos considerados en el presente Reglamento, que
incurran en las responsabilidades a que se refiere este mismo, serán sujetos de
responsabilidad administrativa y serán sancionados; de conformidad con los

l
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En todo caso, se mantendrán bajo resguardo los archivos electrónicos de las
publicaciones realizadas.
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procedimientos dispuestos en la normativa que, para tal efecto, se encuentre
expedida en materia de responsab¡lidades por parte de la Administración Públi
Municipal de Hoctún.

ARrícuLos rRANsrroRros. ;§#}
PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión iie,ia;¡
Cabildo de fecha XX de XXXX de 2025

SEGUNDO - El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su
publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposición, ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que se
anteponga al presente.

TERCERO.- Publíquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.
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Y, per.,{tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
cuflp{mignto.
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HOCIÚN, YUCAfAN
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C. Gladys and laZap
Preside Secretario Mun

yu ntam iento de H ún, Yucatán. del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.del H. A
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c. MtcuEL ocrAvto ARJoNA sÁucxez, pRESTDENTE MUNtclpAL DEL
AyUNTAMIENTo coNSTtructoNAL DEL MuNtctpto DE HocrúN, A tas
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Política de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos I antepenúltimo párrafo, 76, 79 de la
Constitución Política del Estado de Yucatán; 2,40,41 inciso A) fracción lll, 56,
fracciones I y ll, 63 fracción 111,77,78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatán; el Ayuntamiento que presido mediante Sesión de Cabildo,
de fecha 21 de noviembre del año 2025, aprobó el siguiente:

de vivir y no haber sido sentenciado por delitos

H. AYUNTAMIENTO

PRESIOÉNCIA MI,INICIPAL

202!-2027

HOCTUN. YUC

Disposiciones Generales

Artículo 1.- El presente Reglamento es de orden público e interés social y de
conformidad con la Ley de Gobiernos de los Municipios del Estado de Yucatán y
demás normativa aplicable en la materia, se establecen las disposiciones relativas
a las funciones, facultades y obligaciones legales que deberá observar en el
ejercicio de sus funciones la persona Titular de la Tesorería del Ayuntamiento de
Hoctún --br.
Articulo 2.- La persona Titular de la Tesorería es el responsable de las oti.ináS;l:.''
fiscales y hacendarias del Municipio de Hoctún. Será nombrado y removido ante el 

- '"
Cabildo a propuesta de la persona Titular de la Presidencia Municipal

Artículo 3.- Se establecen a manera enunciativa más no limitativa, para poder
ocupar el cargo de Titular de la Tesorería, los requisitos siguientes:

l.- Caucionar con cantidad suficiente a consideración del Cabildo el manejo de
los fondos municipales;

ll.- No haber sido inhabilitado para desempeñar cargo, empleo o comisión en la
administración pública;

REGLAMENTO DE LA TESORERíA DEL AYUNTAMTENTO DE HOCTú" ,,:: 
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lV.- No tener parentesco consanguíneo o por afinidad hasta en tercer grado en
línea recta y cuarto en linea colateral, con los ¡ntegrantes del Cabildo o
funcionarios de la administración municipal;

V.- No ser propietario, responsable o mantener intereses directos o indirectos en
la ¡nd ustr¡alización, comercialización o distribución de bebidas alcohólicas, y

Vl.- Cumplir con los demás requisitos que establezca el Cabildo.

Artículo 4.-. Para el buen desempeño de sus funciones, la persona Titular de la
Tesorería tendrá las facultades siguientes:
l.- Dirigir las labores de la tesorería y vigilar que los empleados cu

obligaciones;
ll.- Proponer al Titular de la Presidencia Municipal el nombramiento

los demás funcionarios y empleados de la tesorería;
lll.- lntervenir en la elaboración de los proyectos de ley, reglamentos y demás

disposiciones admin¡strat¡vas relacionadas con el manejo de la Hacienda
Mun icipal;

lV.- Elaborar el programa financiero anual;
V.- Proponer al Cabildo las políticas generales de ingreso y gasto público y la

cancelación de las cuentas incobrables, previo informe justificado que

que el Cabildo determine, med¡ante el procedimiento administrativo de
ejecución, que establece el Código Fiscal del Estado de Yucatán;

lX.- Recaudar y administrar las contribuciones, productos y aprovechamientos que
correspondan al Municipio, verificar el cumplimiento de las obligaciones f¡scales
de los particulares, y en su caso, determinar y cobrar los créditos fiscales, así
como los demás ingresos federales en términos de la Ley de Coordinación
Fiscal;

X.- Administrar las participaciones y aportaciones federales y estatales y demás
recursos

Xl.- Diseñar
demás d relacionados con el fis
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demuestre la imposibilidad material o jurídica de su cobro;
Vl.- lntervenir en la formulación de convenios de coordinación fiscal con el Gobie

sdedel Estado y ejercer las funciones que le corresponda en el ámbito

Vll.- Vigilar el cumpllmiento de las disposiciones fiscales;
Vlll.- Ejercer la facultad económico-coactiva por sí o a través de los funcionarios

competencia;
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H. AYUNTAMIENTO

Xll.- Ordenar y practicar visitas domiciliarias, así como los demás actos y
procedimientos que establezcan las disposiciones fiscales y el Código Fiscal del
Estado de Yucatán, para la comprobación del cumplimiento de las obligaciones
de los contribuyentes;

Xlll.- lmponer las sanciones por infracción a las disposiciones fiscales y cobrar las
impuestas por los Jueces Calificadores o autoridades competentes, y

XlV.- Las demás que le otorguen las leyes respect¡vas.

Artículo 5.- En el ejercicio de sus funciones la persona Titular de la Tesorería, ten
las obligaciones siguientes:

l. Efectuar los pagos de acuerdo con el Presupuesto de Egresos;
ll. Abstenerse de hacer pago alguno no autorizado;
lll. Llevar la contabilidad del Municipio, los registros contables, financieros y

administrativos del ingreso, egresos e inventarios, de conformidad con lo
previsto en la presente Ley;

lV. Llevar un expediente por cada organismo paramunicipal o fideicomiso que se
constituya, que se integrará con la escritura constitutiva y sus reformas, los

Vl. Formular mensualmente, a más tardar el día diez de cada mes, un estado
financiero de los recursos y la Cuenta Pública del mes inmediato anterior y
presentarlo a Cabildo, para su revisión y aprobación en su caso;

Vll. Elaborar y proponer para su aprobación el proyecto de Presupuesto de
Egresos de conformidad con los requerimientos establecidos en la Ley del
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatán, la Ley
General de Contab¡l¡dad Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de
las Entidades Federativas y los Municipios y demás legislación y normativa
aplicable;

Vlll. Ejercer el Presupuesto de Egresos y cuidar que los gastos se apliquen de
acuerdo con los programas aprobados;

lX. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y acciones
or del Estado de Yucatán;
padrón de contribuyentes;
n exactitud y o idad
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Xll. Proporcionar los informes que el Cabildo, la persona Titular de la Presidencia
Municipal o el Síndico le solicite;

Xlll. Confirmar que los financiamientos y obligaciones del ayuntamiento se
celebraron en las mejores condiciones del mercado, y

XlV. Las demás que expresamente le otorguen las leyes aplicables en la materia.

ArtÍculo 6 - Con la finalidad de dar cumplimiento al artículo 3 fracción l, el Cabildo
determinará la forma en la que podrán otorgar caución en cantidad suficiente, la
persona Titular de la Tesorería y todas las personas servidoras públicas que te
a su cargo la administración de caudales públicos.

ArtÍculo 7.- La Tesorería Municipal, ¡ntegrará y resguardará el expediente de las
Empresas de Participación Municipal, también denominadas Empresas
Paramunicipales, que cuente la Administración Pública Municipal.

Artículo B.- Cuando el Municipio cuente con Fideicomisos Públicos, el Ayuntamiento,
a través de la Tesorería Municipal, será el fideicomitente único del Gobierno

libros o registros contables durante el ejercicio constitucional del Ayuntamiento, los
cuales no se podrán, bajo su responsabilidad alterar o destruir, de conformidad con
las leyes aplicables.

Artículo 10.- Para efectos del proceso de entrega recepción del ayuntamiento, la
persona Titular de la Tesorería, observará todo lo dispuesto en la Ley de Gobierno
de los Municipios del Estado de Yucatán y demás normativa aplicable en la materia.

Artículo 11.- La persona Titular de la Tesorería estará obligada a presentar, bajo
protesta de decir verdad, su declaración patrimonial y de intereses ante las
autoridades competentes y en los términos que determine la normatividad aplicable
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H. AYUNfAMIENTO

ART|CULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. - El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de
Cabildo de fecha XX de XX)ü de 2025.

SEGUNDO. - El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su
publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposición, ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que se
anteponga al presente

TERCERO. - Publíquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos lega
conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
cumplim iento.
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Secretario Municipal
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H. AYU NTAMIENTO

C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SÁNCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN, A
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

DEL
LAS
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Que con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos, artículos 1 antepenúltimo párrafo, 76, 79 de la Constitución
Política del Estado de Yucatán; 2,40,41 inciso A) fracción lll, 56, fracciones I y ll, 63

1
at
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¿::fmcción lll, 77,

t-ftiffi;sru:

Wí*sil17

78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatá
to que presido mediante Sesión de Cabildo, de fecha 2't de noviem
aprobó el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DEL
H. AYUNTAMTENTo DE HocrúN

Disposiciones Generales

Artículo 1.- El presente Reglamento lnterior de Trabajo tiene como objeto regular la
relación laboral de los trabajadores adscritos al H. Ayuntamiento del Municipio de
Hoctún.

Artículo 2.- Para efectos del presente Reglamento lnterior de Trabajo, se entenderá
por:

l.Ayuntamiento. El H. Ayuntamiento de Hoctún, que será denominado como el
Patrón para todos los efectos contractuales y legales.

ll.Jornada de trabajo. Es el tiempo durante el cual, los trabajadores de Base,
Confianza, Asimilado o por Honorarios, realizan las actividades asignadas de
acuerdo a su puesto o designadas por su superior jerárquico.

lll.Municipio. El Municipio de Hoctún.
lV.Trabajador. Aquella persona, mujer u hombre, que realiza las actividades

asignadas de acuerdo a su puesto o designadas por su superior jerárquico,
pudiendo ser de Base, de Confianza o Asimilado o por Honorarios. De
conformidad con el Artículo 97 de la Constitución Politica del Estado de Yucatán
adquieren el carácter de servidor público. Al estar adscritos al Ayuntamiento
adquieren el carácter de Servidores públicos

V.Trabajador Asimilado o por Honorarios. Es toda aquella persona que presta sus
servicios, profesionales o técnicos, a la administración del Ayuntamiento, y se
encuentra sujeto al pago de asimilados o por honorarios.

Vl.Trabajador de Base. Todo aquel trabajador que no desempeñe sus funciones de
de Confianza ni este bajo el régimen de asimilado u honorarios.
r de Confianza. Todo aquel trabajador que sea Titular de alguna

H. AY UNTAMIENlO
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Dirección, Departamento, y Coordinación, dentro de la estructura orgánica y/o
administración del Ayuntamiento Hoctún.

Vlll.Reglamento. Todo el conjunto normativo del presente Reglamento lnterno de
Trabajo.

Artículo 3.- Los Trabajadores adscritos a la administración del Ayuntamiento del
Municipio, se clasifican en:

l.Trabajador Aslmilado o por Honorarios.
ll.Trabajador de Base.

I I l.Trabajador de Confianza.

ículo 4.- El presente Reglamento se hará del conocimiento a todos los trabajadores
Base, y se publicará en la página oficial del Ayuntamiento de Hoctún

Artículo 5.- Cuando por cargas administrativas de trabajo, casos de emergencia y otras
situaciones que ameriten la contratación de personal que no se encuentre en la plantilla
de la estructura orgánica del Ayuntamiento, se podrá contratar personal bajo el rég¡men
de Asimilados o por Honorarios, pudiéndose renovar sus contratos cada año.

Artículo 6.- Las Jornadas de Trabajo podrán ser diurnas o nocturnas, de acuerdo a las
necesidades de la Administración del Ayuntamiento. Las horas y días de descanso se
establecerán según el área en que se encuentre adscrito el Trabajador.

Artículo 7.- Las Asistencias de los Trabajadores, deberán ser registradas bajo la
lidad que para ese efecto señale su superior jerárquico. Pudiendo ser mediante
s o listas de asistencia

todos los efectos legales, queda prohibido checar la asistencia de otra persona
que no sea la propia, haciéndose merecedores ambos trabajadores a las sanciones
correspond¡entes, quien incurriere en dicha falta.

Artículo 8.- Para efectos del reg¡stro de asistencia del Trabajador, se considerará como
tiempo de tolerancia hasta 15 minutos posteriores a la hora de entrada, siendo
considerado como Retardo

Artículo 9.- Si dentro de un mismo mes calendario, el trabajador incurriera en más de
tres retardos, por cada tercer retardo, se le considerará como una falta.

del Ayuntamiento.
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Si el Trabajador, por alguna causa, omitiera registrar su entrada o inicio de labores,
deberá dar aviso a su superior jerárquico para que se realicen las gestiones
correspondientes con el área encargada de control y registro de asistencias de la
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Artículo 10.- A los trabajadores que tengan alguna condición especial, se les podrá
establecer una jornada de trabajo que se adecúe a las necesidades y condiciones de
dicho trabajador. Para este caso especifico, el super¡or jerárquico del trabajador deberá
realizar las gestiones correspondientes en el área de Recursos Humanos de la
administración del Ayuntamiento, tanto para la jornada como para el acceso a las
instalaciones del lugar de trabajo.
Todos los trabajadores con algún tipo de discapacidad gozarán de permiso con goce
de sueldo para acudir a sesiones de terapia.

ÍffJii$t¡"rro 11.- Las mujeres disfrutarán de un descanso de un mes antes de la fecha que
t'rt }tr¡Proximadamente se fije para el parto, así como de los tres meses posteriores a este,' con goce íntegro de su sueldo. Debiendo dar solicitarlo a su superior jerárquico para

que se realicen las gestiones correspondientes en el área de Recursos Humanos de la
administración del Ayuntamiento.

Artículo 12.- En el período de lactancia, y hasta por un plazo de tres meses, las
mujeres tendrán hasta dos descansos extraordinarios por día, de media hora cada
uno. Debiendo dar solicitarlo a su superior jerárquico para que se realicen las
gestiones correspondientes en el área de Recursos Humanos de la administrac¡ón del
Ayu ntamiento.

ArtÍculo 13.- Los hombres gozarán de un permiso de paternidad de hasta cinco días
iles con goce íntegro de sueldo, contados a partir del nacimiento de su hijo, el cual
rá ser acreditado con documento idóneo. Debiendo dar solicitarlo a su superior
uico para que se realicen las gestiones correspondientes en el área de Recursos
nos de la administración del Ayuntamiento.

Artículo 14.- Cuando por alguna situación, los trabajadores requieran un permiso para
faltar a sus labores, se solicitará por escrito cuando menos con tres dÍas hábiles de
anticipación, para efecto de programar su día de permiso, pudiendo habilitar a otro
trabajador para dichas funciones y no se afecte la operatividad de su área de trabajo.
Los permrsos serán autorizados por el superior jerárquico, debiéndose informar al área
de Recursos Humanos de la administración del Ayuntamiento.

Articulo 15.- Cuando por cuestiones de salud, un trabajador no pueda presentarse a
laborar, deberá dar aviso inmediatamente a su superior jerárquico. Para efecto de no
considerarlo como falta y se descuente el día en su pago nominal, el trabajador deberá
presentar justificante médico.

rárquico. El Trabajador deberá entregar el Justificante Médico
al área encargado de Recursos Humanos de la administración del

H. AYUNTA

PRESIDENCIA MUNICIP
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Artículo 16.- En caso de lncapacidad, el Trabajador deberá hacerla del conocimiento a
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Ayuntamiento, para los efectos legales conducentes

Artículo 17.- Los trabajadores tendrán permiso con goce de sueldo para acudir a citas
médicas cuya finalidad sea la práctica de quimioterapias, radioterapias o procedimiento
oncológico diverso en contra de cualquier tipo de cáncer. lncluso tendrán permiso con
goce de sueldo para acudir a dichas citas, en calidad de acompañante, cuando algún
hijo o hija menor de edad padezca tal enfermedad. Para hacer válido dicho permiso, el
Trabajador deberá informar a su superior jerárquico, cuando menos con tres días
hábiles de anticipación, para efecto de programar su día de permiso, y se pueda

o"'-;¡ habilitar a otro trabajador para no se afectar la operatividad de su área de trabajo. Los
fi¿{-;.¡Bermisos serán autorizados por el superior jerárquico, debiéndose informar al área de
".i€Fg"rr.os Humanos de la administración del Ayuntamiento.

Artículo 18.- En caso de que el rrabajador faltará a sus labores, y no presentará la
justificación pertinente, se le considerará como falta.

Artículo "19.- cuando en un periodo de treinta días naturales, el rrabajador tuviera más
de tres faltas, sin permiso o sin causa justificada, se le podrá rescindir el contrato sin
responsabilidad alguna para la Administración del Ayuntamiento o cualquier otro
servidor público del Ayuntamiento.

Artículo 20.- Toda documentación correspondiente a Faltas, permisos e
lncapacidades, Actas Administrativas, serán parte del expediente del Trabajador,

endo considerar la frecuencia de cada una de ellas para efectos de continuar o
indir la relación laboral.

rtículo 2l Por ningún motivo podrán los trabajadores interrumpir sus labores
durante la jornada de trabajo. cuando por situaciones extraordinarias, de emergencia
o fuerza mayor, el trabajador necesitará ausentarse deberá solicitar autorización a su
superior jerárquico inmediato, quien podrá autorizar o denegar dicho permiso. eueda
prohibido abandonar las áreas de trabajo antes de las horas frjadas para tomar
alimentos o para la conclusión de la jornada de trabajo

Articulo 22.- El frabalador deberá permanecer en su área de labores asignada durante
toda la jornada laboral.

Articulo 23.- El trabajador deberá acudir a sus labores con vestimenta adecuada. No
deberá portar algún elemento gráfico que incite al desorden o violencia.

Para todos los efectos legales, queda prohibido checar a otra persona que no sea la
merecedores ambos

n incurriere en dicha falta.
trabajadores a las sanciones
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Articulo 24.- El trabajador se obliga a firmar el Resguardo de los muebles, equipo de
cómputo, y cualquier otro t¡po de herramientas que le sean asignado para sus labores.
Cuando se demostrare que es imputable al trabajador la pérdida o daño material de
los muebles, equipo de cómputo, y cualquier otro tipo de herramientas asignada, se le
podrá descontar el importe registrado del material dañado o extraviado. Dependiendo
de la gravedad, se podrá resc¡ndir la relación laboral.

lo 25.- Todo trabajador está obligado a conservar el aseo general de su zona de
o y de cualquier otra en las que se preste algún servicio en forma habitual o

orádica, debiendo dejar diariamente ordenado y aseado el lugar o área donde se
sempeñen sus labores. Todo material, desecho o basura, se depos¡tará en los

lugares expresamente señalados para ello

Articulo 26.- El trabajador está obligado a mantener en perfecto estado todas las
instalaciones del H. Ayuntamiento Municipal de Hoctún.

Articulo 27.- El trabajador deberá mantener un buen comportamiento durante su
jornada laboral, demostrar respeto hacia sus compañeros y superiores jurídicos, y en
todo momento seguir las indicaciones o actividades laborales que le sean asignadas.

Articulo 28.- Todo trabajador deberá abstenerse de la realización de actos que puedan

.",?F€Eqr en peligro su propia seguridad, la de sus compañeros de trabajo o superiores,

ffi;or" 
de las instalaciones de la Administración del Ayuntamiento.'

'Aiticulo 29.- Queda estr¡ctamente Prohibido Fumar en cualquier área de las
instalaciones de la Administración del Ayuntamiento.

Articulo 30.- En relación a salarios y prestaciones, se observará lo establecido en los
respect¡vos contratos de los Trabajadores.

Articulo 31.- Con respecto a los descuentos de salar¡os, se observará lo establecido
en el Artículo 40 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de
Yucatán.

Articulo 33.- Por cada jornada semanal de trabajo, disfrutará el trabajador del día o
días de descanso, con goce de salario íntegro, que se establece en el contrato
respe
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Articulo 32.- No podrán ser embargados los salarios de los trabajadores, salvo en el
caso de pensiones alimenticias decretadas por la autoridad competente
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Articulo 34.- Durante las horas de jornada laboral, los kabajadores tendrán obligación
de desarrollar las actividades cívicas y las que de mutuo acuerdo convengan los
propios trabajadores y la Adm¡nistración Pública Municipal.

Articulo 35.- Los pagos a los trabajadores se harán precisamente en forma puntual los
días l5 y último de cada mes, por la vía señalada en el contrato respectivo y por las
cantidades que cubran su sueldo y las demás prestaciones a que tuviesen derecho.

36.- Serán días de descanso obligatorio los que se señale en el calendario
e cada año y los que sean considerados por uso y costumbre y se encuentren
nados por la Administración Pública Municipal.

Articulo 37.- Los kabajadores que tengan más de doce meses consecutivos de
servicios disfrutarán de dos períodos anuales de vacaciones, de cinco días hábiles
cada uno, en las fechas que se señale para el efecto y que se hayan autorizado por
su superior jerárquico, siendo que, en todo caso se dejarán guardias para tramitación
de asuntos urgentes, siendo de preferencia los trabajadores que no tuvieron derecho
a vacac¡ones en ese mismo plazo.

Articulo 38.- Cuando el Trabajador cometa alguna falta, se podrá considerar alguna
-¿Bbs siquientes sanciones:

l',álY§ürronéstación privada o públ¡ca ;

4$.@ftLspensión del empleo, cargo o comisión por un período no menor de tres dfas ni
ina'lor a un año, y
lll.- Destitución del puesto.

Articulo 39.- Las sanciones por faltas laborales se deben imponer previa audiencia del
interesado y considerando las circunstancias en que tuvo lugar la falta cometida.

Articulo 40.- De conformidad con el Artículo 2 fracción lV de este Reglamento, EL
TRABAJADOR cuenta con el carácter de Servidor Público, por lo tanto, estará
obligado a presentar, bajo protesta de decir verdad, su declaración patrimonial y de
intereses ante las autoridades competentes y en los términos que determine la
normatividad aplicable en la materia.

La falta de cumplimiento de esta obligación, podrá ser causa de rescisión del contrato
correspond iente.

Articulo 41.- El Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los
Municipios, será la autoridad encargada de conocer y resolver los conflictos que se
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de Cabildo
de fecha XX de XXXX de2025.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su publicación
en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier reglamento,
disposición, ordenamiento, lineamiento, polít¡ca o procedimiento que se anteponga al

r'-,Presente'

trffiiSnceno.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efec{os legales
r:,4qonducentes.
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PR nche C. Gladys Fandila Zapata Gamboa
Hocfi v. YucAr Á¡P Secretario Municipal

del H. Ayu amiento de Hoct , Yucatán. del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.

I Octavio Arjona

Calle2OAx 23 y 25 Col-Centro, Hoctún, Yucatán. C.P. g74ñ OA)o ?tz -S+t
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Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conoc¡miento y debido
cumplim iento.
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Que con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Política de
los Estados Unidos Mexicanos; artículos I antepenúltimo párrafo, 76, 7g de la

LINEAMIENTOS DE INTEGRACIÓN, FUNCIONAMIENTO Y OPERACIÓN DEL
COMITÉ DEL PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE HOCTÚN
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Título I

Disposiciones Generales

Artículo 1. El presente Lineamiento es de orden público e ¡nterés soc¡al y t¡ene
como objeto regular la integración, funcionamiento y operación del Comité del
Patrimonio de este municipio para llevar a cabo el registro, destino, administración,
control, posesión, uso, aprovechamiento, afectación, trasferencia, enajenación,
destrucción, desincorporación, desafectación, baja y destino o disposición final de
los bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento o estado físico resultan no
útiles, así como por siniestro, daño, robo o extravÍo previo oficio del encargado de
Bienes Muebles e lnmuebles.

ArtÍculo 2. Para efectos del presente Lineamiento se entenderá por:
l. Bienes: A los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesión del

Ayuntam¡ento del Municipio de Hoctún.
ll. Bien inmueble: Todos los comprendidos en el artículo 589 del Código Civil

del Estado de Yucatán, y en general, todo aquél bien que, por su naturaleza
de uso, no puede trasladarse de un lugar a otro, tales como terrenos,
departamentos y edificios, entre otros.

lll. Bien mueble. Al objeto que, por su naturaleza de uso, puede ser trasladado
de un lugar a otro, se le conoce como: mobiliario y equipo de
administración, mobiliario y equipo educacional y recreat¡vo, equipo e
instrumental médico y de laboratorio, vehículos y equipos de trasporte,
maquinaria, otros equipos y herramientas, colecciones, obras de arte y
objetos valiosos. De igual manera, lo comprendidos en el artículo 590, 591,
592, 593, 594 y 595 del Código Civil del Estado de Yucatán
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H- AYUNTAMIENTO

C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SÁNCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO GONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN, A
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Constitución Política del Estado de Yucatán; 2,40,41 inciso A) fracción lll, 56,

^,;:-. -fracciones I y ll, 63 fracción 1,1,77,78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
' , ' {.del Estado de Yucatán; el Ayuntamiento que presido mediante Sesión de Cabildo,
' 

;1..' ,:...'' d,e fecha 21 de noviembre del año 2025, aprobó el siguiente:
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IX

Comité: Al Comité de Patrimonio del Ayuntamiento del Municipio de Hoctún.
Desincorporación: Es el acto mediante el cual, se excluye un bien del
patrimonio público, con todas las especificaciones contables y legales.
Desafectación: Es el acto por el que se determina que el bien ha dejado de
tener un uso o destino por el que se incorporó al dominio público, y en ese
contexto, pasa a formar parte del dominio privado.
Dictamen: Es la opinión emitida por el Comité, mediante el cual se señalará
en los asuntos sometidos a su consideración, para el registro, el destino, la
administración, control, posesión, uso, aprovechamiento, afectación,
trasferencia, enajenación, destrucción, desincorporación, desafectación,
baja y destino o disposición final de los bienes muebles e inmuebles del H.
Ayuntamiento del Municipio de Hoctún.
Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatán.
Patrimonio: Es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones, de la
Administración Pública Municipal, susceptibles de apreciación pecuniaria,
y se tal como lo señala el artículo 137 y 138 de la Ley de Gobiemo de los
Municipios del Estado de Yucatán.
Persona servidora pública: Toda persona que desempeñe empleo, cargo
o comisión en el Ayuntamiento del Municipio de Hoctún.
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Título ll
De la lntegración

Artículo 3. El Comité se integrará de la forma siguiente:
l. Con derecho a voz y voto.
a¡ Presidente. Persona servidora pública con el cargo de Secretario Municipal
b) Secretario Técnico. Persona servidora pública titular del área de Tesoreria.
c) Vocal. Persona servidora pública con nivel de Titular de Dirección.
o¡ Vocal. Persona servidora pública con nivel de Titular de Dirección.
e¡ Vocal. Persona servidora pública con nivel de Titular de Dirección.

ll. Con voz, pero sin voto.
a) lnv¡tado permanente. Persona titular de la Contraloría del Municipio, o

persona que ésta designe para tal efecto.

Título lll
De las Funciones.

Artícu lo 4. El Comité tendrá las funciones siguientes:
Autorizar el Lineamiento de integración, funcionamiento y operación del
Comité, así como su actualización;
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tt. Aprobar el calendario de sesiones ordina
lll Dictam¡nar el registro, destino, administración, control, posesión, uso,

aprovechamiento, afectación, trasferencia, enajenación, destrucción,
desincorporación, desafectación, baja y destino o disposición final de los
bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento o estado físico resultan
no útiles, así como por siniestro, daño, robo o extravío previo oficio del
encargado de Bienes Muebles e inmuebles.

lv Formular criterios y directrices para la mejora de procedimientos
administrativos de bienes muebles e inmuebles, con fines institucionales,
en caso necesario; y

v Las demás que sean necesarias.

7

ulo 5. El Presidente tendrá las funciones siguientes:
t. Presidir las sesiones del Comité;
ll Autorizar los asuntos a tratar;
l¡t. Recibir las mociones de orden planteadas por los integrantes del Comité y

decidir su procedencia;
lv. Emitir voto para cada asunto que se someta a Comité. En caso de

empate, tendrá voto de calidad;
v Requerir por sí mismo o a solicitud de los integrantes del Comité, de

las dependencias o unidades administrativas, la intervención de
invitados cuya participación se considere necesaria; y

vr. Firmar actas de las sesiones

Artículo 6. El Secretario Técnico tendrá las funciones siguientes:
I Recibir los asuntos a tratar remitidos porel Presidente que se someterán

a consideración del Comité;
lt. Em¡tir convocatoria para las sesiones ordinarias o extraordinarias con los

asuntos a tratar, autorizados por el Presidente;
It. Tomar asistencia y declarar quórum;
tV. Dar lectura a los asuntos a tratar y someterlos a consideración de los

integrantes del Comité;
v. lnformar en sesiones ordinarias el seguimiento de acuerdos emitidos en

sesiones anteriores;
vt Someter a votación los asuntos tratados;
vtt. Levantar acta de cada sesión de los asuntos tratados;
Vtlt. Resguardar las actas y documentación soporte;
lx F¡rmar actas de las sesiones; y
x. Efectuar las demás actividades que le correspondan conforme a la

normativa aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente

H, AYUNTAMI
PRES/ UNICfPAL

2024-2027
HocTúN. yucarÁN
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Artículo 7. Los vocales tendrán
L Proponer los asuntos a rtinentes;
ll. Aprobar, en su caso, los asuntos a tratar;
lll. As¡stir a las sesiones a las que se les convoque;
lV. Analizar los asuntos a tratar en las sesiones y emitir comentarios que

est¡men pertinentes;
v. Emitir voto para cada asunto que se someta a consideración del Comité,

en caso de ser en contra, deberá fundamentarlo por escrito, lo cual se
hará constar en acta; y

Vt. Firmar actas de las sesiones.
vtl. La participación de los invitados se limitará a aquellos asuntos en que

se considere necesaria su intervención, deberán emitir opinión y f¡rmar
x ñr
EEE=
<¡,>;
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.+.),--... acta de la sesión.
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Artículo 8. El Comité operará de la forma siguiente:
I El Comité sesionará previa convocatoria y se desarrollará conforme el orden
de los asuntos a tratar;
tl La convocatoria deberá enviarse con al menos tres días hábiles de anticipación
para las sesiones ordinarias y un día hábil para las extraordinarias;
lll. El Comité sesionará cuando menos dos veces al año, de preferencia durante
los meses de junio la primera y diciembre la segunda, de manera ordinaria, siempre
que existan asuntos a tratar;
lv. En la primera sesión de cada año se aprobará el calendario de sesiones
ordinarias y se ratificará a los integrantes del Comité;
v El Comité podrá sesionar de forma extraordinaria para tratar asuntos de
carácter urgente;
vt Los ¡ntegrantes del Comité deberán designar a sus respectivos suplentes, con
nivel jerárquico inmediato inferior, mediante oficio dirigido al Secretario Técnico;
vtt La documentación presentada al Comité es responsabilidad exclusiva de la
unidad administrativa que la formula, debiendo adjuntarla en medio físico y/o
electrónico;
vttt Los asuntos a tratar se presentarán de manera individual y serán objeto de
análisis por parte de los integrantes del Comité,
lx. Para realizar las sesiones, se deberá contar con la asistencia del Presidente,
y se entenderá que existe quórum suficiente cuando as¡stan como minimo la mitad
más uno de los integrantes con derecho a voto; las decisiones se tomarán por
mayoría de votos y se asentarán en el acta de la sesión;

en de los asuntos tratados en sesión, tendrá carácter de acuerdo; y
ados los asuntos a tratar y registrados los acuerdos, se procederá a

H. AYUNTAMIENI6
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declarar formalmente terminada la sesión.
xtt Se remitirá el Dictamen de desincorporación al Secretario Municipal para que,
en uso de sus facultades se realicen las gestiones pertinentes y se presente ante
la siguiente sesión de Cabildo del H. Ayuntamiento de Hoctún.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Lineamiento de Hoctún fue aprobado en la Sesión de
Cabildo de fecha XX de XX)(X de 2025.

SEGUNDO.- El presente Lineamiento entrará en vigor el día siguiente de su

-."publicación en la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier
,u:íy'ffi-ame nto, disposición, ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que

,ñffiruoonga al Presente.

TERCERO.- Publíquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
otttfrolimiento.
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H. AYUNTAIIIIENTO

PRESIOE¡,ICIA |t,lUNICIP

HOCTUN. YU T
C. Gladys Fandila Zapata Gamboa

Secretario Municipal
vto rJ a nc ez

del H. Ayuntamiento de Ho n, Yucatán. del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SÁNCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN, A
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

H. AYUNTAMIENfO
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Que con fundamento en los artículos 1 15 fracción ll de la Constitución Política de los
Estados unidos Mexicanos; artículos I antepenúltimo párrafo,76,79 de la constitución
Política del Estado de Yucatán; 2, 40, 41 inciso A) fracción lll, 56, fracciones I y ll, 63
fracc¡ón 1l.1,77,78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de yucatán; el
Ayuntamiento que presido med¡ante sesión de cabildo, de fecha 21 de noviembre del año
2025, aprobó el siguiente:

:r l-) §¿ti*-

LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD, SUMINISTRO Y COMPROBACóN DEL
CONSUMO DE COMBUSTIBLE DEL MUNICIPIO DE HOCTÚN, YUCATÁN.

'; 
-u-,J¡ objuto,

Establecer bajo criterios de legalidad, eficiencia, eficacia, economía, racionalidad,
austeridad, transparencia, control y rendición de cuentas, el mecanismo y acciones a seguir
para la oportuna y adecuada administración del combustible, bajo la responsabilidaá y
vigilancia del Tesorero Municipal, para que se les suministre a las diferentes Unidadeó
Administrat¡vas del H. Ayuntamiento de Hoctún, combustible tipo gasolina o Diesel, según
sea el caso, para las máquinas de motor de combustión y los vehículos oficiales,
arrendados, y/o en comodato, que se encuentren bajo su uso, cargo y resguardo,
contribuyendo en el desarrollo y logro de sus actividades encomendad as para el bien de É
comunidad del municipio y sus comisarías o
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ción de Combustible: Cantidad en pesos proporcionada median H
coinbustible y/o monederos electrónicos (tarjetas de combustible) para que se suminist re él
combustible requerido a los vehículos oficiales, arrendados y en comodato que se
encuentren en uso o a disposición de alguna área de la Administración Pública Municipal
del H. Ayuntamiento de Hoctún.

Bitácora. Reporte mediante el cual se lleva un control del consumo de combustible; deberá
contener como mínimo los siguientes datos: Fecha de asignación, nombre del usuario,
Placas del Vehículo, actividades a realizar, tipo de combustible, cantidad asignada y firma
del usuario, y en caso de ser alguna máquina de motor de combustión, se escribirá el tipo
de máquina en el Iugar donde se debe registrar las placas.

combustible Tipo Gasolina: Dependiendo el modelo del vehículo o la Máquina de motor de
combustión, para un mejor funcionamiento, se le podrá suministrar gasolina tipo Magna o
Premium.
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Comodato: Contrato mediante el cual, un particular cede gratuitamente, el uso de uno o
más vehículos al Ayuntamiento para la realización de diversas tareas municipales, con la
obligación de devolverlos en las mismas condiciones al finalizar el plazo acordado.

Máquina de Motor de Combustión: Son todas aquellas máquinas que para su correcto
func¡onamiento requieren suministro de combustible. Quedan comprendidas bajo este
concepto las Motosierras, Máquina de Mochila, Desbrozadora, podadoras, plantas
Generadoras de Energia y cualquier otra que se requiere para proporcionar algún servicio
a la comunidad del municipio y sus comisarías.

Monederos Electrónicos (tarjetas de combustible): Son los dispositivos mediante los cuales
se les asigna una cantidad para que se cargue combustible en las unidades vehiculares
oficiales, arrendados y en Comodato.

Parque Vehicular: Se entenderá como el conjunto de todos los vehículos oficiales,
.-* Arrendados y en Comodato que se encuentren a disposición y uso de la Administración

r{i.;' . .BÚblica Municipal del Ayuntamiento de Hoctún, con la f¡nal¡dad de realizar diversas

" 
.;- ' 

"{ptividades en beneficio de la comunidad del municipio y sus comisarÍas.i::+¡'.
unidad Administrativa: cada una de las áreas u órganos que integran la Administració
Pública Municipal del Ayuntamiento de Hoctún, con funciones y actividades propias, y q
se encuentran dentro de la estructura orgánica del municipio.

Vale de Combustible: Es un vale de papel impreso con medidas de seguridad paÍa, la
compra de combustible mediante su intercambio en las Estaciones de Gass22

n
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Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria y deberán sujetarse todé#
<d

los
o

;é;'5nryidores públicos adscritos a la

ffit'::;::i'fii'51::[;:I#Í'- del Ayuntamiento de Hoctún.
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Adminiskación Pública Municipal del Ayuntamiento de
des y/o funciones utilicen vehículos oficiales, arrendados
a disposición y uso del Administración Pública Municipal

lV.- Procedimiento

1. El procedimiento de asignación de combustible para vehículos oficiales, arrendados y
en comodato del ayuntamiento de Hoctún, inicia desde la solicitud de combustible,
hasta el reporte de actividades y elaboración de informes de seguimiento de los
consumos denominado como Bitácora.

2. El titular de cada Área Admin¡strativa Municipal deberá solicitar al titular de la Tesorería,
de manera mensual, el combustible que será utilizado en las actividades y funciones de
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lll - Ámbito de Aplicación.
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su area

3. Esta solicitud se deberá enviar al titular de la Tesorería mediante oficio, dentro de los
primeros 05 cinco días naturales de cada mes, señalando la cantidad que se requiere
en vales de combustible que será utilizado en las actividades y funciones de su área.

4. El Tesorero, considerando la disponibilidad de Combustible podrá asignar el total de lo
solicitado, o en su caso, proporcionará de manera parcial el requerimiento de
combustible mensual.

5. La entrega será en las oficinas del resorero cuando se trate de Vales lmpresos de
combustible, firmando la lista de asignación correspondiente.

El suministro de combustible se podrá realizar a través de dos modalidades; "Monedero
Electrónico o Tarjeta" y "Vale lmpreso", según sea el caso y de acuerdo a las
condiciones que se establezcan en el contrato correspondiente.

7. Las Unidades Administrativas que tengan as¡gnado vehículos oficiales, arrendados y/o
en comodato para uso o servicio, deberán ajustarse a la cant¡dad de combustible que
requieran de acuerdo con su consumo promedio mensual, considerando los consumos
máximos.

8. Será responsabilidad de cada titular de las Unidades Admini
cada vehículo oficial, arrendado y en comodato que tenga

strativas, el suministre¡óe
asignado p..?F.p"É§ g

.i'-: , S r:l., :. z r., ,.]

na unidad *;ñ¡rtáfir"
suministrada en el nÉs,

2l

C

,3

I
¡,%l; ^f,u

r+Hk
ncionamiento de su área

uando por causas extraordinarias o de emergencia, algu
Municipal requiera una dotación adicional a la que le fue
realizará mediante escrito la petición exponiendo los motivos para ello.

10. Cada Titular de Área de la Adm¡nistración Pública Municipal será responsable de la
asignación y comprobación del combustible que le sea proporcionado, llenando la
bitácora correspondiente en el que se registrará y comprobará el consumo de
Combustible.

11. Los datos que deberá contener la bitácora de Combustible serán: fecha de asignación,
nombre del usuario, Placas del Vehículo, actividades a realizar, tipo de combustible,
cantidad asignada y firma del usuario.
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12. Cuando el combustible sea solic¡tado para uso de alguna máquina de motor de
combustión, en el apartado de "placas", se deberá escribir el tipo de máquina que será
utilizada.
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13. Cada Titular de Área de la Administración Pública Municipal enviará al Titular de la
Tesorería, de manera mensual y dentro de los primeros 10 diez días naturales de cada
mes, la bitácora correspondiente. La Tesorería será el área encargada de resguardar
la documental comprobatoria para los efectos legales conducentes.

14. La persona Titular de la Tesorería, para el mejor desempeño de la aplicación del
presente Lineamiento, podrá contar con el apoyo y/o auxilio de personal adscrito a la
Tesorería que designe para ello.

blica Municipal del H. Ayuntamiento de Hoctún, por lo que los servidores públicos que no
an con lo señalado en esta norma o incurran en el uso indebido de los vales, tarjetas

neral del combustible asignado, podrán ser sujetos a los procedimientos y sanciones
dos por la Ley de Responsabilidades Administrativas y demás normativa aplicable en

materia. z

ARTiCULOS TRANSITORIOS.

o
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PRIMERO.- El presente Lineamiento de Hoctún fue aprobado en la Sesión Ue CEE¡Uode
fecha XX de XXXX de 2025

SEGUNDO.- El presente Lineamiento entrará en vigor el día s¡guiente de su publicación en
la Gaceta Municipal de Hoctún, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposición,
ordenamiento, lineamiento, política o procedimiento que se anteponga al presente.

TERCERO.- Publíquese en
conducentes.

la Gaceta Municipal para todos los efectos legales

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento
r)I
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-Fandila Zapata Gamboa

del H. Ayu
Secretario
ntámiento
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V.- Sanciones

El uso de los vales de combustible conlleva el ejercicio la ejecución de recursos públicos, los
cuales están destinados a la atención de las necesidades propias de la Administración

C. Miguel Octavio Arjona Sánchez
Presidente Municipal

del H. Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.
Municipal
de Hoctún, Yucatán.
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Anexos a los lineamientos para la solicitud, suministro y comprobación del consumo de
combustible del municipio de Hoctún, Yucatán.

Anexo 1 - Bitácora de combustible
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H. AYUNTAMIENTÓ

ACUERDO DE INTEGRACIÓN Y OPERACIÓN DEL COi'ITÉ DE TRANSPARENCIA DEL

AYUNTAMIENTO DE HOCTÚN, YUCATÁN

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

_Í
Pr¡mero. El presente Acuerdo es de observancia general y obligatoria para las areas resnoqffi¡qr{ §
integran la estructura orgánica y tos lntegrantes del comité de Transparenc¡a ael AyuntáññiübñÉ é
Hoctún. Yucatán i E

El propósito del Acuerdo es establecer las reglas mediante las cuales se organ¡za y funciona el Com¡té

de Transparencia del Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán, a fin de cumplir con sus responsabilidades

encomendadas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública y la Ley de

Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de Yucatán.

Segundo. El presente Acuerdo se emite en términos de lo establec¡do en los artículos 20 fracción l, 39

y 40 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación pública y artículos 32, 33,

36 de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de Yucatán y arti

lnciso A fracción lll y 77 de la Ley de Gobierno de los Municip¡os del Estado de yucatán.

Tercero. La aplicación e ¡nterpretac¡ón del presente Acuerdo corresponde al Comité de Transparencia

del Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán.

Lo no previsto en el presente Acuerdo será resuelto por el Comité de Transparencia.
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Cuarto. Para los efectos de este Acuerdo se entenderá por

Acuerdo: Acuerdo de lntegrac¡ón y funcionamiento del Com¡té de Transparencia dél

Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán;

Áreas Responsables: Son las señaladas la Ley de Gobiemo de los Municipios del Estado de

Yucatán y la estructura orgánica aprobada.

Alcalde: Órgano ejecutivo y polÍtico delAyuntamiento, al cual representa política y juríd¡camente,

dirigiendo el funcionamiento de la adm¡n¡stración pública municipal.

imÉ.; ,-ii'f i

I

II.

III,

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.p. y74AO
Propuesta elaborada por perso-nal del Centrode Formac¡ónen Transparencia, Acceso a la lnformac¡ón y Archivos Públ¡cos ,
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H. AYUNTAMIENfO

IV. Comité: Comité de Transparencia del Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán;

V. Ayuntamiento: Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán;

VI. lnstituto: lnstituto Estatal de Transparenc¡a, Acceso a la lnformación Pública y Protecc¡ón de

Datos Personales de Yucatán;

HOCTUN ¡qob¡t¡no do Tta@tnaorn t

Unidad de Transparencia: ¡nstanc¡a determinada por el Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán, para

recibir y dar trámite a las solicitudes de acceso a la información y realizar las gest¡ones necesarias

a fin de cumplir con las obligac¡ones de transparencia establecidas en esta ley, por ser el órgano

interno del sujeto obligado encargado de la atención al público en materia de acceso a la
información pública, y el vínculo entre el sujeto obl¡gado y los sol¡citantes.

Vocales: Vocales del Comité de Transparenc¡a del Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán;

lnv¡tados: Personas que participan en las sesiones del Comité de transparencia previa

ñl
Voo<
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,

lnteg rantes:

voto.

VII

Ley Local: L

Presidente:

vIII.

x.
X.

XI.

xII.

XIII.

Ley General

CAPITULO II

OBJETO E INTEGRACIÓN OEL COi'ITÉ

¡nex¡stencia de la información, así como en las determinac¡ones de ampliación de respuesta, .e¡B¡|iF? i,-
a los principios de las leyes general y local en mater¡a de transparencia y acceso a la informac'¿r,qffinh -: 

= 
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y a las disposiciones legales y normativas aplicables. .: ' ; E
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Sexto. El Comité, para el cumpl¡miento de su objeto, tendrá las funciones siguientes:

l. lnstituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones apl¡cables, las acciones y los

procedim¡entos para asegurar la mayor eficacia en la gestión de las solicitudes en materia de

acceso a la información;

Calle 2OA x 23 y 25 Col. Centro, Hoctún, Yucatán. C.P. E74AO
Propuesta elaborada por personal del Centro de Formac¡ón en Transparencia, Acceso
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convocatoria.

Quinto. El Comité, en términos del artículo 54 de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación

Pública del Estado de Yucatán, tiene por objeto garantizar que el Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán, en

los proced¡m¡entos de generación de la información, clasificación o desclasificación, y declaración de
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H. AYUNTAMIENTO

Confirmar, modificar o revocar las determinac¡ones que, en materia de ampliación del plazo de

respuesta, clasificación de la información y declaración de inexistencia o de incompetencia

real¡cen los trtulares de las Áreas del Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán;

Ordenar, en su caso, a las Áreas competentes que generen la información que derivado de sus

facultades, competencias y funciones deban tener en posesión o que previa acreditación de la

impos¡b¡l¡dad de su generación, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las_

cuales, en el caso part¡cular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;o-. 
E §

Establecer políticas para facilitar la obtención de ¡nformación y el eierc¡c¡o Oef Oerectrii.,{ii$g$

Promover la capacitación y actualizac¡ón de los Servidores Públicos o integrantes adsoito${
las Unidades de Transparencia;

Establecer programas de capacitación en materia de transparencia, acceso a la información,

accesib¡lidad y protección de datos personales, para todos los Servidores Públicos o integra

del Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán;

Recabar y enviar al pleno del lnstituto, los datos necesarios de conformidad con los lineamientos

que estos expidan, y para la elaboración del informe anual;

Vlll. Solicitar y autorizar la ampliación del plazo de reserva de la información a que se refiere

IV

VI
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X
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XIV

XV

z

c

ñ

a

-t.

101 de la Ley General;
=

lX. Aprobar la tabla de aplicabilidad del Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán refere
d
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obligaciones de transparencia previstas en el artículo 70 de la Ley General, identificando

responsables específicamente de proporcionar la información;

Aprobar el calendario anual de sesiones del Comité;

Xl. Notificar al órgano de control interno delAyuntam¡ento de Hoctún, Yucatán cuando la ¡nformación

xll
¡njustificadamente no se encuentre en los archivos del Ayuntamiento;

Aprobar las políticas, Acuerdos e instrumentos archivísticos formulados por el área

de archivos;

Apoyar en los programas de valoración documental;

Propiciar el desarrollo de med¡das y acciones permanentes para el resguardo y conservación de

documentos y expedientes clasiflcados, y de aquellos que sean parte de los sistemas de datos

personales en coord¡nac¡ón y concertación con los responsables de las unidades de archivo;

Dar seguim¡ento a la aplicación de los instrumentos de control y consulta archivísticos para la

protección de la información confidencial; \

ü
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Aprobar los instrumentos de control archivístico, y

Las demás que se desprendan de la normatividad aplicable.

@
€
o o

J Septimo. El Comité estará integrado por los siguientes servidores públicos del Ayuntam¡ento de Hoctún,ll 
Yr"rtán,

La C. Sheira Esperanza Sarab¡a Dzut, quien será la Presidenta del Comité;

La C. Gladys Fandila Zapata Gamboa, quien será la Secretaria Ejecutiva, y

El C. Sergio Alejandro Cantó Granados, Vocal.
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Octavo. El Comité contará con un Secretario Técnico, qu¡en será des¡gnado por el Presidente del Com

de entre los servidores públicos del Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán, quien part¡cipará en las sesiones

únicamente con derecho a voz. En caso de ausenc¡a del Secretario Técnico, el Presidente des¡gnará a

Noveno. El Comité a través de su Presidente podrá inv¡tar a servidores públ¡cos del Ayuntamiento, así

como a otras personas pertinentes, para los trabajos y sesiones del mismo, cuando se vayan a abordar

temas relacionados con el ámbito de sus competenc¡as.

Los rnvitados participarán en las sesiones únicamente con derecho a voz

Décimo. Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito, el Presidente del Com¡té se ausente, el -
Alcalde del Ayuntamiento de Hoctún, Yucatán nombrará a un servidor público que lo suplirá.!
temporalmente, el cual tendrá las facultades que le otorgan la Ley y el presente Acuerdo "':' ' = 

3

;'ffiül;i
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Los miembros Vocales podrán ser suplidos en sus funciones por el servidor público que ocupe'el'fiivé §
jerárquico inmed¡ato inferior, previa comunicación al Presidente, los cuales tendrán derecho a voz y voto .t'

Décimo Pr¡mero. Los cargos de los integrantes del Com¡té son de carácter honorífico, por lo tanto,

quienes los ocupen no devengarán retr¡buc¡ón alguna por su desempeño.
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su respectivo suplente.

El responsable del área coordinadora de archivos delAyuntamiento de Hoctún, Yucatán, participará bajo

el carácter de invitado permanente.
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CAPITULO III

DE LAS SESIONES Y VOTACIÓN

{ Oé",rrro Segundo. El Comité sesionará, de manera efraordinaria, cuando el presidente lo est¡m

e
o

HOCTUN ¡qabi"lt tD, do Ttaru/o,tn unan!

< por lo menos tr¡mestralmente.
.4

)
O Las ses¡ones del Comité serán reuniones internas de trabajo

o
)
o Déc¡mo Tercero. El pres¡dente convocará a cada uno de los ¡ntegrantes del Comité con una ant¡c¡
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-q' de, por lo menos, tres días hábiles a la fecha en que habrán de celebrarse las sesiones ordinarias y
p' veinticuatro horas en el caso de las sesiones extraord¡nar¡as. Las convocatorias de las sesiones se

realizarán mediante oficio o correo electrónico y deberán señalar, por lo menos, el carácter y el número

la mayoría de los ¡ntegrantes

Décimo Quinto. Las sesiones se desarrollarán de acuerdo con lo siguiente:

I. Verificac¡ón del quórum;

II. Presentación y aprobación del orden del día;

m. Presentación, discusión de los asuntos propuestos, y

ry. Aprobación de los acuerdos, en su caso.
,ffitl;," '-r";A

Las sesiones darán ¡nic¡o en la hora y fecha indicadas, teniendo una toleranc¡a de 20 minutos panilue
se integre el quórum. S¡ transcurrido dicho término no se reúne el quórum, se hará constar en acta

circunstanciada tal situación y se citará de nueva cuenta a los integrantes para la realización de la sesión

el s¡gu¡ente dÍa hábil.

Décimo Cuarto. Las sesiones del Comité serán válidas siempre que se cuente con la as¡sten
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Décimo Sexto. En las reuniones del Comité se observarán las sigu¡entes formalidades: 
fl. El Presidente pres¡dirá la reunión cediéndole al Secretario Técn¡co la leclura del orden del día; Ñ

J1
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t pertinente o sea necesario para atender una sol¡citud de acceso a la información y de manera ordinaria,

de la sesión, la fecha, la hora y el lugar de su celebración. Adicionalmente, llevará adjunta la

documentac¡ón correspondiente, en su caso.
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Cuando se sometan a consideración del Comité asuntos vinculados con clasificación de

información, declaralor¡a de inexistencia o ¡ncompetencia o solicitud de prónoga, el Secretario

Técnico deberá exponer las razones y fundamentos que sustentan el proyecto de resolución;

Los ¡ntegrantes del Comité podrán intervenir para comentar o sugerir sobre los diferentes temas

motivo de la reunión:

Una vez que el Comité considere suf¡cientemente discutido el asunto, el Presidente del Com¡té-

lo someterá votación; 
_ r":

Los integrantes del Comité emitirán su voto a favor o en contra; 
i'i§i,.:,,.:r:.:i

El Secretario Técnico recogerá los argumentos vertidos por los integrantes del Com--¡'ffiiidr
incorporarlos al acta correspondiente, y

Vll. Una vez agotados los asuntos de la ses¡ón el Presidente del Comité hará la declaratoria de cierre

Décimo Séptimo. Las dec¡s¡ones sobre los asuntos que conozca el Comité se aprobarán con el voto de

la mayoría de los integrantes que asistan a la sesión correspondiente.

El Presidente del Comité tendrá voto de calidad en caso de empate

Cuando respecto de algún punto en concreto, a pesar de haber mayoría, uno de los m¡em

derecho a voto cuente con un punto de vista en contra, éste tendrá el derecho, si así lo desea de emitir

un voto particular, el cual deberá integrarse dentro del acta de sesión conespondiente.

Cualquier lntegrante que en cualquier solicitud considere tener conflicto de interés respecto del asunto

a resolver, deberá manifestarlo a los demás miembros, y abstenerse de toda deliberación o resolución.
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Los vocales podrán solic¡tar en cualquier tiempo al Presidente del Comité, que se convoque a

extraordinar¡as para tratar asuntos que por su ¡mportancia así lo requieran o el mismo Preside

convocar por ser un asunto urgente

Adic¡onalmente, a dichas actas se les anexará los documentos utilizados durante la ses¡ón.
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Décimo Octavo. Las actas de las sesiones del Comité deberán señalar la fecha, la hora y el lugar de i
su celebración; los acuerdos alcanzados; y los demás temas analizados durante la sesiónj
correspondiente
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Los acuerdos tomados por el Comité serán obligatorios para sus integrantes, la Unidad de Transparenc¡a

y las áreas responsables ¡nvolucradas.

Décimo Noveno. Las sesiones del Comité deberán efectuarse en las instalac¡ones del Ayuntam¡ento de

Hoctún, Yucatán, en cualquiera de sus inmuebles; sin embargo, si el propio Comité así lo res ,E

HOCTT'N ¡ 
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sesionar excepcionalmente en sede d¡versa

CAPÍTULO IV

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COM|TÉ

Vigésimo. EI presidente del Comité tendrá las s¡guientes funciones:

L Convocar a las sesiones del Comité;

ll. Pres¡dir, coordinar y dirigir las sesiones del Com¡té;

lll. Representar al Comité;

lV. Emitir voto de calidad, en caso de empate;

V. Determ¡nar la celebrac¡ón de sesiones extraordinarias.

Vl. Someter a cons¡derac¡ón del Comité los asuntos a tratar, y someterlos a votación;

Vll. Comunicar los Acuerdos del Comité al Titular de la Unidad de Transparencia, para efectos

que este notifique a las áreas responsables que t¡enen que dar cumpl¡m¡ento a los mismos, así

como darle su respectivo seguimiento;

lnvitar a las sesiones del Comité a los servidores públicos del Ayuntamiento, así como a otras

uelye¡ pod
r .:i §:r.: ' i1

!9
E
*<z

z

5a
()

e

L)
n
LO

o

lr,

q-
o
T

;
f.-
t

vilt

IX

personas pert¡nentes según sus ámbitos de competencia, previo acuerdo del Comité _V.frl?l,.l,
áreas responsables. .ffi_'$:i¿4
Atender los requer¡m¡entos del Ayuntam¡ento de Hoctún, Yucatán relacionados con el Ciffiitéde i I
Transparencia;

X. Solic¡tar a los integrantes cualquier información adicional que requiera para el desanollo de las

sesrones, y

Las demás que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normat¡vas aplicaUtes. $
el
f,--+-

Vigésimo primero. Los integrantes del Comité tendrán las s¡guientes funciones

l. Asistir a las ses¡ones con derecho a voz y voto;

ll. Suscribir las actas y acuerdos de las sesiones;
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Sugerir la particjpac¡ón de invitados del Ayuntamiento, así como a demás persionas pertinentes

según su ámbito de competencia a las sesiones del Com¡té;

Someter a la cons¡deración del Comité los asuntos que considere deban tratarse en las sesiones;

Proponer acc¡ones o medidas que tengan por objeto mejorar el func¡onam¡ento y organización

del Comité;

o

lil
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Solicitar en cualquier momento al Pres¡dente del Comité, a través de qu¡en fun¡a como Secreta$
que se convoque a sesiones extraordinar¡as para tratar asuntos que por su import!t'cÍa foHé §
requieran. y i 1{'-: r -r. É§§1..:i;r_ t H 
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Las demás que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normat¡vas aplicables fi
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Vigésimo segundo. Son funciones del Secretario Técnico del Comité:

l. Apoyar al titular en la preparación del orden del día de las sesiones del Comité, e integrar i

documentación requerida para la realización de las m¡smas;

Notificar a los integrantes del Com¡té las convocatorias de sus sesiones,

Verificar que haya Quórum correspondiente de cada sesión;

Elaborar las actas de sesión del Comité y recabar la firma de los asistentes;

Elaborar los proyectos de resoluciones de los asuntos que se sometan al Comité

Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

Expedir constancias y certificaciones de la documentación que obre en sus archivos;

Llevar el regrstro de los acuerdos tomados en las ses¡ones;

Atender las solicitudes de información v¡nculadas con el Comité, y
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Vigésimo Tercero. Los invitados permanentes tendrán las siguientes funciones: l§EHi
l. Emitir su opinión a sol¡c¡tud del Comité o cuando así resulte necesario, sobre los asuntos'{tfd

se traten en las sesiones del Comité y brindar la asistencia requerida para coadyuvar al mejor

cumplimiento de sus objetivos, políticas en ejerc¡c¡o de las atribuciones propias de su

competencia;

Suscribir las actas de aquellas sesiones a las que asistan, como constancia de su participación*
y soporte documental del ejercicio de sus funciones. -{
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Vigésimo Cuarto. Los invitados tendrán las s¡guientes obligaciones
I
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Las demás que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normativas aplicables.
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Asistir a aquellas sesiones en que el Comité d¡scutirá asuntos considerados dentro del ámbito de

aplicación de la Unidad o área administrat¡va cuyo Titular lo haya des¡gnado para tal fin, con el

objeto de brindar asistencia sobre temas específicos de su competencia que deban ser

analizados por el Comité, y

Suscribir las actas de aquellas sesiones a las que as¡stan, como constancia de su
@4¡..\ , Iuo?
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Unico. Este acuerdo entrará en vigor el día siguiente al de su aprobación por el Cabildo delAyuntamiento

de Hoctún, Yucatán.
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Capítulo I

Generalidades

Municipio de

Hoctún, estado de

Yucatán.
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_" á forma en que se relacionan las variables.

;-'ñ J3 ,rs

.=uÑf ,i "{í1,{.;"q¡ 
f recuencia de medición: hace referencia a la periodicidad en el t¡empo con que se realiza

l' 
o. ,j i ,;irj#Fledición del indicador

"lrfogfEr¡: en él intervienen 
¡Qoáotno doTtaru/atnazu*/

H, AYU NTA M IENfO
finición det indicádor: es una explicación más detallada del nombre del indicador. Debe

precisar qué se pretende medir del objet¡vo al que está asociado; ayudar a entender
lautilidad, finalidad o uso del indicador.

c) Método de cálculo: se refiere a la expresión matemát¡ca del indicador. Determina la

e) Unidad de Medida: hace referencia a la determinación concreta de la forma en que se
quiere expresar el resultado de la medición al aplicar el indicador.

f) Metas: establece límites o niveles máximos de logro, comunican el nivel de desempeño
esperado y permiten enfocarla hacia la mejora.
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