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H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ACTA DE SESION :
ORDINARIA, CELEBRADA EL DIA VEINTIUNO DE NOVIEMBRE DE 2025. -

ACTA NUMERO: CINCUENTA Y SIES

En el municipio de Hoctdn, del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las doce horas
con treinta minutos del dia veintiuno de noviembre del afio dos mil veinticinco, se reunieron en el
salén de Cabildo del Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de Hoctin, los Ciudadanos C.
MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ PRESIDENTE MUNICIPAL; SHEIRA ESPERANZA SARABIA
DZUL._SINDICO MUNICIPAL; GLADYS FANDILA ZAPATA GAMBOA._SECRETARIA MUNICIPAL;
MILDRED FIDELIA MEDRANO DZIB REGIDORA, SERGIO ERNILDO MAY COBA REGIDOR; JOSE
PEREGRINO UCAN MAY, REGIDOR; FLOR MARIA MORENO YEH REGIDOR: LUIS FERNANDO

BARRERA CETINA REGIDOR; con el objeto de celebrar la Sesién Ordinaria para la cual fueron,... 39: =
previamente convocados, de conformidad a lo establecido en los articulos 76, 77,79, y 82, de {3 TS g gggg
Constitucion Politica del Estado de Yucatan, 30,31, 33, y 56 fraccién Ill de la Ley de Gobierno de {08 o RS ;.E g‘;‘
Municipios del Estado de Yucatdn. A continuacién, el presidente Municipal dio la bienvenida a todds, e” £55E
los regidores, procediendo a dar lectura del orden del dia: * £

Primer punto: Lista de asistencia.

Segundo Punto: Declaracién de contar con el quérum legal.
Tercer punto: Lectura del orden del dia.

Cuarto punto: Lectura y aprobacién del acta de la Sesion anterior.
Quinto punto: Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento para publicar en el diario oficial del gobierno del estado de Yucatidn del H.
Ayuntamiento de Hoctun. ‘
Sexto punto: Someter a consideracién y aprobacion en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de adquisiciones y arrendamiento de bienes y prestacién de servicios del H. .
Ayuntamiento de Hoctun. /
Séptimo punto: Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento para el otorgamiento de apoyos por parte del H. Ayuntamiento de Hoctan.

Octavo punto: Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de Hoctun.

Noveno punto: Someter a consideracion y aprobacidn en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de Hoctun.

Decimo punto: Someter a consideracién y aprobacion en su caso, por parte del Honorable cabildo,
Reglamento de la tesoreria del H. Ayuntamiento de Hoctun.

Décimo primer punto: Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del Honorable
cabildo, Reglamento Interior de Trabajo del H. Ayuntamiento de Hoctdn.

Décimo segundo punto: Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del Honorable
cabildo, los Lineamientos de integracién, funciones y operacién del comité de patrimonio del H.
Ayuntamiento de Hoctun.

Décimo tercero punto: Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del Honorable

——

o
=L -
= -
cabildo, los lineamientos para la solicitud, suministro y comprobacién del consumo de co E § o
del municipio de Hoctun, Yucatan. : % e § >
Z i = O Z
Décimo cuarto punto: Someter a consideracién y, en su caso, aprobacién por parte del H 2Z82
<o
Cabildo, la propuesta que hard el Presidente Municipal, del acuerdo de integracién y operacntgn el - @ §
comité de transparencia del ayuntamiento de Hoctun, Yucatdn. g

[

Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480

s

|



72 y37 P A7 (7 WA FI2ATA IS O s
(-83‘) )‘-T)N (\\P“U‘l(}? ‘QYEJ?Q

\=IXERNe A 0\"0%
"UIA PUdrO\y) A0 K

HOCTUN Apbiowse o TR

Décimo quinto punto: Someter a consideracion y en su caso, aprobacién por parte del Honorab i,
Cabildo, la actualizacion de la flotilla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctun.
Décimo sexto punto: Asuntos Generales

Décimo séptimo punto: Clausura de la sesion.

Una vez enterados del orden del dia, la Secretaria Municipal dio cumplimiento al PRIMER PUNTO
del orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan, paso lista de asistencia con el resultado de ocho Regidores
presentes de un total de ocho que en ese momento integran el H. Ayuntamiento de Hoctun,

Yucatan.

mismo dia, mes y afio de su inicio.

Seguidamente, la secretaria Municipal paso al TERCER PUNTO Lectura del orden del dia, en uso de
la voz la secretaria municipal procedio a dar la lectura del orden del dia de la presente sesién. ---—-

Pasando al desahogo del CUARTO PUNTO, Lectura y aprobacién del acta de cabildo de la Sesién
anterior; En uso de la voz la secretaria municipal, manifesto regidoras y regidores integrantes del
cabildo del municipio de Hoctln, Yucatdn; y con su anuencia presidente, en virtud de haber sido
revisada el acta de cabildo de la Sesién anterior, solicito la dispensa de la lectura de la misma.
Seguidamente el presidente municipal les pregunto a los regidores integrantes del cabildo del
municipio de Hoctun, Yucatdn, Yucatan, si existe alguna observacion, con respecto a la dispensa
solicitada. Y al no haber observacién alguna, instruyo a la secretaria municipal a que someta a
votacion de los integrantes con derecho a voto la solicitud de dispensa y a la aprobacién del acta
anterior. A lo que la secretaria municipal, solicito a los regidoras y regidores integrantes del cabildo
del municipio de Hoctun, Yucatdn; que quien esté por la aprobatoria de la dispensa solicitada
levanten la mano; e informé que la dispensa solicitada de la lectura y la aprobacién del acta de
cabildo de la Sesion anterior, fue aprobada por unanimidad de votos, de los regidores presentes. --

—

Y continuando con el QUINTO PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y aprobacién en
su caso, por parte del Honorable cabildo, el Reglamento para publicar en el diario oficial del
gobierno del estado de Yucatan del H. Ayuntamiento de Hoctun.

En uso de la palabra el presidente municipal manifestd: compafieros regidores este reglamento
tiene como objetivo principal el establecer las directrices para que la Administracién Publica
Municipal de Hoctln, pueda realizar publicaciones en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de
Yucatan. Y estas publicaciones podran ser: de actos de autoridad y asuntos particulares (de personas

}
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fisicas o morales) que por disposicion de la ley deban realizar mediante el Diario Oficial del Gobierno
del Estado, tales como: decretos, acuerdos, convenios, avisos, remates, convocatorias, licitaciones,

-
fusiones de sociedades mercantiles, balances y otras disposiciones de caracter y de observancna ok
=0
general. Por lo que de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso A fraccién terc By 52
=¥y T3,
fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, el pres' =y = = s
- R Pl . W
municipal, propuso y sometié a consideracién y aprobacién del cabildo el Reglamento para i fé R
en el diario oficial del gobierno del estado de Yucatan del H. Ayuntamiento de Hoctun. s 5%‘ 3
=
&
a
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El cual puso a disposicion de los demas regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las

regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, si alguien tenia algiin comentario al

respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden degon s
intervencion, a lo cual ningln regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo ot g?
intervencion; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. — El H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan,2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatan, aprueba el Reglamento para publicar en el diario oficial del gobierno del estado
de Yucatan del H. Ayuntamiento de Hoctun.

SEGUNDO. - El Reglamento para publicar en el diario oficial del gobierno del estado de Yucatan defz> & g . g
H. Ayuntamiento de Hoctdn. Entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en la Ga¢gfld } - % 2
Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposicion, ordenamieﬁ 5 ;"-_3,5 g3
lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al mismo. vt ‘fg S
TERCERO. - El presente acuerdo entrard en vigor el dia de su aprobacién. - {8
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en

S

la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctln, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Cimplase.

Y siguiendo con el SEXTO PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y aprobacién en su caso,
por parte del Honorable cabildo, Reglamento de adquisiciones y arrendamiento de bienes y
prestacion de servicios del H. Ayuntamiento de Hoctun.

En uso de la palabra el presidente municipal manifestd: compafieros regidores este reglamento tiene
como objetivo principal el regular la planeacién, programacion, presupuestacién, obtencién y
control de las adquisiciones de bienes, la prestacion de servicios y los arrendamientos respecto de
bienes que requiera el H. Ayuntamiento de Hoctun para el logro de sus fines en el ejercicio y
funcionamiento de las actividades de la Administracién Municipal, asi como regular la integracién
del Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacién de Servicios. Por lo que de
conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccién segunda, ambos
de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, el presidente municipal, propuso y
sometio a consideracion y aprobacion del cabildo el Reglamento de adquisiciones y arrendamiento
de bienes y prestacion de servicios del H. Ayuntamiento de Hoctun.

El cual puso a disposicion de los demas regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, si alguien tenia algin comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de !
intervencion, a lo cual ningtn regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra
intervencion; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la

b
att” 5"4
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propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacion la propuesta hecha 2% =z
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores prese e ek
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAYg $Lx % §_ ; §
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el sigu § % g3
ACUERDO 32 g
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PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctin, Yucatén,2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios det

estado de Yucatan, aprueba el Reglamento de adquisiciones y arrendamiento de bienes y prestaci 1
de servicios del H. Ayuntamiento de Hoctun. b, !
SEGUNDO. - El Reglamento de adquisiciones y arrendamiento de bienes y prestacion de servicios
del H. Ayuntamiento de Hoctun. Entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposicién, ordenamiento,
lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al mismo.
TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctun, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad. Cimplase.

Y dando continuidad con el SEPTIMO PUNTO: que consisti®6 en Someter a consideracién
aprobacion en su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento para el otorgamiento 2
apoyos por parte del H. Ayuntamiento de Hoctun. -:%
En uso de la palabra el presidente municipal manifesté: compafieros regidores este reglamerig” "
tiene como objetivo principal el establecer las normas y procedimientos por medio de los cuales el
H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctdn, otorgard diversos apoyos conforme a los principios de
responsabilidad, economia, eficacia, eficiencia, equidad social y de género, honradez, objetividad y
transparencia, en beneficio de la poblacién y habitantes del Municipio. Por lo que de conformidad
a lo estipulado en los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de
gobierno de los municipios del estado de Yucatén, el presidente municipal, propuso y sometio a
consideracion y aprobacién del cabildo el Reglamento para el otorgamiento de apoyos por parte del
H. Ayuntamiento de Hoctun. El cual puso a disposicién de los demds regidores. Por lo que
inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatén,
si alguien tenia algin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano
a efecto de enlistar el orden de intervencién, a lo cual ningtn regidor presente levanto la mano; por
lo que no habiendo otra intervencién; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que /'}
someta a votacion la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién f

la propuesta hecha por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los
regidores presentes siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE
PEREGRINO UCAN MAY, FLOR MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo
que se dicta y emite el siguiente: R
ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoct(n, Yucatén, 2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatan, aprueba el Reglamento para el otorgamiento de apoyos por parte del H. :
Ayuntamiento de Hoctdn. --------=-==mmmeeue-v

SEGUNDO. - El Reglamento para el otorgamiento de apoyos por parte del H. Ayuntamiento de
Hoctun. Entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal de Hoctun,
quedando sin efecto cualquier reglamento, disposicién, ordenamiento, lineamiento, pql
procedimiento que se anteponga al mismo. --
TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuet
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctun, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Camplase. 5
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Y continuando con el OCTAVO PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y aprobacién en
su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de Hoctun....
En uso de la palabra el presidente municipal manifestd: compafieros regidores este reglamemﬁ'?d;, L
tiene como objetivo principal el establecimiento, funcionamiento, conservacién y vigilancia de lgs: ;)
Panteones que se encuentren dentro del municipio y sus comisarias. Por lo que de conformldad‘a,;;;,, -
lo estipulado en los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de
gobierno de los municipios del estado de Yucatén, el presidente municipal, propuso y sometié a
consideracion y aprobacion del cabildo el Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de
Hoctun.

El cual puso a disposicion de los demas regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, si alguien tenia algin comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervencion, a lo cual ningun regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra_.
intervencion; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacu’m* 5

F

w T

propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal someti6 a votacién la propuesta héé ; = §§
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentg: _;ar gg}‘ &3
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR -~ 3 §

MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente: &

ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatédn, 2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccién segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatan, aprueba el Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de Hoctdn, -—-------

SEGUNDO. - El Reglamento de panteones del H. Ayuntamiento de Hoctdn. Entraré en vigor el dia
siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al

CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctun, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad. Cimplase.

TS0, === e e e it
TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
/

Y siguiendo con el NOVENO PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y aprobacién en su
caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de <

Hoctun.

En uso de la palabra el presidente municipal manifesté: compafieros regidores este reglamento
tiene como objetivo principal el establecer al 6rgano oficial de publicacion y difusién del municipio
de Hoctun, que va ser de cardcter permanente, y cuya funcién consiste en dar publicidad a las
disposiciones que se encuentran especificadas en este propio ordenamiento y en la normatividad
correspondiente, a fin de difundirlas entre la poblacién y que sean aplicadas y observadas
debidamente. Por lo que de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso A fraccion tercera;
56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, el
presidente municipal, propuso y sometio a consideracion y aprobacion del cabildo el Regl%
de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de Hoctun. w 9
El cual puso a disposicion de los demas regidores. Por lo que inmediatamente les pregu 'fiéy
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, si alguien tenia algln comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la-mano a efecto de enlistar el orden def:
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intervencion, a lo cual ningln regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra
intervencion; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. — El H. Ayuntamiento de Hoctln, Yucatan, 2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatdn, aprueba el Reglamento de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de Hoctun. ---
SEGUNDOQO. - El Reglamento de gaceta municipal del H. Ayuntamiento de Hoctun. Entrard en vigor el
dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al
MISMO. ====emmmmm s
TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacidn de este H. Ayuntamiento del municipig
de Hoctun, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Cimplase.
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Y dando continuidad con el DECIMO PUNTO: que consistidé enSometer a consideracién y o
aprobacion en su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento de la tesoreria del H.
Ayuntamiento de Hoctun.

En uso de la palabra el presidente municipal manifesté: compafieros regidores este reglamento
establece las disposiciones relativas a las funciones, facultades y obligaciones legales que debera
observar en el ejercicio de sus funciones la persona Titular de la Tesoreria del Ayuntamiento y es un
documento que establece las normas y procedimientos para la gestién de las finanzas publicas del
municipio; y tiene como objetivo establecer las politicas y procedimientos para la administracion de \
los recursos financieros del municipio, asegurando la transparencia, eficiencia y eficacia en la
gestion de las finanzas publicas. Por lo que de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso

A fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado

de Yucatan, el presidente municipal, propuso y someti6 a consideracién y aprobacién del cabildo el Pla
Reglamento de la tesoreria del H. Ayuntamiento de Hoctdn. .
El cual puso a disposicién de los demés regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las (
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, si alguien tenia algun comentario al

5
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respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervencion, a lo cual ningln regidor presente levant6 la mano; por lo que no habiendo otra
intervencién; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la

propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatédn, 2024 — 2027, De conformidad con los a:&%’q
41 inciso a fraccién tercera; 56 fraccién segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipigs:
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estado de Yucatdn, aprueba el Reglamento de la tesoreria del H. Ayuntamiento de Hoctun. »h
SEGUNDO. - El Reglamento de la tesoreria del H. Ayuntamiento de Hoctun. Entraréd en vigor efa‘
siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier
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B Predests  caiezonx2s y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480



HOCTUN pbioins o Tiesimtis

2024 - 202

reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al

MUISMO. === m oo

TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
- CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
' lazgaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del municipio
g ’Hoctun, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Cumplase.

o
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ws’gcontinuando con el DECIMO PRIMER PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y
aprobacién en su caso, por parte del Honorable cabildo, Reglamento Interior de Trabajo del H.
Ayuntamiento de Hoctun.

En uso de la palabra el presidente municipal manifesté: compafieros regidores este reglamento
tiene como objetivo principal el de regular la relacién laboral de los trabajadores adscritos al H.
Ayuntamiento del Municipio de Hoctun. Asi como también el de crear una serie de disposiciones
obligatorias para efectos de lograr y mantener un mayor entendimiento entre los Trabajadores y el
municipio, y la forma en que se debe de desarrollar el trabajo para lograr un incremento const} e -

en la Productividad, Calidad, Prestacion de Servicios y consecuentemente, una elevacién creciefi$é
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estipulado en los articulos 41 inciso A fraccién tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de
gobierno de los municipios del estado de Yucatan, el presidente municipal, propuso y someti6 a
consideracion y aprobacién del cabildo el Reglamento Interior de Trabajo del H. Ayuntamiento de
Hoctan.

El cual puso a disposicion de los demas regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctdn, Yucatdn, si alguien tenia algiin comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervencion, a lo cual ningun regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra
intervencién; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la T
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal someti6 a votacién la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctln, Yucatan,2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccién segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatan, aprueba el Reglamento Interior de Trabajo del H. Ayuntamiento de Hoctun. ----
SEGUNDO. - El Reglamento Interior de Trabajo del H. Ayuntamiento de Hoctin. Entrara en vigor el
dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal de Hoctdn, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicién, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al
mismo. ------

TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctln, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Camplase. "“fs
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Y siguiendo con el DECIMO SEGUNDO PUNTO: que consisti6 en Someter a considera 1on;
aprobacion en su caso, por parte del Honorable cabildo, los Lineamientos de integracién, funciones
y operacién del comité de patrimonio del H. Ayuntamiento de Hoctun. : = a
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En uso de la palabra el presidente municipal manifesté: compafieros regidores este reglamento
tiene como objetivo principal el regular la integracion, funcionamiento y operacién del Comité del
Patrimonio de este municipio para llevar a cabo el registro, destino, administracién, control,
posesmn uso, aprovechamiento, afectacién, trasferencia, enajenacién, destruccion,

5 :desmcorporacmn desafectacion, baja y destino o disposicion final de los bienes muebles que, por
= su;uso aprovechamiento o estado fisico resultan no utiles, asi como por siniestro, dafio, robo o
E _;: ext’rawo previo oficio del encargado de Bienes Muebles e Inmuebles. Por lo que de conformidad a
B - loestipulado en los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccidon segunda, ambos de la ley de
~ gobierno de los municipios del estado de Yucatan, el presidente municipal, propuso y sometié a
consideracion y aprobacion del cabildo los Lineamientos de integracién, funciones y operacién del

comité de patrimonio del H. Ayuntamiento de Hoctun.

El cual puso a disposicion de los demds regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las

regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatén, si alguien tenia algin comentario al

/ respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de

intervencion, a lo cual ningln regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra

propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la propuesta he

MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatdn,2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatdn, aprueba los Lineamientos de integracién, funciones y operacién del comité de
patrimonio del H. Ayuntamiento de Hoctun.
SEGUNDO. - Los Lineamientos de integracidn, funciones y operacién del comité de patrimonio del
H. Ayuntamiento de Hoctun. Entraran en vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposicién, ordenamiento,
lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al mismo.
TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del municipio

C‘--_
e
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intervencion; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votaciénd?_.,xos*.

por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presenig .
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR-. ";

E de Hoctudn, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Camplase.

()

5 ) Y dando continuidad con el DECIMO TERCER PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y
0 aprobacién en su caso, por parte del Honorable cabildo, los lineamientos para la solicitud,
_,\) suministro y comprobacién del consumo de combustible del municipio de Hoctan, Yucatan.

= En uso de la palabra el presidente municipal manifestd: compafieros regidores este reglamento
5___\ tiene como objetivo principal el establecer los criterios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia,
C) racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas, el mecanismo y acciones a
T seguir para la oportuna y adecuada administracion del combustible, bajo la responsabilidad y
= vigilancia del Tesorero Municipal, para que se les suministre a las diferentes Unidades
~ Administrativas del H. Ayuntamiento de Hoctin, combustible tipo gasolina o Diesel, segin sea el
& caso, para las maquinas de motor de combustidn y los vehiculos oficiales, arrendados, y/o en
8\ comodato, que se encuentren bajo su uso, cargo y resguardo, contribuyendo en el desarrollo y I '
A de sus actividades encomendadas para el bien de Ia comunldad del mumaplo y sus comisaria
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segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatén, propuso y sometié
a consideracion y aprobacion del cabildo los lineamientos para la solicitud, suministro y
comprobacion del consumo de combustible del municipio de Hoctun, Yucatén,
_ JEI cual puso a disposicion de los demas regidores. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
q ‘f é_'regﬂ:loras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, si alguien tenia algin comentario al
) *5 ;‘respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
«rfu‘ntervenuon a lo cual ningun regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra
g mterven(:lon el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal someti6 a votacién la propuesta hecha
por el presidente municipal, el cual fue aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentes
siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR
MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan,2024 — 2027, De conformidad con los articulos
41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatan, aprueba los lineamientos para la solicitud, suministro y comprobacién
consumo de combustible del municipio de Hoctun, Yucatéan
SEGUNDO. - los lineamientos para la solicitud, suministro y comprobacién del consumo’:
combustible del municipio de Hoctun, Yucatdn; entraran en vigor el dia siguiente de su publlcacuﬁn
en la Gaceta Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposicién,
ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al mismo.
TERCERO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
CUARTO. -Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo en
la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del municipio
de Hoctun, Yucatdn, para el conocimiento de la comunidad. Camplase.
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Y continuando con el DECIMO CUARTO PUNTO: que consisti6 en que consisti6 en Someter a
consideracion y, en su caso, aprobacién por parte del Honorable Cabildo, la propuesta que haré el
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U‘B Presidente Municipal, del acuerdo de integracion y operacion del comité de transparencia del
N ayuntamiento de Hoctun, Yucatan.
C?‘,‘ En uso de la voz el presidente municipal C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ; les expreso a los
C-:/‘" demas integrantes del cabildo: el objetivo que tiene este acuerdo se basa en establecer las reglas
mediante las cuales se organizara y funcionara el Comité de Transparencia del Ayuntamiento de
O Hoctun, Yucatén, esto con el fin de cumplir con sus responsabilidades encomendadas en la Ley
s General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la
o o Informacién Publica del Estado de Yucatan. Por lo que el presidente municipal, instruyo a la
8“ secretaria municipal a que someta a votacion el Acuerdo de Integracién y Operacién del Comité de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Hoctln, Yucatan; a lo que la secretaria municipal, solicito a
i los regidoras y regidores integrantes del cabildo del municipio de Hoctun, Yucatan; que quien esté
’f: por la aprobatoria del Acuerdo de Integracion y Operacién del Comité de Transparencia del H.
- Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan; levanten la mano; e informé que el Acuerdo de Integracién y
Q Operacion del Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, el cual fue ®
EZ‘ aprobada por mayoria de votos, de los regidores presentes siendo esto cinco votos a favor y tres en-
contra de los Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR MARIA MORENO YEH V' Llﬂﬁ?‘ ]
FERNANDO BARRERA CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente: Py
ACUERDO

ek qu Fesic Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480
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PRIMERO. - El H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatén, aprueba, el Acuerdo de Integracién y Operacién
del Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatdn en los términos propuestos.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrard en vigor el dia de su aprobacién.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacion del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctln, Yucatdn, para e | conocimiento de la comunidad.
Cumplase. -----—-—mmmmmmmm e ---

Y continuando con el DECIMO QUINTO PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y en su
e :.-.kcagpé;apgpbacic’m por parte del Honorable Cabildo, la actualizacién de la flotilla de vehicular del H.
£ £ Aydigtamiento de Hoctun.
Ry ‘Eu{f@&de la palabra el presidente municipal C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ manifesté: La
; Qgr*#flé“@éeﬁéhicular del H. Ayuntamiento de Hoctin se refiere al conjunto de vehiculos que son
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presento la actualizacion de la flotilla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctdn. Por lo que
pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctin, si alguien tenia algin
comentario o propuesta con respecto a la actualizacion de la flotilla de vehicular del H.
Ayuntamiento de Hoctun, levantara la mano a efecto de enlistar el orden de intervencién, a lo cual
ningun regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra intervencién; el presidente
instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacidn la actualizacién de la flotilla de vehicular
del H. Ayuntamiento de Hoctin; por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la
actualizacion de la flotilla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctun, el cual fue aprobada por
mayoria de votos, de los regidores presentes siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los
Regidores JOSE PEREGRINO UCAN MAY, FLOR MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA
CETINA. por lo que se dicta y emite el siguiente: |
ACUERDO

quEEecféd del Ayuntamiento, y aquellos que tenemos en comodato por conducto del gobierno del =
estado y que se utilizan en el municipio para realizar diversas actividades y la prestacién de Qs i% g §§ Z
_ servicios municipales de manera eficiente y efectiva: por lo que debemos de contar cor_fy £253
actualizacién de los Vehiculos con los que cuenta el municipio tal el caso que hace poco recibiﬁs" v ggég
por parte del gobierno del estado una nueva unidad para el DIF municipal, por lo que en este acto— = ?S "'§
R

)52 )aod O6TEl

—

PRIMERO. - El cabildo del H. Ayuntamiento de Hoctln aprueba la actualizacién de la flotilla de
vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctun.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo
en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del
municipio de Hoctln, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad, cimplase.
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Para dar cumplimiento con el DECIMO SEXTO PUNTO del orden del dia; el presidente municipal les
pregunto a los regidores presentes si alguien queria tratar un asunto, que levantara la mano para
anotar su turno. A lo que el presidente municipal C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, dijo que
tenia un asunto que era con respecto a la implementacién del manual de contabilidad

920 N QYWY VA7

gubernamental del municipio de Hoctun; y dijo que era necesario para nuestra la administracién o§ “_Z
publica municipal y seguidamente siguiendo con el uso de la voz dijo; de conformidad a lo esti Jat E%’ F_"E
en los articulos 41 inciso a fraccién tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierngﬁgi > Y = = g s
municipios del estado de Yucatadn, propuso y sometié a consideracién y aprobacién del ca"bﬁéﬁfé g 2 §§
manual de contabilidad gubernamental del municipio de Hoctun y manifesté que el manuaf'f'i;:ﬂ@# z § "'g
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como objetivo establecer las bases normativas y técnicas bajo las cuales se debe Presentar la Cuenta
Publica e informacion financiera contable y presupuestaria de ingresos y egresos del Municipio,
reconociendo la afectacion presupuestaria de los momentos contables, y siguiendo los lineamientos
y normas publicadas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) y con lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), y este Manual de
Contabilidad es aplicable a la estructura interna del Municipio y a sus unidades administrativas con
las que cuenta, y a su vez esta conformado por un Marco Juridico, un Marco Conceptual de la
Contabilidad Gubernamental, Clasificadores Presupuestarios, Catilogo de Cuentas y Estados
Financieros.

Por lo que inmediatamente; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a
votacion el manual de contabilidad gubernamental del municipio de Hoctdn. Por consiguiente, la
secretaria Municipal sometio a votacion el manual de contabilidad gubernamental del municipio de
Hoctun, Seguidamente la secretaria informo que el punto aprobado por mayoria de votos, de los
regidores presentes siendo esto cinco votos a favor y tres en contra de los Regidores JOSE
PEREGRINO UCAN MAY, FLOR MARIA MORENO YEH y LUIS FERNANDO BARRERA CETINA. por lo
que se dicta y emite el siguiente:
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ACUERDO
PRIMERO. - De conformidad con los articulos 41 inciso a fraccion tercera; 56 fracciéon segunda,
ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatén, el cabildo del H. ayuntamiento
de Hoctun 2024 - 2027, aprueba el manual de contabilidad gubernamental del municipio de Hoctun;
el cual se adjunta a la presente como anexo para que forma parte integra del acta de cabildo -
SEGUNDOQO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacion del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctun, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.
Cumplase. e

AP7 77 PUgd s’ 32(2A 5

Y en vista de no existir mds asuntos que tratar, la secretaria Municipal inmediatamente procedié al
desahogo del DECIMO SEPTIMO PUNTO. - Clausura de la Sesién. En este momento cedié el uso de
la palabra el presidente municipal, quien declard clausurada la Sesion ORDINARIA ndmero
< W EINTINUEVE, siendo las diecinueve horas con treinta minutos del mismo dia, mes y afio dg su
icio, y dio por vélido todo lo aprobado. Doy fe
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antependltimo parrafo, 76, 79 de la Constitucién
Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion Ill, 56, fracciones | y II, 63
fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;
el Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 21 de noviembre del
ano 2025, aprobd el siguiente:

REGLAMENTO PARA PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE YUCATAN.

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene como
objeto establecer las directrices para que la Administracion Publica Municipal de Hoctun
pueda realizar publicaciones en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.
Estas publicaciones podran ser actos de autoridad y asuntos particulares (de personas

fisicas o morales) que por disposicion de la ley deban realizar mediante el Diario Ofi c;alcs,\ il
del Gobierno del Estado, tales como: decretos, acuerdos, convenios, avisos, rematg ) :§a§
convocatorias, licitaciones, fusiones de sociedades mercantiles, balances y 01 _,‘,,}'_5? = § 2
disposiciones de caracter y de observancia general. % s §§§§
o
x
Articulo 2. El presente Reglamento aplica para todo el personal adscrito al area wQQ
encargada a la Gaceta Municipal Administraciéon Pablica Municipal de Hoctun. rQl
. _— . Ne
Articulo 3. En las situaciones no previstas en el presente Reglamento, seran resueltas S
por el area adscrita al Ayuntamiento que atienda los asuntos de la gaceta municipal, en :\Q
observancia lo dispuesto de manera supletoria en la Ley del Diario Oficial del Gobierng= ...Ji;
del Estado de Yucatan, la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatg 'g;; g9 53
demas normativa apllcable en la materia. A .,’J’ f;f S § 2_
et S ETE
Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entendera: r§ =
|.  Area requirente. Es la unidad administrativa municipal que requiere hacer del ,
conocimiento publico algun documento mediante el Diario Oficial del Gobierno
del Estado de Yucatan. & & =z
Il Derecho: Es el pago por concepto de la publicacién de la mformaetg agq z
documentacion que se requiera dar a conocer al publico por SN N .

Administracion Publica Municipal.
Ill. DOGEY. Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan. :
IV. Edicion: Es la forma de organizacion y clasificacion de las pubhcacuones qu {
hacen mediante el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan, de \
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conformidad con lo establecido en la Ley del Diario Oficial del Gobierno del
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H. AYUNTAMIENTO

Estado de Yucatan.
V. Ley. Ley del Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.
Publicaciéon. Es la formalizacion para dar a conocer al publico en general
determinada informacion y/o documentacion, tales como decretos, acuerdos,
convenios, avisos, remates, convocatorias, licitaciones, fusiones de sociedades
mercantiles, balances y otras disposiciones de caracter y de observancia
general.

=

Articulo 5. Cuando se requiera hacer una publicacion en el Diario Oficial del Gobierno
del Estado de Yucatan, el area requirente debera solicitar al area encargada de la Gaceta
Municipal, la publicacion del documento que se pretenda dar a conocer al Puablico.

Articulo 6. Cuando el area encargada de la Gaceta Municipal reciba alguna solicitud de
publicacion, esta analizara dicha solicitud y resolvera si es preciso llevar a cabo la
publicacién en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan o en la Gaceta
Municipal.

Articulo 7. Cuando se haya determinado la V|ab|l|dad de Ia publlcacwn medlante eI_

el DOGEY.

Articulo 9. Para efectos del presente Reglamento, el tramite para la solicitud de la
publicacion, constara de las siguientes etapas:
I. Gestion. Acudir a la oficina de atencién establecida y solicitar las cotizaciones,
para solicitar a la Tesoreria del municipio el pago de la publicacién.
Il. Tramite. Entregar la documentacion requerida y llenar los forma \ﬁﬁi
correspondientes ante las oficinas de DOGEY .. L€
lll. Pago. Realizar el pago por los derechos correspondientes al tramite. R
IV. Recibir el resolutivo (documento o respuesta final resultado del tramite o servicio)
por parte de DOGEY.
V. Publicacion. Cuando se publica en el DOGEY. Se debera resguardar copia de la
publicacién mediante formato digital o impreso.
VI. Comprobacion. Es la entrega de toda la documentacion y evidencia a la Tesoreria.
Esta debera constar desde la solicitud de publicacion, todo el p;c;;:es
administrativo de requerimiento y pago, hasta la copia de la publicacié
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Articulo 10. Cuando se entregue la documentacién a que se refiere la fracci a
articulo que antecede de este reglamento, la version electrénica de los documentos cuyail
publicacion se solicite, debera estar en un archivo electrénico de texto, debiendo ser™
compatible con el programa Microsoft Word, utilizar la fuente de letra tipo Arial de tamaiio
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H. AYUNTAMIENTO

12; y tener un interlineado sencillo.

Se debera adjuntar en medio magnético de almacenamiento, o en un disco. Debiendo
almacenarse un archivo formato PDF con la firma original, uno mas en archivo formato
PDF con la palabra rubrica y un tercer archivo, con las especificaciones que se describen
en el parrafo que antecede.

Articulo 11. Para que se pueda realizar el tramite ante DOGEY, se debera acompaiiar la
documentacion en dos tantos, uno con firma original y otro, con la palabra rubrica en el
lugar donde vaya la firma de la Persona Titular de la Presidencia Municipal de Hoctun.

oY S’.QX‘O \Q 0<0%
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Articulo 12. Como comprobante del gasto realizado por concepto de pago de los
derechos de publicacion, se debera conservar el recibo oficial expedido por la Agencia
de Administracion Fiscal de Yucatan, la solicitud del area requirente, la solicitud de
publicacion, captura de pantalla de la publicacion en la pagina oficial de Internet del Diario
Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan, asi como también podra ser un ejemplar
impreso de dicha publicacién.

del resguardo, archivo y almacenamiento de las publicaciones, tanto impresas ca
digitales, debiendo conservar la recopilacion de las mismas.

Articulo 14. Los servidores publicos considerados en la presente ley, que incurran en las
responsabilidades a que se refiere esta misma, seran sujetos de responsabilidad
administrativa y seran sancionados; de conformidad con los procedimientos dispuestos
en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan.
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H. AYUNTAMIENTO

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctlun fue aprobado en la Sesion de Cabildo
de fecha XX de XXXX de 2025.

en la Gaceta Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier reglamento,
disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al
presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

)
<
g SEGUNDO - El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
O
&
o]
P
o
~<
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.«¥..por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento.

HOCTUN YEAs i eT Octavio Arjoria Samthez— C. Gladys Fandila Zapata Gafits
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del H. Ayuntamiento de Hogtun, Yucatan. del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan.
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/& shicins de Tansformacidn!

C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la Constitucién

F cﬂttlca del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion I, 56, fracciones | y I, 63

’}ru‘bmon ill, 77,78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;
“él Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 21 de noviembre del
ano 2025, aprobo el siguiente:

[

-~

A

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
HOCTUN

9
J
-
<
L
3
9
vy
N
V)

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene como
objeto regular la planeacion, programacioén, presupuestacion, obtencion y control de Igs
adquisiciones de bienes, la prestaciéon de servicios y los arrendamientos respectdyg i}'
bienes que requiera el H. Ayuntamiento de Hoctlin para el logro de sus fines &ffu
-%
ejercicio y funcionamiento de las actividades de la Administraciéon Municipal, asi c’_ 107!
regular la integracion del Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y
Prestacion de Servicios.

Articalo 2. En la aplicacion del presente Reglamento se observara en todo momento los

'}pnnclpms de austeridad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, legalidad,
“ufa”nspérenma y rendicion de cuentas. Siendo que para efectos del presente Reglamento
se“‘éhtendera por:

I. Actos de la Licitacion Publica: Son las actuaciones publicas que se llevan a
cabo entre la convocante y los licitantes, tales como la Junta de Aclaraciones,
Presentacion y apertura de las Propuestas Técnicas y Econémicas,
Evaluacion y Dictamen de las Propuestas, Emision del Fallo y Firma del
Contrato.

Il. Administracién Pdudblica Municipal: Es la organizacién administrativa del
Municipio de Hoctun por conducto del cual se ejercen las funciones ejecutivas
de su competencia,

I1l. Adquisicion: Se entiende como el proceso mediante el cual la administracion
municipal obtiene bienes, servicios o arrendamientos necesarios para el
desempeno de sus funciones, asegurando que dichas operaciones se realicen
conforme a la normatividad aplicable y bajo principios de legalidad, eficiencia,
transparencia y economia.

BQJ o pvotesta
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H. AYUNTAMIENTO

IV. Area requirente/solicitante: Se entiende como la direccion o unidad
administrativa del Ayuntamiento que identifica la necesidad de bienes,
servicios o arrendamientos para el cumplimiento de sus funciones y, en
consecuencia, solicita formalmente su adquisicion conforme a los
procedimientos establecidos, siendo responsable de justificar la necesidad,
especificar las caracteristicas requeridas y dar seguimiento al proceso de
contratacion hasta la recepcién de los bienes o servicios.

. Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de
bienes a plazo determinado, mediante el pago de un precio cierto y
determinado.

. Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal de Hoctan.

. Caso Fortuito: Presentacién de un suceso inesperado, sorpresivo, que se
produce casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de prever en
la medida que no se cuenta con experiencias previas o consistentes de la
probabilidad o riesgos de que ocurran siniestros;

VIII. Comité: Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacién de

Servicios del Municipio de Hoctun.
IX. Contraloria: La Contraloria del Municipio de Hoctun al que hace referencia y
faculta los articulos 210 y 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan; También denominado como Titular del Organo de Control
Interno.
. Contrato: Es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechps. y |

obligaciones, y a través del cual se formaliza la adquisicién, o arrendam" e :

o prestacion de servicios de bienes. -’-‘--, }a;‘t-‘f‘j
. Contrato abierto: Contrato en el que se establece la cantidad minima y maxm

de bienes por adquirir o arrendar o bien al presupuesto minimo y maximo que

podra ejercerse en la Adquisicion o Arrendamiento. En el caso de Servicio, se

establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion, o bien, el

presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

Xll. Convocante: La Direccién de Administracion del Municipio de Hoctun;

. ) Xlll. Cotizacién: Documento mediante el cual, una persona fisica o moral, ofrece
un precio por algun bien o servicio, que se encuentra dentro de sus actividades
econdémicas o acta constitutiva, segun sea el caso.

XIV. Dictamen de Excepcion a la Licitacion Publica: Es el documento mediante el
cual, el Comité dictamina la viabilidad de los casos que se someten para su
aprobacién, en la contratacion de Bienes y Servicios sin llevar a cabo la
Licitacién Publica.

\ XV. Direccion de Administracién: Es el area dentro de la estructura organica del

y Municipio de Hoctun, que ejerce las funciones de administrar los recursos

L/"' publicos, tales como los econémicos, humanos, materiales, financieros y

técnicos, disponibles para el logro de un buen desarrollo de las actividades

propias del municipio, como de su objeto, en beneficio de la comunidad del
Municipio de Hoctun;
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XVI.

XIX.

XXI1.
XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL

HOCTUN

. Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan. :
XX|. Licitacion Publica: Es el procedimiento de contratacién que se debe utlllzar pdfv o

H. AYUNTAMIENTO

Excepcién a la Licitacion Publica: Documento mediante el cual, se justifica,
motiva y funda, la adquisiciéon de un bien o servicio, sin llevar a cabo una
Licitacion Publica, contratando via Adjudicacion Directa o por Invitacion a
cuando menos tres personas, considerando en todo momento los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad, transparencia y honradez que
resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el H.
Ayuntamiento de Hoctun.

. Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque

previsible o relativamente previsible como un huracan o terremoto de caracter
extraordinario;

. Gaceta Municipal: Es el 6rgano oficial de publicacién y difusién del Municipio

de Hoctun, de caracter permanente, cuya funcion consiste en dar publicidad a
las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre
la poblacién y que sean aplicadas y observadas debidamente;

Invitacion: Invitacion a cuando menos tres personas o ITP. Es el procedimiento
mediante el cual se invita a cuando menos tres posibles proveedores, para
participar en el procedimiento de adquisicién, arrendamiento o prestaciéon de
servicio de bienes. Este Procedimiento se inicia con la entrega de las

invitaciones, se evallGan las propuestas presentadas y concluye con la em|S|Qn
del fallo.

regla general. Este Procedimiento se inicia con la publicacion de la
convocatoria, se evallan las propuestas presentadas y concluye con la
emision del fallo.

MiPYMES: Micro, pequenas y medianas empresas;

Monto: Cantidad en UMAS que permite determinar el tipo de contratacion que
se realizara para la adquisicion o arrendamiento de un bien o prestacion de
un servicio.

Municipio: El municipio de Hoctun, Yucatan.

Padron de Proveedores. Es el registro de los Proveedores que hayan
celebrado algun contrato con el H. Ayuntamiento de Hoctun. El no estar
registrado en este Padron no sera limitante para celebrar algtn contrato.
Partida: La division o desglose de los bienes, servicios y/o arrendamientos en
cualquier procedimiento de contratacién o en un contrato para diferenciarlos
unos de otros, clasificarlos o agruparlos;

Persona: Toda Persona Fisica o Moral interesada en participar en algun
procedimiento de contratacién y que tiene capacidad para celebrar un contrato
con el H. Ayuntamiento de Hoctun.

Plataforma. Es el Sistema Tecnologico e informatico que podra utilizar el H.
Ayuntamiento de Hoctun para facilitar y agilizar el control, resguardo,
contabilidad y funcionamiento de los procedimientos de contrataciéon que lleve
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H. AYUNTAMIENTO

a cabo la Administracion Publica Municipal.
XXIX. Postor: También denominado Licitante. Es la persona que presenta propuesta

técnica y econoémica, participando en algun procedimiento de contratacion, ya %

sea via licitacién publica o por Invitacién a cuando menos tres personas; <

XXX. Precio unitario: El importe de remuneracién por unidad; =

XXXI. Proposiciones: Son las Propuestas Técnicas y Econémicas que presentan los i

Licitantes en el acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y -

econdmicas en un procedimiento de contratacién via Licitacion Publica o 1

Invitacién a cuando menos tres personas. T2

Proveedores: Personas fisicas o morales que celebran contratos de . =

: adquisiciones, arrendamientos o servicios con la Administracién Publica J
2 Municipal de Hoctun; 9,

2 TTXXXI Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y
Prestacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Hoctun;

XXXIV. Servicio: Conjunto de actividades que lleva a cabo una persona fisica o moral
para responder y satisfacer las necesidades solicitadas por el Municipio;

XXXV. Solicitante: El area o Unidad Administrativa que requiera formalmente la
adquisicién o arrendamiento de bienes o servicios, o bien, aquélla que los
utilizara para el cumplimiento de su objetivo;

XXXVI. Tesorero: Servidor Publico que cuenta con las facultades y obligaciones que

vSQﬂ "

3 sefialan los articulos 87 y 88 de la Ley de Gobierno de los Municipios det: . ;::; g
3 § = Estado de Yucatan, y que ademas, es el responsable de integrar, actualiz 5 ‘ ?:g 5 g
S8EZc administrar el Padrén de Proveedores del H. Ayuntamiento de Hoctin. 308478255
=8>E . UMA: Unidad de Medida y Actualizacién, importe en pesos que establecef'feluw C %378
% S %g Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, INEGI. ‘ '5 =
= E =

m

Articulo 3. Los procedimientos de contratacién para adquirir o arrendar bienes y
prestar servicios, podran ser la Licitacién Publica, la Invitacién a cuando menos tres
personas y la Adjudicacion Directa. Para la seleccién del procedimiento idéneo, se
debera ajustar al monto que se pretende contratar, conforme a lo establecido en el
articulo 6 y 7 de este reglamento.

Articulo 4. Todos los actos que se realicen durante la contratacion de adquisiciones y
arrendamientos de bienes y prestacion de servicios se consideraran como publicos, en
términos del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
siendo que, para mayor transparencia se debera invitar al Titular del 6rgano interno de
control del municipio a la celebracion de los actos, sin que su falta de asistencia reste
validez o efectos a los mismos.

Articulo 5. La Administracién Publica Municipal bajo su responsabilidad, podra
/contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de
L /' licitacién publica, a través de los de invitacion a cuando menos tres personas o de

adjudicacién directa, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos
maximos o cuando se cumpla con algunos requisitos que al efecto se establezcan en el
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H. AYUNTAMIENTO

<

presente Reglamento. v

Articulo 6. Para efectos de este Reglamento y de conformidad con lo sefialado en el é

articulo 161 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, se 9

establecen los montos de los procedimientos de contratacion para las Adquisiciones y -
Arrendamientos de Bienes, siendo los siguientes: i é_

I. Adjudicacion Directa: Se considerara un monto de hasta 3,000 UMAS. -

Il. Invitacién a cuando menos tres proveedores: Se considerara un monto de 3,001 J

hasta 10,000 UMAS. e

e lll. Licitacion Publica: Se consideraran montos superiores a partir de los 10,000 Ve
§ 8= UMAS. o

“z

!
(—f
i

) ‘ﬁﬁ\rtlcu!o 7. De conformidad con lo sefialado en el primer parrafo del articulo 158 de la
. “ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, para efectos de este
Reglamento, los montos establecidos para los procedimientos de contrataciéon de
Servicios de cualquier naturaleza, seran los siguientes.

I. Adjudicacion Directa: Se considerara un monto de hasta 3,000 UMAS.

Il. Invitacién a cuando menos tres proveedores: Se considerara un monto de 3,001

hasta 10,000 UMAS.
ll. Licitacion Publica: Se consideraran montos superiores a partir de los 10,000

UMAS.
g 27 ~Atticulo 8. En caso de que el monto de la contratacién corresponda al de una mwta :
S BZ: / “odelicitacion Publica, se podra efectuar la adjudicacion directa Ginicamente si se cugh .
== = = "r; fa aprobacion del Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacion
%_” E% %gd&Servicios del Municipio de Hoctun.
“\3

Cuando se requiera este tipo de contratacion, se debera elaborar una solicitud de
excepcion a la licitacién publica debidamente justificada, fundada y motivada, misma que
se presentara ante el Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes y Prestacién
de Servicios del Municipio de Hoctun, para su aprobacién o rechazo mediante el
dictamen correspondiente.

Cuando por caso fortuito o de fuerza mayor, no se pudiera someter la excepcién a la
Licitacion Publica para su aprobacion ante el Comité, el Director Administrativo bajo su
responsabilidad podra llevar a cabo la Adjudicacioén Directa, siendo que debera presentar
ante el comité dentro de los 30 dias naturales siguientes de la misma, toda la
,documentacson soporte que justifique la necesidad de realizar la adjudlcacmn directa
: ante el caso fortuito o fuerza mayor.

Flovr Meveno Yek
B yo pratestaq
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Articulo 9. La licitacion publica inicia con la publicacién de la convocatoria en la Gaceta

Municipal y concluye con la emision del fallo o, en su caso, con la cancelacién del
procedimiento respectivo.

Articulo 10. En la convocatoria, de manera enunciativa mas no limitativa, debera
contener

1. El nombre de la convocante
. Lugar, fecha y hora para obtener las bases, asi como su costo y forma de pago

=efll,
V.

V.

VI.
VILI.
VIII.
IX.

gmpulo 11. Las bases, de manera enunciativa mas no limitativa, deberan sefnalar:
:"Nombre de la Convocante.

s
%o i
V.
V.
VI.
VII.

s

VI
IX.

X.
XI.
XII.
X1

XIV.
XV.

1 HOCTUN

H. AYUNTAMIENTO

,-Q@bwma de Tansfeumacién!

Titulo Segundo
Licitacion Publica

Capitulo |
Convocatoria y Bases de la Licitacién Publica

para adquiririas.

Lugar, fecha y hora de la celebracion de los Actos de la Licitacién Publica.
Descripcion de los Bienes y Servicios

Indicacion de entrega o no, de anticipos.

Lugar y plazo de entrega de bienes y servicios.

Indicacion de Condiciones no negociables.

Criterios de adjudicacién P
Indicacién de que no podran participar quienes se encuentren en conﬂlc
intereses o se encuentren inhabilitados por alguna autoridad en la materia. » .45

,
Sexﬂf'c’ b’)m!rdo M| Cf a

2024-2027

L AYUNTAMIENTO
HOCTUN, YUCATAN

SINDICATURA MUNICIPAL

Disposiciones, documentacién y requisitos para quienes deseen participar.
Lugar, fecha y hora de los Actos de Licitacién Publica.

Descripcion de la adquisicion del bien o servicio.

Criterios para la adjudicacion y emision del fallo.

Evaluacion de las proposiciones.

Condiciones para la presentacion de la garantia de seriedad de proposiciones de
"El Postor

Condiciones de precio, pago, moneda, contratacion, lugar, plazo de entrega y
supervision.

Motivos de Descalificaciéon por Causas imputables a "El Postor” y casos en lo que
se podra declarar desierta una Licitacion.

Relaciones de trabajo.

Prérrogas.

Idioma de las propuestas.

Terminacién anticipada.

Penas convencionales.

Causales de rescision.

e

pvoteata

-
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H. AYUNTAMIENTO

XVI. Suspension del suministro de los bienes.
XVII. Causales de sancién, inhabilitacion e infracciones.
XVIII. Inconformidades y controversias.

XIX. Causales de suspension temporal

XX. Anexos y formatos.

Una vez publicada la Convocatoria en la Gaceta Municipal, se estableceran las fechas y
horario de los actos de la Licitacién Publica. Para este caso, se considerara a partir de la
fecha de publicacion, un plazo de cinco dias habiles para llevar a cabo la Junta de
Aclaraciones. Posterior a la celebracion de la Junta de Aclaraciones, dentro de un plazo
) de tres dias habiles s:gunentes se llevara a cabo el acto de Presentacuon y apertura de
. ,,,:propuestas técnicas y econémicas. Posteriormente al acto de presentacion y apertura,
S g i segeallzara la emision del Fallo en un plazo no mayor de hasta tres dias habiles. De igual
m‘anera se podra emitir el fallo en el mismo dia en que se hayan presentado y aperturado
- J4s- propuestas técnicas y econémicas. Para la firma del contrato correspondiente, se
considerara un plazo de hasta 10 dias habiles a partir de la fecha de emision del fallo.

mh@@ Moo Coba

=

Sexj ‘s £

Capitulo 11
Junta de Aclaraciones

Artlculo 12. Con el proposno de aclarar dudas sobre las caracterlstlcas tecr_a,}efas,_

2024-2027
HOCTUN, YU aTAN
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2 Armfljio 13. Todas las solicitudes de aclaracion o preguntas, se deberan realizar en
=2F

“doctimento digital elaborado en programa microsoft Word y enviar al correo que se

sefiale en las bases, cuando menos hasta 24 horas naturales antes de la hora de

celebracién del acto de la Junta de Aclaraciones correspondiente.

L'J.LN'i!W\i.j_Ni‘l}\V ‘H

Articulo 14. En la junta de aclaraciones se levantara un acta de la que se entregara copia
a los licitantes participantes presentes o se le remitira mediante el correo electrénico que
haya registrado en la lista de asistencia correspondiente, y para efecto de su notificacién
para los que no hayan asistido, se fijara copia de la misma en un lugar visible al que
tenga acceso el publico en las instalaciones de las oficinas de la convocante.

Articulo 15. Las modificaciones y aclaraciones que se hicieren durante el acto de Junta
de Aclaraciones seran parte integrante de la presente convocatoria, por lo que deberan
ser consideradas para la elaboracién de las propuestas. se realizara el nimero de juntas
de aclaraciones que se consideren oportunas y necesarias.

Articulo 16. Si algiin proveedor no asistiera a la junta de aclaraciones, queda bajo su mas
estricta responsabilidad el cumplimiento de las indicaciones y acuerdos ahi establecidos.

~

Q_T{ oy Moveno Yeh.
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H. AYUNTAMIENTO

Capitulo Il
Presentacion y apertura de Propuestas Técnicas y Econémicas

Articulo 17. A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura
de propuestas técnicas y econémicas, la Convocante no permitira el acceso a ningln
postor ni documentacion alguna y deberan registrar a los asistentes.

Articulo 18. Los postores entregaran las proposiciones en sobre cerrado y de acuerdo a
lo establecido en las bases de licitacion; las cuales podran ser de manera personal. No
se admitiran por mensajeria.

o Amculo 19. En el acto de Presentacion y apertura de Propuestas Técnicas y Econdémicas,

i IOQ licitantes sélo podran presentar una proposiciéon en el presente procedimiento de

"_.centratamon una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos,
~éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes
dentro del presente procedimiento y hasta su conclusion; tratandose de representantes
legales de los licitantes personas morales, Unicamente podran presentar proposiciones
en representacion de un solo licitante.

FANNAY L

VaIJINNW Vidvi3y
OLN3I

enunciando los documentos recibidos y se dara lectura en voz alta de las propue
econdmicas presentadas por cada uno de los Licitantes.

Articulo 21. En caso de que se encuentren presentes los Licitantes, éstos elegiran a uno
Nyd¥ A ”gﬂ@* en forma conjunta con el servidor publico que presida el acto, rubricaran las

120252
WwdioNni vioNRE@Euestas técnicas y econdmicas.

OINIINYINNAY H
Lo T~M|culo 22. Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion y en las
: proposiciones, presentadas por los licitantes no podran ser negociadas.

" Articulo 23. Una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, se
admitiran todas las proposiciones recibidas, en el entendido que las presentadas no
podran ser modificadas, retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

Articulo 24. La Solicitante, en conjunto con la Direccién de Administracion, procedera a
realizar la evaluacion documental y cualitativa en la parte técnica y econémica de la o las
propuestas aceptadas a revision. Posterior a la evaluacion, se elaborara un Dictamen de
Propuestas que, motivado y fundado, servira para la emisién del Fallo correspondiente.
El plazo para Evaluar y Dictaminar las Propuestas podra realizarse el mismo dia de la
Apertura y presentacion y hasta en un plazo de tres dias habiles, de conformidad con las
fechas establecidas en la convocatoria respectiva.
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H. AYUNTAMIENTO

Titulo Tercero
Invitacion a Cuando Menos tres Personas

Articulo 25. La invitacion a cuando menos tres personas inicia con la entrega de la
primera invitacion a un licitante; y concluye con la emisién del fallo o, en su caso, con la
cancelacion del procedimiento respectivo.

Articulo 26. Las invitaciones a participar en este procedimiento de contratacién, seran
enviadas a los posibles postores en la misma fecha, sefalando cuando menos:
Lugar, fecha y hora de la celebracion de los Actos de la Invitacién.
Il. Descripcion de los Bienes y Servicios

3¢

Articulo 27. Las invitaciones tendran adjuntas las bases de la invitacién a cuando menos
tres personas mediante medio impreso o digital.

:’Hj

]

X

AT

W vy,

: Baies otorgara a los posibles postores un plazo de cuando menos dos dias habiles para
que, mediante escrito libre u oficio sefialen su aceptacién o declinacién, segin sea el
caso.

t“":’"\'-'}

Articulo 28. Para el caso de la Junta de Aclaraciones solo podran enviar sus

solicitudes de aclaracién o preguntas, quienes hayan aceptado a participar enu i, w;h 5
procedimiento de contratacion. g § 358
ST B E R
e Articulo 29. Para efectos de regular el procedimiento de contratacion via Invitacnori" =g g
S ¥
% z
C__D I

= cuando menos tres proveedores, una vez entregadas las invitaciones se tendra un
w2 ﬁ-?ﬁ_t‘&:zo de cinco dias habiles para efectuar la junta de aclaraciones.

En feiacnon a la Junta de Aclaraciones, Presentacion y apertura de las Propuestas
Tecmcas y Econdmicas, Evaluacion y Dictamen de las Propuestas, Emision del Fallo y
Firma del Contrato, se llevaran a cabo en los mismos términos a lo dispuesto en este
reglamento para la Licitacién Publica.

NVIVI(A NNLJOH

Titulo Cuarto “5
Adjudicacién Directa -~
g ~
Articulo 30. Es el procedimiento de contratacién que realiza la Administracion Publica ¢ ”}’J'
Municipal sin necesidad de llevar a cabo una licitacién Publica, pudiendo seleccionar > 8
un proveedor por razones especificas y considerando los montos prestablecidos en S 'g
este reglamento. cc_ >
Q.
Articulo 31. Se podra llevar a cabo la contratacién bajo esta modalidad, cuando se 5 o)
encuentre en lo establecido en los articulos 6 fraccién | y 7 fraccion | del presente — o
@
ests
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H. AYUNTAMIENTO

Reglamento y de lo dispuesto en la Ley.

Articulo 32. Para el procedimiento por esta modalidad se observara lo siguiente:

I. El area solicitante solicitara cuando menos tres cotizaciones a distintos
posibles proveedores.

ll. Una vez recibidas las cotizaciones, se evaluaran y se elegira con fundamento
al articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la que mejor le convenga al H. Ayuntamiento de Hoctun.

lll. Se notificara al Proveedor elegido, sefalando los requisitos documentales
para la elaboracién del contrato y la fecha para la firma y celebracion del
contrato correspondiente.

J3¢

AV 'H

s+ Articulo 33. Cuando se haga una Adjudicacién Directa por excepcién a la Licitaciéon

' Péblica, ademés de lo sefialado en el articulo que antecede, sera necesario el escrito

“/.dé Solicitud a la Excepcion a la Licitacion Publica y el Dictamen correspondiente
" “aprobado por el Comité.

L202-v20e
W vidv13y

LY27A 'NLOOH
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Titulo Quinto
Pedidos y Contratos

Articulo 34. El monto minimo para celebrar algun contrato sera de $15,000 ._, g

mil pesos sin centavos en moneda nacional) antes de impuestos. Cuando el rh
de la adquisicion y arrendamiento del bien o prestacién del servicio, sea un ménto’

menor al antes sefalado, se realizara un pedido que tendra los mismos efectos de
un contrato.

rtieulo 35. Los elementos que contendran, de manera enunciativa mas no limitativa,

ontratos y pedidos, seran los siguientes:

-+ Datos del proveedor: RFC, Domicilio Fiscal, Actividades Econémicas, en caso
de ser persona moral, se debera proporcionar los datos de las actas
constitutivas y nombre del representante legal.

[I. Objeto del contrato.

NYIYONA ‘NNL3OH
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Ill. Precio, lugar y forma de pago. é
IV. Vigencia. > 5
V. Responsabilidad del Proveedor. Q +
VI. Entregables o evidencias de ejecucion y/o cumplimiento del contrato. 5 8
VIl. Constancia de recepcién de bienes o servicio. =
VIll. Rescisiéon de contrato. S Q
IX. Modificaciones. g e
X. Responsabilidad Laboral. ==
Xl. Proteccion de Datos Personales. 6 o
Xll. Jurisdiccion. -y
e®
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Articulo 36. La documentacién comprobatoria para cada procedimiento de
contratacion sera el siguiente:

I. Solicitud o requerimiento del bien o servicio.
Il.  Orden de compra.
Ill.  Factura con su XML.
IV. Constancia de verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet.
V. Escrito de entrega de los bienes o servicios.
VI. Constancia de recepcién de los bienes o servicios.
VIl. Evidencia Fotografica (cuando menos una fotografia)

[

SRexgil'o Evando pay Cobt

35.

Articulo 37. La documentacion de los procedimientos de contratacién sera archivada
Y resguardada por el area de Tesoreria.

MO
-
o

Wild

{02202

P Titulo Sexto
Comate de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Prestacién de Servicios.
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Articulo 38. EI Comité estara integrado por:

I. - Un Presidente, que sera un servidor publico con nivel de Director, que presidira
las sesiones y que contara con voz y voto.

Un Secretario Ejecutivo, que sera un servidor publico con nivel de Director, qs

X pL S35, S
convocara a las sesiones y que contara con voz y voto. - R _"} = ;é:; S
35 B
lll. Tres Vocales, que seran servidores publicos con nivel de Directores o Jefe$ f s582
3 de Departamento y que contaran con voz y voto. v <83
X . - R . o s
3 8% Un Invitado permanente, que sera el Contralor Interno del Municipio, quien =
m z . -
SBZ¢S Unicamente contara con Voz.
et P B
SREEZ WSS . . L
5~ %% ““Articulo 39. Las sesiones que celebre el Comité podran ser Ordinarias y
34 5% Extraordinarias. Para el caso de las ordinarias, se podra sesionar cuando menos dos
>

veces al ano, considerando un plazo de tres dias entre la fecha de la convocatoria y
la sesion.

Las sesiones que se celebren con el caracter de extraordinarias se podran celebrar
cuando sean requeridas y se debe considerar un plazo minimo de 24 horas de
anticipacion entre la fecha de la convocatoria y de la celebracién de la sesién.

Articulo 40. Cuando exista alguna situacién no prevista en la materia, se dispondra

a lo que se apruebe mediante sesién ordinaria o extraordinaria del comité y se
procedera actualizar el presente reglamento.

| Articulo 41. Las Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de

Adgquisiciones se publicaran en los medios idéneos que, para tal efecto, se sefialen
por parte del H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctun.
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H. AYUNTAMIENTO

Articulo 42. Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo seran sancionados conforme a la legislacion aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidades penales

en que puedan incurrir.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctun fue aprobado en la Sesién de Cabildo
de fecha XX de XXXXX de 2025.

J3s

3N ;f;i" % =SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién __%
=g ¥ ,_a] la Gaceta Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier reglamento, o
§,§ 2 fSposmlon ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al Y
5= T~ presente. s
P- |
TERCERO.- Se podra aplicar parte del presente reglamento o todas las normas juridicas -
en su conjunto, a situaciones, actos, contratos o hechos ocurridos antes de su entrada a 2
vigor, especificamente desde el primero de enero de 2025, siempre y cuando no cause _:_-E'—
perjuicio al objeto de la Administracién Publica Municipal. S
[N
CUARTO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales J
conducentes. R,
«¥o,, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento. :«{
N
()
H. AYUNTK;\MI‘ENTD g
FRESIDENCIA W
2024-2027
HOCTUMN: i § : C. Gladys Fandila Zapata Gamboa
Secretario Municipal :
| H. Ayuntamiento de Hoctln, Yucatan. <
o
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H. AYUNTAMIENTO

C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la
-, Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion lll, 56, 54
“gfracmones I'y 11, 63 fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Mummplos
e ’del Estado de Yucatan; el Ayuntamlento que presido mediante Sesion de Cablldo

“de fecha 21 de noviembre del afio 2025, aprobé el siguiente:

?lo\( MO\reno ye‘“'
'BQ)O pYo)('QS\‘Q

SINDICATURA MUNICIPAL

2024-2027
HOCTUN, YUCATAN

H. AYUNTAMIENTO

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS
POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN.

Capitulo I.
Disposiciones Generales.

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas y
procedimientos por medio de los cuales el H. Ayuntamiento del Municipio de Hoctun,
otorgara diversos apoyos conforme a los principios de responsabilidad, economia, i
eficacia, eficiencia, equidad social y de género, honradez, objetividad y -

transparencia, en beneficio de la poblacién y habitantes del Municipio. -

—

/

A V=T

Articulo 2. Los programas de apoyos, subsidios y ayudas econdémicas y/o en
especie tienen por objetivo apoyar a las personas de escasos recursos y/o grupo
vulnerable, estudiantes, deportistas, productores y fomentar las tradiciones y
actividades culturales de este Municipio. R ks,
,%3% e
Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
I. Administracién Publica Municipal: EI Ayuntamiento del Municipio de Hoctan ‘
las unidades administrativas que lo integran.
Il. Beneficiario: Todo habitante que recibe algun apoyo econémico o en especie.
lll. Contralor: Es la persona Titular del Organo de Control Interno del Municipio de
Hoctun, y es el servidor publico responsable de la vigilancia, control interno,
evaluacion municipal y desarrollo administrativo.
IV. Habitantes: Todos los pobladores que viven o tiene su domicilio en el municipio
de Hoctln.
V. Municipio: El municipio de Hoctun.
VI. Tesorero: Es la persona Titular de la Tesoreria, encargada de conducir y vigilar
el funcionamiento y administraciéon de la Hacienda Municipal.

/
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PRESIDENCIA MUNI

NGO AON QP T

PAIC Profesds

Articulo 4. Sin ninguna limitacién, podran ser beneficiarios de cualquier tipo de
apoyo que otorgue el municipio, los siguientes habitantes:
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H. AYUNTAMIENTO

I. Personas de escasos recursos.
II.  Adultos mayores.
Ill.  Grupos vulnerables.
IV.  Estudiantes (de cualquier nivel o grado académico). .
V.  Deportistas o en su caso, los equipos deportivos de cualquier disciplina. f
VI.  Grupos folcléricos. %
VIl.  Agrupaciones organizadas.
Productores.

Cualquier otra persona que reciba algiin apoyo econémico o en especie.

;A'rticulo 5. Podran ser beneficiarios todos los habitantes del Municipio de Hoctun,

Yucatan.
Los apoyos podran ser tramitados por parte del publico en general con auxilio de
cualquiera de las diversas Direcciones que forman parte de la estructura de la

Administracion Publica Municipal, las cuales podran asesorar y acompafar durante
la gestion ante la Tesoreria.

Articulo 6. Los apoyos y ayudas que se otorguen deberan contar con la autorizacion
de la persona Titular de la Presidencia Municipal, quien es la Unica que posee la
facultad de autorizar la entrega de los apoyos a que se refieren los presentes
Lineamientos.
La tesoreria Municipal determinara los recursos para su implementacion, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestaria y la naturaleza especifica de cada
apoyo.
Capitulo Il
Disposiciones Especificas.

Seccion Primera.
Apoyos a Estudiantes.

Articulo 7. Los apoyos para estudiantes consisten en el otorgamiento de apoyos
econdmicos o becas en efectivo, para el pago de complemento de material didactico
y/o en el pago del transporte a sus centros escolares cuando se encuentren en otro
municipio, y cualquier otro apoyo que se requiera con la finalidad de que puedan
continuar con sus estudios en cualquier nivel.

Articulo 8. Los requisitos para ser beneficiario de los apoyos para estudiantes, son
los siguientes:

a) Ser estudiante regular de una Institucion Educativa Publica.
b) Reunir la documentacién sefalada en el articulo 9 de este reglamento.
c) Ser vecino de este municipio de Hoctun, Yucatan.
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H. AYUNTAMIENTO

Articulo 9. La documentacion necesaria para recibir el apoyo a estudiantes, sera la
siguiente:
I Acta de Nacimiento.

I Documentacion oficial de la institucion educativa con la que se encuentre 2
vigente su calidad de estudiante. gy O
lll.  Identificacion Oficial (para mayores de edad). CE
IV.  La Clave Unica de Registro de Poblacién. (Para menores de edad). <%0 G
. V. La boleta de calificaciones del periodo académico inmediato anterior.
2 VI Escrito Libre de solicitud de apoyo para estudiantes.
VIl.  Copia de identificacion del Padre o Madre del menor, o en su caso del
Tutor.
VIII.  Escrito libre bajo protesta de decir verdad mediante el cual sefale el

parentesco que tiene con el menor.

Articulo 10. El monto par el apoyo a estudiantes, sera variable acorde a la

disponibilidad presupuestal de los recursos y a la distancia de traslado del
estudiante.

Articulo 11. El Escrito libre de solicitud debera ser dirigida a la titular de la
presidencia municipal con copia al Titular de la Tesoreria, mediante la cual, bajo
protesta de decir verdad, manifestard la necesidad de recibir el beneficio y
proporcionara todos los datos para acreditar su calidad como estudiante.

Seccion Segunda.
Apoyos Economicos para Adultos Mayores y para
Personas de Escasos Recursos o en Situacion de Vulnerabilidad. =

(&d,ﬁ
escasos recursos o en situacion de vulnerabilidad, consistiran en apoyos de manera
econdémica.

Articulo 12. Los apoyos para adultos mayores y los apoyos para personé's-

Dichas aportaciones o erogaciones deberan ser utilizadas para los fines solicitados,
tales como la adquisicidon de medicamentos, equipos médicos, honorarios médicos,
estudios médicos, alimentacion, y todos aquellos pagos que requiera el beneficiario

para garantizar el principio minimo de su subsistencia y todos aquellos que lo ayude
a mejorar su calidad de vida, entre otros.

Articulo 13. Para poder ser beneficiario del apoyo para Adultos Mayores, se debera
cumplir con los siguientes requisitos.

a) Ser adulto mayor de escasos recursos 0 encontrarse en situacion de
vulnerabilidad.

b) Ser vecino y residente del Municipio de Hoctun, Yucatan.
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H. AYUNTAMIENTO

c) Llenar el formato de solicitud de apoyo para acreditar la necesidad de recibir
el apoyo solicitado.
d) Copia de identificacion oficial.

Articulo 14. La documentacion necesaria para recibir el apoyo a personas
escasos recursos o en situacién de vulnerabilidad, sera la siguiente:
|. En caso de ser mayores de edad:
A. Solicitud de apoyo econémico debidamente llenada y firmada; en la que
manifieste bajo protesta de decir verdad, tener la necesidad de recibir la
O ayuda solicitada.
% B. Identificacion Oficial vigente con fotografia;
.77  C.Copia de su Clave Unica de Registro de Poblacién, o en su caso, copia
ey de su acta de nacimiento.

Il. En caso de ser menor de edad:
A. Solicitud de apoyo econémico debidamente llenada y firmada por padre,

madre, o tutor. ’W
B. Identificacién Oficial vigente con fotografia de padre, madre, o tutor, y KW
escrito bajo protesta de decir verdad mediante el cual sefale ese
parentesco con el menor
C.Ademas de lo anterior, debera presentar cualquier documentacion que
acredite la necesidad de recibir la ayuda solicitada,
D. Copia de su Clave Unica de Registro de Poblacién, o copia de su acta de
U) nacimiento.
o > off =
e Articulo 15. La Tesoreria Municipal debera recepcionar la solicitud de apoyo e@*;a,“ =E ©
~ conjunto con la documentacion presentada por el solicitante o su representanfé'x g 3 §§
mismo que debera ser revisada, cotejada, y evaluada, y en caso de encontrar%éx;fﬁ § %g
™ completa debera ser dirigida a la Persona Titular de la Presidencia Municipal para® = o g
3 su autorizacion y aprobacién, o rechazo segun sea el caso. 4
i El formato de solicitud de apoyo se adjunta al presente reglamento, denominandolo
0 como “Anexo 01. Solicitud de Apoyo”.
Eg Articulo 16. De acuerdo a la disponibilidad presupuestal de los recursos financieros
=, con los que se cuente al momento de la solicitud, la Persona Titular de la Tesoreria, @
N en uso de sus facultades y atendiendo a la necesidad podra hacer erogaciones por —&
5~ estos conceptos hasta por un monto que no exceda de $5,000.00 cinco mil pesos .ﬂ
A sin centavos en moneda nacional por cada apoyo solicitado. o
X
gj "'/’ Articulo 17. En caso de que el monto para un apoyo se exceda del importe s
© - mencionado en el articulo anterior, se sometera el caso para a la aprobacion de  ©
T 2 Cabildo. X
o) g A
e
N b
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y no exista tiempo de convocar a sesion extraordinaria de Cabildo, el apo- ~.;-j
econémico podra ser autorizado la Persona Titular de la Tesoreria, presentandé™ "
posteriormente a manera informativa, ante el cabildo en un plazo no mayor a 30
dias naturales, la documentacion requerida para el apoyo y un acta de hechos con
dos testigos que acrediten los hechos extraordinarios.

DICATURA MUNICIPA

Articulo 18. El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar,
resguardar y archivar toda la documentacién correspondiente a las solicitudes de \
apoyo que reciba por parte de los solicitantes, asi como de la comprobacion de la \
- .entrega de los apoyos, en cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De
7 »lazmisma manera, debera orientarlos en el tramite y gestion para la obtencion del
“ap yo. Para este efecto, y con la finalidad de tener el mejor desempefio en la
éphcacnon del presente Reglamento, la persona Titular de la Tesoreria podra contar
con el apoyo y/o auxilio de personal adscrito a la Tesoreria que designe para ello.

Seccion Tercera
Apoyos Deportivos.

Articulo 19. Los apoyos deportivos consisten en aportaciones en efectivo y/o en
especie deberan ser utilizadas para los fines solicitados tales como la adquisicion
de uniformes y material deportivo, asi como para el pago de derechos, transporte,
viaticos y todo cualquier otro pago, siempre y cuando sea relacionado con el deporte

e
|

——
AL

['* y que los beneficiarios representen al Municipio de Hoctin en algin evento Quosorg, g8 £

’3 competencia deportiva y/o cualquier actividad que contribuya y motive al desarrollo fisi€of 2. %‘ §§
2 r =

D para el cuidado de la salud de la comunidad del Municipio de Hoctun. 4 z %' .

o r;’;#“ =¥ &

~ Articulo 20. Para ser beneficiario de este apoyo, se debera acreditar con los fg £

i siguientes requisitos: -

& |. Estar debidamente inscritos y registrados en algin equipo deportivo local, grupo

-9 o club deportivo.

C Il. Demostrar estar debidamente convocado para participar en algin evento, W

* competencia o torneo deportivo en representacion del Municipio de Hoctin,

i Yucatan.

. lIl. Cualquier documento que acredite la actividad que contribuya y motive al

- desarrollo fisico para el cuidado de la salud de la comunidad del municipio de

L Hoctun.

Articulo 21. La documentacion que se debera presentar es la siguiente:
I. Solicitud de apoyo firmado por todos los miembros del equipo, o por el
deportista. Este formato podra ser solicitado en la Tesoreria Municipal.

T\ ov M oveno Ve(n -Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480
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H. AYUNTAMIENTO

Il. Identificacion oficial de todos los miembros del equipo, o en su caso, CURP o
identificacién del centro escolar o deportivo.

presupuestal de los recursos.

Articulo 23. La solicitud del apoyo se presentara con la documentacién que se

considere pertinente, asi como la que se enuncia en los articulos 20 y 21 de este
Reglamento.

El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y archivar

@arte de los solicitantes, asi como de la comprobacién de la entrega de los apoyos,

Seccion Cuarta
Apoyos Culturales. \

[

Articulo 24. Los apoyos culturales consisten en la aportaciéon en dinero, servicios o
en especie que la tesoreria municipal entrega con la finalidad de que sean utilizadas
para fomentar todo tipo de eventos culturales y artisticos, asi como para preservar

las fiestas tradicionales y de carnaval, entre otros, de este municipio de Hoctun,
Yucatan.

Articulo 25. Se deberan acreditar los siguientes requisitos. \
| Pertenecer a algun grupo o agrupacién que promueva las tradiciones s,

culturales, religiosas, educativas, artisticas, entre otros. '

Il. Ser vecinos de este Municipio de Hoctln, Yucatan.

2024-2027
HOCTUN, YUCATAN
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Articulo 26. La documentacién que se debera acreditar para solicitar los apoyos
culturales, son los siguientes:
I. Solicitud de apoyo debidamente firmada por todos los miembros, o en su caso
del solicitante. Este formato sera proporcionado por el area de la Tesoreria.
Il. Identificacion oficial de todos los miembros cuando seran mayor de edad, y en
caso de ser menor de edad, se entregara el CURP correspondiente.
lll. Constancia de participacion en algun evento con indole cultural.

Articulo 27. EI monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen sera variable
acorde a la necesidad inmediata del o los solicitantes y de la disponibilidad
presupuestal de los recursos.
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Articulo 28. La solicitud del apoyo se presentard para su aprobacién con la
documentacion que se considere pertinente, asi como la que se enuncia en los
articulos 25 y 26 de este Reglamento. : &7
El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y arch V&
toda la documentacion correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba pdrw
parte de los solicitantes, asi como de la comprobacién de la entrega de los apoyos,
en cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De la misma manera,
debera orientarlos en el tramite y gestion para la obtencion del apoyo.

Seccion Quinta.
Apoyos a Productores.

SIZINOW ity 3y n e

L202-v20z
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Artlcuio 29. Los apoyos a productores consisten en la aportacién en dinero, bienes
m servicios o en especie para fomentar las actividades productivas de este Municipio
de Hoctun, Yucatan.
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Articulo 30. Para ser beneficiarios de este tipo de apoyos, se debera cumplir con los
siguientes requisitos:

|. Pertenecer a algun grupo de productores o ser productor acreditado.

Il. Ser vecinos de este Municipio de Hoctun, Yucatan.

Articulo 31. Las personas que soliciten este apoyo, deberan acreditar la siguiente
documentacion:
I. Solicitud de apoyo debidamente firmada por el productor o por todos los

f\ miembros cuando se trate de alguna agrupacién. _ |2% 2
g- : Il. Identificacién oficial del productor o de todos los miembros. Semoa \EER S
" lll.Cuando algin miembro sea menor de 18 afos bastara que entregue copiades: & = § i’
c:\‘ su CURP. s ZONE
2 =3 2

Articulo 32. El monto de los apoyos y ayudas sociales, que se otorguen sera variable &

v acorde a la necesidad inmediata del o los solicitantes y de la disponibilidad
3 presupuestal de los recursos.
%‘ Articulo 33. La solicitud del apoyo se presentara para su aprobacién con la _;:
- documentacion que se considere pertinente, asi como la que se enuncia en los 9
P articulos 30 y 31 de este Reglamento. ]
s El area de la Tesoreria sera la encargada de validar, verificar, resguardar y archivar 0
R toda la documentacién correspondiente a las solicitudes de apoyo que reciba por Q‘; U\
R parte de los solicitantes, asi como de la comprobacién de la entrega de los apoyos, ' %
e en cumplimiento de la normativa aplicable en la materia. De la misma manera, \

debera orientarlos en el tramite y gestion para la obtencién del apoyo.
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Articulo 34. Todas las solicitudes relacionadas con el Apoyo a Adultos Mayores y
Apoyo a Personas de escasos recursos o en situacion de vulnerabilidad, los Apoyos
Deportivos, los Apoyos Culturales y los Apoyos a Productores, cuyos montaes.
superen los $5,000.00 pesos en M.N., se deberan someter a aprobacién de camT'
Se debera integrar el expediente correspondlente con toda la documentad
requisitada de acuerdo al tipo de apoyo, ademas debera contener una Iisté‘ﬁg.y
beneficiarios y evidencias fotograficas de los bienes o servicios entregados y de los
eventos o competencias, segun sea el caso.

Q.

Para la comprobacién de todos los apoyos, ademas de la documental requisitada, se
debera firmar el recibo de tesoreria que sera la constancia de haber recibido el apoyo. El
- fermato de Recibo de Tesoreria que se menciona, se adjunta al presente Reglamento como
vf%nexo 02 Recibo de Apoyo”.

Artlculo 35. En relacién a todos los Apoyos en los que el monto sea inferior a los
$5,000.00 pesos en M.N., se elaborara un reporte mensual de los apoyos otorgados, ey
y se entregara una copia de dicho reporte al Contralor, dentro de un plazo que no (
exceda los 10 dias naturales siguientes al mes correspondiente.

Articulo 36. No tendran derecho a percibir cantidad o beneficio alguno que se origine
de los apoyos que se encuentran descritos en el presente Reglamento, los
Regidores, Directores, o cualquier otro servidor Publico que sea integrante de la
Administracién Pablica Municipal del Ayuntamiento de Hoctan. \

Articulo 37. Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de este
acuerdo seran sancionados conforme a la legislacion aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidages®
penales en que puedan incurrir. £
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. - El presente Reglamento de Hoctun fue aprobado en la Sesiéon de
Cabildo de fecha XX de XXXXX de 2025.

SEGUNDO. - El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier

reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se
anteponga al presente.

.. TERCERO. - Se podra aplicar parte del presente reglamento o todas las normas
v Juridicas en su conjunto, a situaciones, actos, contratos o hechos ocurridos antes
‘ _de su entrada a vigor, especificamente desde el primero de enero de 2025, siempre
+ 'y cuando no cause perjuicio al objeto de la Administracion Publica Municipal.

CUARTO. - Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos Iegales

conducentes. g
4
Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y de:_' g
cump],umlento. 3 ‘
[\\
E H. AYUNTAMIENTO
= PRESIDENCIA MUNICIPAL
(o 2024-2027
HOCTUN YUCATAN
M /\L \
:;3 . ‘,——G—nguefeem«e-ﬂfanaﬁmhep C. Gladys Fandila Zapata Gamboa
- Presidente Municipal Secretario Municipal
z del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan. del'H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan.
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Anexo 01. Solicitud de Apoyo
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A L,AS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER: 5
Que con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion PoI:H@ .
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultlmo parrafo, 76, 79 ﬂg;[a“
Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion Ill, 56,
fracciones | y Il, 63 fraccion lll, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesién de Cabildo,
de fecha 21 de noviembre del afio 2025, aprobo el siguiente:

2024-2027

HOBTON YUCAT i~

H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL

REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, YUCATAN.

SECRETARIA MUNICIPS
2024.2027
HOCTUN, YU'CAT A}

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y observancia
general en el municipio de Hoctun, Yucatan, y tienen por objeto regular el establecimiento,

funcionamiento, conservacion y vigilancia de los Panteones que se encuentren dentro del

-
=
5

CATAN

municipio y sus comisarias.

Articulo 2. EI municipio de Hoctun, de conformidad con los articulos 89 fraccion Vy 93 de la
Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan y articulo 199 de la Ley de Salud
del Estado de Yucatan, podré tener a su cargo de manera exclusiva y en el ambito de

sus respectivas jurisdicciones, o0 en su caso, concesionar la operaciéon de dicho

servicio publico.
En ningun caso se autorizara la creacion o funcionamiento de Panteones que pretendan dar

trato de exclusividad, en razén de la raza, nacionalidad, ideologia, religién o condicién social.

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia de las disposiciones del presente Reglamento,
corresponde al Presidente Municipal, quien las ejercera a través de la Tesoreria y del

Secretario Municipal.
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Articulo 4.- Para efectos del presente reglamento, le corresponde al Presidente

Municipal:

lll. Tramitar las solicitudes relativas al otorgamiento, modificacion o revocacion de las

IV. Intervenir, previa autorizacién de la Servicios de Salud de Yucatan, en los tramites de traslado

V.

-

;%1

H. AYU NTAMIENTO

Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento en coordinacién con el
coordinador de panteones del municipio de Hoctun, y sus comisarias.

. Supervisar la prestacion de los servicios en los Panteones, que dependan del Ayunta”rmemd“,
asi como en los concesionados, igualmente en las criptas que se localicen en los
templos;

AMIENTO

T
PRESIDENCIA MUNICIPAL

N

2024-2027

HOCTUN, YUCETAR -~

H. AYU

concesiones a que se refiere el articulo segundo de este Reglamento; 1%

internacion, re inhumacion, deposito, incineracion y exhumacion prematura de cadaveres,
restos humanos, partes del cuerpo, restos aridos o cremados; y

Proponer acuerdos ante cabildo para el mejor funcionamiento de los servicios publicos
materia del presente reglamento.

Articulo 5.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Il.

M.

VI.
VL.

Vil

Xl

XIl.

CREMACION: Es el proceso de incineracion de un cadaver, de restos humanos, partes del
cuerpo y de restos humanos aridos e,
CRIPTAS: Es la estructura constituida por el conjunto de nichos, destinados al depésitg ; S
de restos humanos y restos humanos aridos o cremados; i@%
FOSA COMUN: Es la excavacion del terreno en la que son depositados los cadaveres o sus ™
restos, en virtud de no haber sido reclamados o identificados en un tiempo determinado,
o lo soliciten sus deudos, o por determinacién de las autoridades competentes;

FOSA O TUMBA: Es la excavacion en el terreno de un cementerio horizontal,
destinada a la inhumacion de cadaveres;

GAVETA: Es el espacio construido dentro de cripta o cementerio vertical, destinado al
depdsito de cadaveres;

NICHO: Es el espacio destinado al depdsito de restos humanos aridos o cremados;
OSARIO: Es el lugar especialmente destinado, para el depésito de restos humanos aridos;
PANTEON: El lugar destinado a recibir y alojar los cadaveres, restos humanos, partes del
cuerpo y restos humanos aridos o cremados:

PANTEON HORIZONTAL: Es el lugar donde los cadaveres, restos humanos, partes del
cuerpo y restos humanos aridos o cremados, se depositan bajo tierra;

PANTEON VERTICAL: Es la edificacion constituida por uno o mas edificios, con
gavetas superpuestas e instalaciones para el deposito de cadaveres, restos humanos,
partes del cuerpo y restos humanos aridos o cremados,

RESTOS HUMANOS ARIDOS: Es la osamenta remanente de un cadaver, como
resultado del proceso natural de descomposicién;

REINHUMACION: Es la accion de sepultar los restos de cadaveres exhumados, en
el mismo cementerio.

SiCIPAL

i
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H. AYUNTAMIENTO

TITULO Il ¥H
ESTABLECIMIENTO DE LOS PANTEONES S28

Articulo 6.- Para la apertura de un Pantedn en el Municipio se requiere:
. La aprobacion del H. Ayuntamiento de Hoctin mediante el otorgamiento de la concesion

respectiva'
. Reunir los requisitos de construccion establecidos en este Reglamento y demas ‘ -
d|sp05|0|ones aplicables; 74 58

lil. Cumplir las disposiciones relativas a la Seguridad Publica, uso del suelo y demé%
ordenamientos Federales, Estatales y Municipales. e

20242027
HOCTO Y, Yire AT A

Articulo 7 -Los Panteones deberan cumplir las condiciones y requisitos sanitarios, que determinen
las leyes y Reglamentos de la materia, asi como normas técnicas que expida la autoridad sanitaria

competente;

Articulo 8.- Los panteones deberan cumplir las disposiciones que, en materia de ingenieria, - =

ordenamientos legales aplicables.

Articulo 9.- La construccién, reconstruccion, modificacion o demolicion de instalaciones en los
Panteones, se ajustara a lo dispuesto por la Ley de Salud del Estado de Yucatan y los demas
ordenamientos legales aplicables.

Articulo 10.- La limpieza, mantenimiento y conservacion de las aéreas e instalaciones de uso comdn
de los Panteones, estara a cargo de la autoridad Municipal correspondiente.
La limpieza y mantenimiento de las fosas, gavetas, criptas, osarios, mausoleo y nichos, sera

obligacién de sus propietarios.

Articulo 11.- Cuando los interesados soliciten colocar encima de la béveda cualquier adorno u obra
alegdrica, o constituir algun nicho para deposito especial de restos que se extraigan después de

cumplirse dos afos, se les concedera autorizacién, teniendo cuidado de que el expresado

B%o PYotesta

S o Moy eno yﬁ“f\.
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H. AYUNTAMIENTO

nicho o deposito tenga una forma adecuada a su objeto y sin que ofrezca capacidad para realiza

inhumaciones de cadaveres.

b
2
o MRS
=
<
=
=
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<
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PRESIDENC'A MUNICIPAL

Articulo 12.- Cuando por causa de utilidad publica se afecte total o parcialmente un cementerio y se=
afecten monumentos, mausoleos, hornos crematorios, criptas, nichos y osarios, deberan
reponerse esas construcciones o bien trasladarse por cuenta de la autoridad expropiante a otro v

inmueble. i

ATAN

C

2024-202;
N YU

x
Articulo 13.- Cuando exista la ocupacion total de las aéreas municipales destinadas a. -

}
CTY

UL

;‘g‘f Al
HoeT

Panteones, la Administracion Municipal, elaborara censo actualizado de la ocupacién de tumbas, — «—+-

para conocer su estado de abandono y, en su caso, proceder conforme a lo dispuesto en el articulo Qg

24 de este Reglamento. f\j;l-
—

Articulo 14.- Para efectos de este reglamento, son facultades del Secretario

Municipal, las siguientes:

A MUNICIPAL

2024-2027
_ HOCTUN. YUCATAN

. Designar a un encargado de realizar visitas de inspeccion a los Panteones
Il Solicitar la informacion de los servicios prestados en el cementerio sobre:
a. Inhumaciones;

Exhumaciones;

Re inhumaciones;

Cremaciones;

Cremacion de restos humanos aridos;

Numero de lotes ocupados;

Numero de lotes disponibles; y

Reportes de ingresos de los panteones municipales;

. |nSCl‘Ib|i' en los libros del registro o en los sistemas electrénicos que estan obligados
a llevar en la administracién de los Panteones municipales, las inhumaciones, las
exhumaciones, las re inhumaciones, los traslados y las cremaciones que se efectlien;

IV. Desafectar el servicio de los Panteones municipales, cuando ya no exista ocupacion
disponible y, en su caso, ordenar el traslado de los restos humanos cuando hayan
transcurrido dos afios y no sean reclamados para depositarlos en el osario comun. En caso
de que no exista disponibilidad de lugar, se cremaran los restos previo aviso a las
autoridades sanitarias;

V. Fijar anualmente las tarifas que deberan cobrarse por los servicios de inhumacion,
exhumacién, re inhumacion, cremacién, o cualquier otro que sefale este Reglamento;

VI. Cancelar la concesion otorgada a aquellos Panteones que violen los requisitos previstos en

FTe e aoo
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H. AYUNTAMIENTO

este Reglamento, de conformidad con lo establecido en los apartados relativos de la Ley
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan y demas normativa aphﬁﬁﬁi@@n
materia.

ﬁE%AL

2024-2027
HOCTUN, YUCATAN

H. AYUNTAM
SIDENCIAM

E

Articulo 15.- Son obligaciones de los concesionarios, las siguientes:

PR

. Tener disponibilidad de la autoridad municipal, plano del cementerio en donde aparezcan
definidas las areas a que se refiere el articulo 8;

IIl. Llevar libro de registro de inhumaciones en el cual se anotara el nombre, la edad, la
nacionalidad, el sexo y el domicilio de la persona fallecida, causa que determiné su muerte,
la Oficialia del Registro Civil que expidié el acta correspondiente, asentando su numero

y la ubicacién del lote o fosa que ocupa; M0 55§
ill. Llevar libro de registro de transmisiones de propiedad o uso que se realicen respecto a%«,_a_‘;,: xS0
los lotes de cementerio, tanto por la administracion con particulares, como por -/«

particulares entre si, debiendo inscribirse ademas las resoluciones de la autoridad
competente relativas a dichos lotes;
IV. Llevar libro de registro, de exhumaciones, re inhumaciones, traslados y cremaciones;
V. Deberén remitir dentro de los primero cinco dias de cada mes a la Tesoreria, la
relacion de cadaveres y restos humanos aridos o cremados, inhumados dentro del mes
anterior,
Mantener y conservar en condiciones higiénicas y de seguridad las instalaciones del
cementerio; y ik

VL.

Vil.Las demas que senale el Reglamento, la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado d o7y

Yucatan, los ordenamientos legales aplicables y el contrato de concesion.

TiTULO I
DE LAS INHUMACIONES, REINHUMACIONES, EXHUMACIONES Y RESTOS HUMANOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 16.- El control sanitario de exposicion de organos, tejidos, cadaveres de seres humanos, se
sujetaré a lo dispuesto en la Ley de Salud del Estado de Yucatan y demas normativa aplicable en la

materia.

Articulo 17.- La inhumacién, exhumacién y cremacion de cadaveres solo podra realizarse con

autorizacion de las autoridades competentes.

= lov Moveno Veh .
Bti)o pvojtf\i%c(
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ENCIA MUNIC]
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS INHUMACIONES

H. AY

PRESID

Articulo 18.- Los panteones prestaran el servicio de inhumacion que se solicite, previo pago a la

Tesoreria Municipal de las contribuciones consignadas en las leyes fiscales aplicables.

Articulo 19.- Las inhumaciones podran realizarse de las ocho a las diecinueve horas en dias

habiles, salvo disposicion en contrario de las autoridades sanitarias o de alguna autoridad judicial.

: : , =S
Articulo 20.- Los cadaveres de personas desconocidas o no reclamadas que sean remitidos -

por las autoridades competentes o por las instituciones hospitalarias publicas o privadas, seran
inhumados en la fosa comun o cremados.

Articulo 21.- Los cadaveres deberan inhumarse precisamente en los Panteones habilitados por la

autoridad competente entre las doce y las cuarenta y ocho horas siguientes a la muerte, salvo
autorizacion expresa en contrario de la autoridad sanitaria correspondiente o por disposicion de la .
Fiscalia General del Estado de Yucatan o de Autoridad Judicial.

e

PO 4 .

FT'?,, %4
1370R

Articulo 22.- La persona que solicite la inhumacion de un cadaver en una béveda de uso a perpetuidad
0 de concesion temporal debe de observar lo siguiente:

I Presentar el titulo de derecho de uso a perpetuidad o de concesion temporal;
Il. Presentar la autorizacién correspondiente del Registro Civil;

Ill. Presentar el recibo oficial expedido por la Tesorerias Municipal, por el pago del derecho de
inhumacién.

i
Articulo 23.- Si la exhumaciéon de hace en virtud de haber transcurrido el plazo establecido por el Q
articulo 14 fraccidn IV de este Reglamento, los restos seran depositados en el osario comun o g _g
cremados. A
Q QO
g >l
Articulo 24.- La exhumacion prematura podra ser autorizada por la autoridad sanitaria competente, -
de la Fiscalia General del Estado de Yucatan o de la autoridad judicial competente, sin perjuicio O E’j
e
0
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=
de lo dispuesto en otros ordenamientos legales aplicables, se llevara a cabo previo cumplimienty =
o i B, Z= = =
de lo siguiente: Sy 5588
. Se ejecutara por el personal sefialado por las autoridades sanitarias; 5285
. Presentar el permiso de la autoridad sanitaria; amt I8 9

lil. Presentar el acta de defuncion de la persona fallecida, cuyos restos se vallan a exhumar;, &

IV. Presentar identificacion del solicitante y quien debera acreditar su interés juridico; y
V. Presentar comprobante del lugar en donde se encuentra inhumado el cadaver.

Articulo 25.- La re inhumacion de los restos exhumados, sera de inmediato, previo pago de los derechos ..~

por este servicio en la Tesoreria.

Articulo 26.- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado de restos humanos, a otra fosa del . ¢
mismo cementerio, la reubicacién se hara de inmediato, por el personal aprobado por las

autoridades sanitaria, previo el pago de los derechos en la Tesoreria.

Articulo 27 - El traslado de cadaveres o de sus restos, se hara segun lo dispuesto por la autoridad 3
sanitaria y demés disposiciones aplicables. e B § g
& 2 S
TITULO IV
USO SOBRE FOSAS, GAVETAS O CRIPTAS EN LOS PANTEONES MUNICIPALES
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 28.- En los Panteones Municipales, el derecho de uso sobre fosas se proporcionara
mediante Concesion Temporal y/o a perpetuidad, mismas que se convendran entre los interesados y

la Administracién Publica Municipal a través de la Tesoreria.

Articulo 29.- La concesién temporal confiere el derecho de uso sobre una fosa durante dos afios,
transcurrido el mismo se podra solicitar la exhumacién de los restos o bien solicitar la concesién a
perpetuidad.

Articulo 30.- La concesion a perpetuidad sobre una fosa solamente se concedera en los casos que

0
¥
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Concesion de Temporalidad podréa solicitar la inhumacion de los restos de su conyuge o de un familiar

en linea directa en los siguientes casos:

. Cuando hubiere transcurrido el plazo que en su caso la autoridad sanitaria; y o
Il. Que esté al corriente con los pagos correspondientes. nf#

kY,
L Wy

2024.2

HOCTIN, v

podra usar de nuevo la fosa siempre y cuando esté al corriente de sus pagos y o acredite ante -

la Autoridad Municipal y tener el derecho de poder adquirir una Concesion a Perpetuidad.

CAPITULO SEGUNDO =
DE LOS POSESIONARIOS DERECHOS Y OBLIGACIONES.

F
Articulo 32 - Toda persona tiene derecho de uso sobre terreno de cementerio municipal, previo pago# .- 5 &
u ~ f:l:
de las contribuciones consignadas en las Leyes Fiscales aplicables en la materia. % &

Articulo 33.- El derecho de uso sobre un terreno de cementerio municipal se documentara en
titulo con las caracteristicas siguientes:

| El derecho sera intransferible, inembargable e imprescriptible;

Il. El titular podra transmitir su derecho por herencia o legado unicamente a integrantes de su
familia; y

lll. Tendran derecho de ser inhumados en la cripta familiar, todos los integrantes de su

familia, sus sucesores y demas personas que autorice el titular. R‘S

v
Articulo 34.- Para tener derecho a utilizar los servicios del cementerio debera mantenerse al corriente CCD =+
en el pago de los derechos municipales y cuotas de mantenimiento, de lo contrario podran ser f ‘@
acreedores a una sancién administrativa o la remocién del derecho de concesion del uso sobre un Q E
terreno de cementerio municipal. E -
g O
Articulo 35.- Son obligaciones de los usuarios las siguientes: fss 53/)

[

3
1%

M
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I. - Cumplir con las disposiciones de este Reglamento y las emanadas de la Administracion

Publica Municipal; o :—3 z
Il.  Pagar anualmente la cuota asignada por la renta del terreno o su mantenimientess>="4. & = =, f,
Ill.  Abstenerse de colocar epitafios contrarios a la moral o las buenas costumbres: = é 3>
Iv.  Conservar en buen estado las fosas, gavetas, criptas y/o monumentos; e d 5zZ8 é
V. Abstenerse de ensuciar y dafiar los Panteones; o Za 8 \
VI, Solicitar a la autoridad correspondiente el permiso de construccion; g {

VIl Retirar de inmediato los escombros que se ocasionen por la construccion de gavetas,
criptas 0 monumentos;
VIIl. No extraer ningun objeto del cementerio sin el permiso del administrador.

Articulo 36.- En las Comisarias pertenecientes al Municipio de Hoctun, Yucatan se llevarana > %
cabo las inhumaciones y exhumaciones en el horario establecido y de conformidad con el

presente Reglamento.

Articulo 37.- Son obligaciones de los Comisarios las siguientes:

. Llevar un libro de registro de las inhumaciones y exhumaciones en los Panteones de sus
comisarias, en donde se anotara en nombre, edad y domicilio de |la persona fallecida, asi
como la fecha de la inhumacion, el numero de fosa, el numero de boleta de inhumacion,
el numero de recibo oficial, dicho libro de registro debera estar en lugar accesible para
que en cualquier momento pueda ser revisado; o o

Il. Deberan de asignar el lugar, fosa o nicho en donde se depositara el cadaver o restos éridos;;;% w
y f

Iil. Deberan de remitir dentro de los primeros cinco dias de cada mes a la Tesoreria, un reporte ke
de las inhumaciones o exhumaciones que se registraron en sus comisarias durante el
mes anterior, con copia al Secretario Municipal.

AS2/PAd D 00T

U2 A7 AN /702 A 2SS @

5970 N Rk Do

CAPITULO TERCERO
ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DE LOS PANTEONES

Articulo 38.- Los Panteones publicos estaran bajo la administracion directa de la Autoridad
Publica Municipal a través del Secretario Municipal, sus obligaciones, son las siguientes:

I. Remitir al Presidente Municipal, un Informe mensual las actividades realizadas, dentro
de los primeros cinco dias del mes siguiente.

Il. Vigilar y mantener el buen funcionamiento de los Panteones, denunciando ante las
autoridades correspondientes, las irregularidades que conozca;

Ill. Proporcionar a las autoridades y a los particulares interesados, la informacién que soliciten,
respecto de la funcion de Panteones;

v A
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IV. Poner en conocimiento del Titular del Organo de Control Interno del Municipig,*as
iregularidades en que incurran los funcionarios y empleados y empleadr_a : )
Administracién: K

V. Expedir los titulos que amparen la concesion de uso temporal o a perpetuidad de ter‘fé’t’lgﬁ,
bovedas, fosas, gavetas o criptas;

VI. Expedir los titulos tramitados por los usuarios previo pago por derecho que corresponda
ante la Tesoreria Municipal Y

Vil.Las demas que asi se establezcan en este ordenamiento y demas disposiciones legales

aplicables.

Articulo 39.- Son obligaciones del sepulturero y auxiliar de la atencién ciudadana, las siguientes:

. Orientar e informar a los posesionarios sobre los tramites necesarios a realizar en dicho
servicio;
IIl. Coordinar las cuadrillas de auxiliares, para el desempefio de sus labores;
IIl. Verificar la ubicacion exacta del lugar en donde se hara la inhumacion o re-inhumacién.
IV. Mantener informado al encargado del Cementerio de todas las actividades que en este se
realicen;
V. Cerciorarse de que haya suficientes fosas disponibles para los servicios;
V1. Dictaminar respecto del estado fisico de las fosas, remitiendo a la administracion
el informe respectivo;
VIL.En caso de realizar inhumaciones o exhumaciones solicitar al posesionario:
a. Copia del titulo de concesion temporal o a perpetuidad:
b. Solicitar la autorizacién correspondiente del registro civil; y
¢. Solicitar el recibo oficial expedido por la Tesoreria; y
VIIl. Las demas que le sean conferidas por su superior jerarquico y las disposiciones en la
materia..

Articulo 40.- Para realizar trabajos de albafileria y marmoleria dentro de los Panteones del
Municipio de Hoctun, Yucatan debe solicitarse la autorizacion ante el Secretario Municipal, quien la
otorgara una vez que se haya cumplido con los siguientes requisitos administrativos:

. El posesionario debera de presentar en original y copia el documento que respalde la
concesion de uso temporal, 0 a perpetuidad de la boveda;

IIl. Realizar el pago de derecho respectivo;

lll. Entrega del proyecto a realizar.

Articulo 41.- En las bévedas o fosas concesionadas a temporalidad o a perpetuidad, solo se
podran construir floreros y nichos con una altura maxima de cincuenta y cinco centimetros de

altura y un ancho maximo dejando quince centimetros de diferencia a partir de la superficie de la

L’ A3o Profests Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480
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;3283
Articulo 42 .- Para la construcciéon encima de las bovedas se debera pagar los deretfios S
o o
correspondientes en la Tesoreria, con la previa autorizacion emitida por el Secretario
Municipal, para que se dictamine si cumple con las especificaciones del articulo 11 del
{
presente reglamento. \

Articulo 43.- La persona contratada para la prestacion del servicio de construccion o remodelacion- . '

o albanileria, se obliga a respetar el horario establecido, a no consumir bebidas alcohdlicas, asi comé:@f'; r

hacer uso racional del agua e instalaciones para el cumplimiento de los servicios que presta a favor *f & é
de los particulares. 4%1
AN
Articulo 44 .- La persona contratada para la realizacion de los trabajos sefialados en el articulo anterior, g
sera responsable de las herramientas, materiales de construccion, o equipo de trabajo, de igual
forma es responsable de retirarlos una vez que concluya el trabajo para el cual fue contratado y

se obliga a reparar cualquier dafio que se provoque con la introduccion de los mismos, y a retirar

restos de material, desperdicios de los trabajos realizados, procurando de esta forma no
afectar a los otros posesionarios.

Articulo 45.- Queda prohibido arrojar basura o desperdicios sobre tumbas, caminos o andadores.

Articulo 46 - Los contratos que se realicen con particulares de manera individual para los trabajos de

construccion y/o remodelacién, seran responsabilidad total quien celebre dicho contrato, por lo que la

DE LA COMPETENCIA DE LOS COMISARIOS

Administracion Publica Municipal no se hace responsable por incumplimiento del referido contrato. _{g
0
<

TiTULO V e
DE LAS COMISARIAS 8
CAPITULO PRIMERO g
Q
S)
af)

?(OY moy-er\o \/61/\ .
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Articulo 47.- Los comisarios municipales podran autorizar lo siguiente:

| Inhumaciones;
Il.  Exhumaciones; :
. Reinhumaciones; e
IV.  Cremaciones y

V. Cremacion de restos humanos aridos.

NTAMIENTO

H. AYUN
PRESIDENCIA MUNICIPAL

2024-2027
HOCTUN, YUCATAN

Articulo 48.- El pago por concepto de los derechos de las autorizaciones de los actos que se.
senalan en las fracciones de la | a la V del articulo que antecede, seran ingresados por padé

del comisario municipal ante la Tesoreria municipal, emitiendo en todo caso el recibo oﬁctaf

correspondiente.

Articulo 49.- Queda estrictamente prohibido expedir los titulos que amparen la concesion de uso

temporal 0 a perpetuidad de terrenos, bovedas, fosas, gavetas o criptas, que se encuentren dentro

de los cementerios de las comisarias, debido a que dicha facultad de expedicion y autorizacion es tnica 2
. TR . : ) ; g =
y exclusiva de la Administracion Piblica Municipal del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan =% =
= = N O
o g S283
S 58V
Articulo 50. Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de esteo‘“ » ‘2 ¢

acuerdo seran sancionados conforme a la legislacién aplicable en materia de
responsabilidades administrativas, con independencia de las responsabilidades

penales en que puedan incurrir.

Flov Moveno Ven
Bayo Pyoteste
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H. AYUNTAMIENTO

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctun fue aprobado en la Sesién de
Cabildo de fecha XX de XXXX de 2025.

SEGUNDO - El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que

se anteponga al presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

., Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
.eumplimiento.

g

H. AYUNTAMIENTO Rt ;
Q' CIA MUNICIPAL Srpet N |
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H. AYUNTAMIENTO

C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién |1l de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepenultimo parrafo, 76, 79 de la
Constitucién Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion Ill, 56, R
fracciones | y II, 63 fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Mummplo% ;
del Estado de Yucatan el Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo3
de fecha 21 de noviembre del afio 2025, aprobé el siguiente:

i 3 lev Moveno Yeh
Bd\;o pvojr@S%:n
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REGLAMENTO DE LA GACETA MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE HOCTUN

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social y en él
establecen las- disposiciones relativas a la organizacion, admlnlstramém
publicacion de la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Hoctun. NI S

Articulo 2.- La Gaceta Municipal es el 6rgano oficial de publicacién y difusion del &
municipio de Hoctun, de caracter permanente, cuya funcién consiste en dar
publicidad a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio

ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre la
poblacion y que sean aplicadas y observadas debidamente.

Articulo 3.-Para efectos del presente Reglamento se entendera:
I Administracién Publica Municipal: Es la organizacién administrativa del /
Municipio de Hoctun por conducto del cual se ejercen las funciones
ejecutivas de su competencia;
Il.  Area requirente/solicitante: Se entiende como la unidad administrativa del
Ayuntamiento que solicita la publicacion en la Gaceta municipal.

lll.  Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal de Hoctan.

V. Caso Fortuito: Presentacién de un suceso inesperado, sorpresivo, que se
produce casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de o]
en la medida que no se cuenta con experiencias previas o consisten
la probabilidad o riesgos de que ocurran siniestros;

V. Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aun&aﬁf =
previsible o relativamente previsible como un huracan o terremoto de §

caracter extraordinario;

-P"'——TFOCTUN, YUCATAN

: , [orRse Prefis
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H. AYUNTAMIENTO

VI Gaceta Municipal: Es el 6rgano oficial de publicacion y difusién del Municipio
de Hoctun, de caracter permanente, cuya funcién consiste en dar publicidad
a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio
ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas
entre la poblacion y que sean aplicadas y observadas debidamente.
VIl.  Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

VIIl. Tesorero: Servidor Publico que cuenta con las facultades y obligaciones que
sefalan los articulos 87 y 88 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan y que, ademas, es el responsable de integrar, actualizar

y administrar el Padron de Proveedores del H. Ayuntamiento de Hoctun. S

Articulo 4.- La Gaceta Municipal de conformidad con el articulo 79 de la Ley (f?{{
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, contendra como minimo I6s., %<

elementos siguientes:
| El numero que le corresponda conforme al Registro Estatal de Publicaciones
Oficiales a cargo del Ejecutivo del Estado;
ll. La denominacién "Gaceta Municipal" y la leyenda: "Organo Oficial de
Publicacion del Municipio de Hoctan”.
lll. La impresion del escudo y el logotipo oficial del municipio de Hoctun,
Yucatan.

IV. Fechay numero de publicacion de la edicién correspondiente
V. Elindice del contenido.

Articulo 5.- La Gaceta Municipal estara a cargo del servidor publico que para tal
efecto designe el Presidente Municipal. Dicho servidor publico estara bajo la
supervision del Secretario Municipal.

Articulo 6.- En la Gaceta Municipal se publicara:

I. El bando de policia y gobierno, e’g‘
Il.  Reglamentos, &3,
=Y
lll.  Decretos, =23
. « . i . . =
IV.  Convocatorias de licitacion publica, SER
. <0
V. Edictos :g
o.

lg
&
§
"/e I
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H. AYUNTAMIENTO

‘q

VI, Los acuerdos, convenios, manuales, lineamientos o cualquier otro
documento de interés para el Municipio y sus habitantes;

VIl La informacion de caracter institucional, resefias culturales, biograficas,
geograficas o en general cualquier documento cuyo contenido sea de interés
para el Municipio y sus habitantes;

VIl Las cuentas publicas relativas a los egresos e ingresos que en forma
mensual se generen; < g

IX.  Elinforme de la deuda publica;
X.  La Ley de Hacienda del Municipio de Hoctun, Ley de Ingresos del Munici
de Hoctln y Presupuesto de Egresos;

Xl. Los avisos y circulares de observancia para las personas empleadas del
Ayuntamiento;

Xl Las notificaciones administrativas o judiciales que por disposicion legal sean
susceptibles de publicarse;

Xlll. Los demas actos y resoluciones que sean emitidos y aprobados por el H.
Cabildo, las personas titulares de la Presidencia Municipal y de las
Dlreccnones que forman parte del Ayuntamiento, y que por su propla
relevancia precisen publicarse

Vv
e
o
L
&
>
Qo
>
Q

Articulo 7.- Las publicaciones a que se refiere el articulo 6 de este Reglameﬁiq’,};_f-"’-" =l;
estableceran el inicio de su vigencia y el plazo para que empiecen a surtir efecto
dichas disposiciones. Cuando en alguna de las disposiciones administrativas
publicadas no se fije fecha de vigencia, se entendera que esta es en la fecha de su
publicacion.

Articulo 8.- Cuando se apruebe por Cabildo alguna disposicidon administrativa o
normativa, el Secretario municipal debera dar instrucciones para que se publique en
el menor tiempo posible para que se inicie la vigencia en un plazo no mayor a treinta
dias naturales.

Articulo 9.- La publicacién en la Gaceta Municipal, ademas de los elementos
senalados en el articulo 4 de este reglamento, contendra de manera
complementaria, las caracteristicas siguientes:
I.  Afno de publicacion;
Il Domicilio donde se pueda ubicar la Gaceta Municipal;
Ill.  Nombre de la persona titular responsable;
IV.  Direcciéon electronica;

H. AYUNTAMIENTO

PRESID

- fe_s'ﬁf

Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480 ,EFL\’ 4@

BO\JO pYQJ(Q&\»q

2028,



~wl39 ] gef Or 9|

Ap ANA?LN QAR PAD A D SEL

O‘\S ;\BC\-*;

opVIvAT]
|

™00 pn

F
v v
HOCTUN ,-Qabmdo?mmfmmd >5 %5
H. AYUNTAMIENTO 5 2
g @
E >
@
. > 9
V. Categoria de la publicacién, si es matutina o vespertina, incluye suplemento, @ =\
0 si se trata de una publicacién BIS, y é%
VI. Nombre de las personas integrantes del H. Ayuntamiento y de las titulares de
las diferentes Direcciones que conforman el Ayuntamiento. s ¥ -
Koy g £L£ <
' & 535
CAPITULO SEGUNDO };? 388
DEL PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION "‘%,,,,“,,‘;55‘ 22835
Articulo 10.- Los documentos que se publicaran en la Gaceta Municipal, deberande  ~._ > :

ser proporcionados por oficio o correo electronico a la persona de la Gaceta
Municipal, con una anticipacién de cuatro dias habiles previos al dia de su
publicacién.

En caso de presentar los documentos a publicar por medio de oficio, éstos deberan
de venir acompafnados de una copia, a efectos de confirmar su recepcién a la

persona solicitante. Cuando se presente de manera electronica, se remitira €l,oxq

respectivo acuse de recibido por el mismo medio. 3

Articulo 11.- Todos los documentos presentados para su publicacion, deben
contener la firma de quien los emite, ya sea electronica, autégrafa o en medio
magnético, esta modalidad sera para efecto de autenticidad y certeza juridica.

La unidad administrativa, o persona solicitante que incumpla lo dispuesto en el
articulo anterior, sera responsable de que la publicacién no se realice en el tiempo

previsto, por no haberse respetado los términos establecidos en el presente
reglamento.

Articulo 12.- En casos de emergencia, desastres naturales o cualquier otra causa
de fuerza mayor, que se requiera publicar de manera urgente, se podra exceptuar
el plazo sefnalado en el articulo 9 y la modalidad y responsabilidad establecida en el
articulo 10, ambos preceptos del presente reglamento.

Articulo 13.- Una vez recibida la documentacion solicitada para su publicacion, ésta
se canalizara a la persona encargada de la Gaceta Municipal para su verificacion,
para que posteriormente se turne al area responsable para agendar e integrar el
anteproyecto de publicacion.

H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUMICIPS *
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La persona encargada de la Gaceta Municipal sera quien otorgue el visto bueno al
proyecto definitivo de la edicion de Gaceta Municipal correspondiente, debiendo
turnar dicho proyecto al area de integracion, para la impresion de los ejemplares
que se requieran.

Publicada la edicién correspondiente, la persona encargada de la Gaceta Municipaf
remitira los oficios fisicos y electronicos de las unidades administrativas o de las ¥
los particulares, al area de recepcion, para su debido control y archivo.

Articulo 14.- Adicional a las versiones impresas, la persona encargada de la Gaceta
Municipal enviara con un dia habil de anticipacion, copia electrénica del proyecto
definitivo de publicaciéon de la Gaceta Municipal, al area encargada de las
publicaciones en la pagina oficial del Municipio para la publicacién al dia siguiente
en la pagina web del Ayuntamiento.

La persona encargada de la Gaceta Municipal, se encargara de su publicacion en
la pagina oficial del Ayuntamiento, ademas podra remitir por correo electronico la
edicién digital de la Gaceta Municipal respectiva a las unidades administrativas par
su debido conocimiento.

Articulo 15.- La persona encargada de la Gaceta Municipal, se encargara de
organizar la distribucién de los ejemplares de la publicacion de la Gaceta a las
unidades administrativas, dependencias estatales y federales, de acuerdo a la base
de datos de ejemplares a distribuir de manera fisica. En caso de existir, los
excedentes de los ejemplares de las Gacetas emitidas se resguardaran en archivo
para consulta o cualquier otro requerimiento.

Articulo 16.- Las publicaciones de la Gaceta Municipal podran ser mediante una
Edicion Matutina y en su caso, también se podra publicar una Edicion Vespertina.
Para la publicaciéon de la Edicién Matutina, se considerara un horario de entre las
ocho horas hasta las catorce horas, mientras que para la Edicién Vespertina sera
entre las catorce y diecinueve horas del dia.

Cuando habiendo sido publicada alguna edicion en la Gaceta Municipal, se
requiriera por motivos extraordinarios, casos de emergencia, desastres naturaleg 0
cualquier otra causa de fuerza mayor, que se requiera de manera urgente p@f@a?v
una nueva o complementaria, se utilizara el mismo niumero de ejemplar ya plﬁ)ﬁcado,

e 4

y para efectos de su control y archivo se le agregara el término BIS. ae®

H. AYUNTAMIENTO
PRES‘DENCIA MUNICIPAL

{fobiewmns da’fmmmmp/

'b

Maovreno Y@k
BC\)O p\(o_\_@&l‘q

r 4

( X (ov

B e
. AYUNTAMiE N 7,

*NDICATURA g

¥
UNICIPZ;
27

2024.29

HOCT(

TUN. YUC AT sy

<
c 2
s KO
’; L S35,
g F L
t_.h_ ""
T
Ny z&—‘:
ﬁ_;w" SER
T ¢
x a C
O
Wy

¥y

20

) . e Profes
Calle 20A x 23y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480 b ﬁj 75

s

*YAN

' r

=
=]
b




—162/2<d O]

,(./o/ﬂ 272N al/Adg PAPd 250,

B

Wwr3 9

\

RS A OF)

HOCTUN

H. AYUNTAMIENTO

Articulo 17.- Por motivos técnicos, en la publicacién del documento se podra omitir
la impresion de la firma autografa o electronica acreditada, sin embargo, en su lugar
debera aparecer la mencién del o los nombres del firmante o firmantes, junto con la
palabra “rubrica” teniendo plena validez juridica el contenido de la publicacién.

CAPITULO TERCERO

DE LA FE DE ERRATAS Y NOTA ACLARATORIA -:';gﬁ%?

Articulo 19.- Cuando habiendo sida publicada alguna edicion de la Gaceta’-
Municipal, se detectare algun error tipografico, ortografico o de contenido, siendo
atribuibles al personal de la Gaceta Municipal en el proceso de elaboracién de dicha
edicion, se procedera a publicar una Fe de Erratas.

En el caso a que se refiere el parrafo anterior, se procedera a la correccién del texto
con errores, mediante la insercion de una fe de erratas, en la que conste el contenido
del documento original, sin costo alguno para la unidad administrativa o la persona
que solicite la correccion.

Articulo 20 - La nota aclaratoria es una publicacién en la Gaceta Municipal que tiene
por objeto la correccion de errores atribuidos a la unidad administrativa o persona
solicitante de dicha publicacion, y consiste en la rectificacién del texto publicado.

Para que se publique una nota aclaratoria, la persona solicitante debera remitir por
escrito al Departamento de la Gaceta, la solicitud de la aclaracion y el texto ya
rectificado. En este caso, los derechos causados por la nueva publicacién seran
cubiertos por quien lo haya solicitado, conforme a lo establecido en la Ley de

Hacienda del Municipio de Hoctan.

S,
Cuando se trate de documentos emitidos por las unidades adminlstra_" del
municipio cuya correccion se solicite, deberan estar suscritos por: quiene%
originalmente expidieron y remitieron el documento publicado. e

H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
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H. AYUNTAMIENTO

Articulo 21.- Las publicaciones de fe de erratas y notas aclaratorias que corrijan
algun error, tendran el valor, la eficacia y los alcances legales que establece el
articulo 6 de este Reglamento.

BC\_‘) o) \O\ro%e‘ﬁ'\q

SINDICATURA MUNICIPAL
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CAPITULO CUARTO B
DE LA PUBLICACION DE LA GACETA i

=
2024-2027
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HAYUNTAMIENTO

Articulo 22 .- La Gaceta Municipal podra ser publicada todos los dias del afio y su
numero de edicion sera programada con cuatro dias habiles de antelacion a su
publicacioén.

Articulo 23.- La Gaceta Municipal sera publicada en todo el Municipio, se imprimira
una cantidad suficiente de ejemplares, para garantizar la satisfaccion de su
demanda. Cada ejemplar tendra el costo que establezca la Ley de Hacienda del
Municipio de Hoctun.

l.l

oA
En caso de que los ejemplares resulten insuficientes, la persona encargada del ére%%g 5%‘5

de la Gaceta podra realizar las gestiones necesarias para cubrir la demanda, previa..=>"
autorizacion de la persona titular de la Presidencia Municipal

2024-2027
"7CCTUN YUCAT A

A "*"U"‘M'E-‘H

bECRETARA MUNICIBA

Articulo 24.- En caso de que los documentos a publicar sean demasiados extensos,
a juicio de la persona encargada de la Gaceta Municipal, los ejemplares podran
contar con ediciones complementarias o vespertinas, con un suplemento o con los
que resulten necesarios para incluir dichos documentos, segun corresponda. En
este caso se utilizara para efectos de su control y archivo el término BIS.

Articulo 25.- La publicaciéon de documentos y la venta de la Gaceta Municipal
causaran los derechos que establezca la Ley de Hacienda del Municipio de Hoctun,
vigente.

Quedan exceptuados del pago de los derechos sefialados en el parrafo anterior, las
unidades administrativas adscritas a la Administracién Publica del Municipio de

Hoctun.
Articulo 26.- La Gaceta Municipal tendra una version electronica que se difundira gg
través del portal de internet del Municipio, el mismo dia de su publicacion. %l%b_ \
caso, en el portal que se indique. ¥ v = g g9
z zDss
: e
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La version electronica de la Gaceta Municipal tendra validez legal y el caracter de  — o8
documental publica, siempre y cuando el Departamento de la Gaceta la emita P, )
asegurando la integridad y autenticidad de su contenido. oods  of

E n.' &
@
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Articulo 27.- La publicacién de los documentos a que se refiere el articulo 6 de este bl
Reglamento, para efectos de fidelidad del contenido, se acreditara con el documento .-+
original que se remita a la persona encargada de la Gaceta Municipal.

A T L'R,ﬁ el

CAPITULO QUINTO
LA PERSONA ENCARGADA DE LA GACETA MUNICIPAL

Articulo 28.- La Gaceta Municipal estara a cargo a través de quien, para tal efecto,

designe la persona titular de la Presidencia Municipal y que dependera \\
administrativamente del Secretario municipal, ademas tendra a su cargo la edicion, .
publicacion y distribucion de la Gaceta Municipal. . 28 =
X7 Y S, 5
7 WE=EQ O
Articulo 29.- La persona encargada de la Gaceta Municipal, tendra las sagunenfe, g%'@f = 3=
/ Jrd 2 q-é?f

facultades y obligaciones:
I Verificar que las publicaciones incluyan el contenido completo de los
documentos que le sean remitidos para tal fin y correspondan a los
senalados en el articulo 6 del Reglamento;
Il.  Autorizar la publicacion de la Gaceta Municipal en los términos establecidos
en el presente Reglamento;
lll.  Determinar el disefo, tamafo, dimensién y cantidad, numero de
suplementos, secciones y demas aspectos técnicos, relativos a los
ejemplares, asi como los requerimientos materiales que se requieran para
su edicién;
IV. Determinar los mecanismos para la distribucion de los ejemplares, de
conformidad con lo establecido en el articulo 14 del Reglamento;
V. Vigilar que se difunda por la via electrénica disponible, el ejemplar
correspondiente al dia de su publicacion;
VI Dictar las medidas necesarias para resguardar los documentos originales
que sean enviados para su publicacion, y
VII.  Instrumentar mecanismos de modernizacién para el funcionamiento de la
Gaceta Municipal, que consideren el uso de los adelantos tecnolégicos 3’“
electronicos, para su edicion, publicacion, distribucion y venta,\,dg suss
ejemplares. X
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Articulo 30.- La persona encargada de la Gaceta municipal, debera resgl:ilrar::iafI en
un compendio anual de las publicaciones, las cuales se concentraran en la pagina \
oficial del municipio.

PRESIDENCIA MUNIC
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H. AYUNTAMIENTO

CAPITULO SEXTO
DEL ARCHIVO DE LA GACETA MUNICIPAL

para mantener bajo resguardo un minimo de cinco ejemplares de cada edicion, con'f‘_-'.'

sus respectivos suplementos, en su caso, observando en todo momento, los
principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservacion de las ediciones de la Gaceta Municipal, conforme a la legislacién en
la materia.

En todo caso, se mantendran bajo resguardo los archivos electronicos de las
publicaciones realizadas.

Articulo 32.- Para el funcionamiento del archivo de la Gaceta Municipal, su tltular

sera la persona responsable de vigilar lo siguiente:
I. Creary conservar el archivo de las publicaciones que se realicen; 3
Il.  Estructurar sistemas y procedlrnlentos para la consulta de los archlvoﬁ
organizar el acceso a los mismos, y
Il Vigilar la adecuada actualizacion de los archivos a su cargo.

Articulo 33.- Los ejemplares de la Gaceta Municipal, para su eficiente localizacion,
deberan estar fisicamente clasificados y ordenados en forma cronolégica y
consecutiva, por fecha de publicacién y por nimero de edicion.

Articulo 34.- Para integrar un sistema agil de busqueda y consulta de las gacetas
publicadas, el Departamento contara con un indice general de publicaciones de
manera electrénica que contemplara informacién desde la primera publicacién del
mes de enero hasta la ultima del mes de diciembre del afio correspondiente.

Articulo 35.- El indice general de publicaciones debera estar estructurado por
materia, fecha de publicacion, numero de edicién, naturaleza del documento de que

se trate y en razén de quien emite la publicacion. e g%
CAPITULO SEPTIMO Gy BN
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS I'g

Articulo 36.- Los servidores publicos considerados en el presente Reglamento, que
incurran en las responsabilidades a que se refiere este mismo, seran sujetos de
responsabilidad administrativa y seran sancionados; de conformidad con los

Calle 20A x 23y 25 Col. Centro, Hoctdn, Yucatan. C.P. 97480 £ /jjﬁ 3
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procedimientos dispuestos en la normativa que, para tal efecto, se encuentre LB
expedida en materia de responsabilidades por parte de la Administracion Publice s« EE E
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ARTICULOS TRANSITORIOS. %, .’};

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctln fue aprobado en la Sesién d& -~
Cabildo de fecha XX de XXXX de 2025.

H AYUNTAMIE
2024-2027
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SECRETARIA M

SEGUNDO - El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicaciéon en la Gaceta Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier
reglamento, disposicién, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se

anteponga al presente.

—
T

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales
conducentes.

Y, por. tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido

cugjpﬁﬁéﬁnto.
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H. AYUNTAMlENTO
PRESIDENClA MUNICIPAL
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C. Gladys Fandila Zapata @
Preside igi — Secretario Municipal’ /72,
del H. Ayuntamiento de Hogtun, Yucatan. del H. Ayuntamiento de Hoctan, Yucatan.
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

HOCTUN obicns de Transjsrmacicn!

H. AYUNTAMIENTO

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepentltimo parrafo, 76, 79 de la
Constitucién Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion I, 56,
fracciones | y Il, 63 fraccion Ill, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesién de Cabildo,
de fecha 21 de noviembre del afio 2025, aprob6 el siguiente:

REGLAMENTO DE LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO DE HOCTUN -~ 477"
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SECRETARIA MUNICIPA

Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social y de
conformidad con la Ley de Gobiernos de los Municipios del Estado de Yucatan y
demas normativa aplicable en la materia, se establecen las disposiciones relativas
a las funciones, facultades y obligaciones legales que debera observar en el

gjercicio de sus funciones la persona Titular de la Tesoreria del Ayuntamiento de g
Hoctun. oy 28

=
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Articulo 2.- La persona Titular de la Tesoreria es el responsable de las oficina
fiscales y hacendarias del Municipio de Hoctln. Sera nombrado y removido ante el
Cabildo a propuesta de la persona Titular de la Presidencia Municipal.
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Articulo 3.- Se establecen a manera enunciativa mas no limitativa, para poder
ocupar el cargo de Titular de la Tesoreria, los requisitos siguientes:

|.- Caucionar con cantidad suficiente a consideracion del Cabildo el manejo de
los fondos municipales;

Il.- No haber sido inhabilitado para desempefar cargo, empleo o comisién en la
administracién publica;

lll.- Tener mod%@pnesto de vivir y no haber sido sentenciado por delitos
patrlmomalé*s‘ig._ﬁmales

‘lyq___ a"" ——
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H. AYUNTAMIENTO

IV.- No tener parentesco consanguineo o por afinidad hasta en tercer grado en
linea recta y cuarto en linea colateral, con los integrantes del Cabildo o
funcionarios de la administracion municipal;

V.- No ser propietario, responsable o mantener intereses directos o indirectos en
la industrializacién, comercializacion o distribucion de bebidas alcoholicas, y

VI.- Cumplir con los demas requisitos que establezca el Cabildo.

Articulo 4.-. Para el buen desempefio de sus funciones, la persona Titular de la
Tesoreria tendra las facultades siguientes:

|.- Dirigir las labores de la tesoreria y vigilar que los empleados cumplan con sus .

[
Il.- Proponer al Titular de la Presidencia Municipal el nombramiento o remocién def 5‘-’).}

\"IQ

4" g =
obligaciones; 2 1;3%:. ;

los demas funcionarios y empleados de la tesoreria;

lll.- Intervenir en la elaboracion de los proyectos de ley, reglamentos y demas
disposiciones administrativas relacionadas con el manejo de la Hacienda
Municipal;

IV.- Elaborar el programa financiero anual;

V.- Proponer al Cabildo las politicas generales de ingreso y gasto publico y la
cancelacion de las cuentas incobrables, previo informe justificado que
demuestre la imposibilidad material o juridica de su cobro;

VI.- Intervenir en la formulacién de convenios de coordinacién fiscal con el Goblern
del Estado y ejercer las funciones que le corresponda en el ambito de §§~
competencia;

VIl.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones fiscales;

VIll.- Ejercer la facultad econdmico-coactiva por si o a través de los funcionarios
que el Cabildo determine, mediante el procedimiento administrativo de
ejecucion, que establece el Cédigo Fiscal del Estado de Yucatan;

IX.- Recaudar y administrar las contribuciones, productos y aprovechamientos que
correspondan al Municipio, verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales
de los particulares, y en su caso, determinar y cobrar los créditos fiscales, asi
como los demas ingresos federales en términos de la Ley de Coordinacion
Fiscal;

X.- Administrar las participaciones y aportaciones federales y estatales y demas
recursos pubiqcos

Xl.- Disefar 3 & ar las formas oficiales de manifestamon aviso, declaracién y
demas doa&fﬂms relacionados con el fisco

H. AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027

HOCTUN, YUCATA
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H. AYUNTAMIENTO

Xll.- Ordenar y practicar visitas domiciliarias, asi como los deméas actos y
procedimientos que establezcan las disposiciones fiscales y el Cédigo Fiscal del
Estado de Yucatan, para la comprobacion del cumplimiento de las obligaciones
de los contribuyentes;

XlII.- Imponer las sanciones por infraccién a las disposiciones fiscales y cobrar las
impuestas por los Jueces Calificadores o autoridades competentes, y

XIV.- Las demas que le otorguen las leyes respectivas.

ol

Articulo 5.- En el ejercicio de sus funciones la persona Titular de la Tesoreria, tend ke o)
las obligaciones siguientes:
|. Efectuar los pagos de acuerdo con el Presupuesto de Egresos:

Il. Abstenerse de hacer pago alguno no autorizado:

lll. Llevar la contabilidad del Municipio, los registros contables, financieros y
administrativos del ingreso, egresos e inventarios, de conformidad con lo
previsto en la presente Ley;

IV. Llevar un expediente por cada organismo paramunicipal o fideicomiso que se
constituya, que se integrara con la escritura constitutiva y sus reformas, los
poderes que se otorguen, las actas de asambleas, en su caso y el Estado
financiero; f”

V. Recaudar, administrar, custodiar, vigilar y situar los fondos municipales, a!s"-?.r
como los conceptos que deba percibir el Ayuntamiento; :

VI. Formular mensualmente, a mas tardar el dia diez de cada mes, un estado
financiero de los recursos y la Cuenta Publica del mes inmediato anterior y-
presentarlo a Cabildo, para su revision y aprobacion en su caso:

VIl. Elaborar y proponer para su aprobacion el proyecto de Presupuesto de
Egresos de conformidad con los requerimientos establecidos en la Ley del
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan, la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de
las Entidades Federativas y los Municipios y demas legislacién y normativa
aplicable;

VIII. Ejercer el Presupuesto de Egresos y cuidar que los gastos se apliquen de
acuerdo con los programas aprobados;

IX. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y acciones
promovidas por; Ig.Audltona Superior del Estado de Yucatan:

X. Elaborary mapt ner actualizado el padron de contribuyentes;

XI. Cuidar que los"egbros se hagan con exactitud y oportunidad;
H. AYUNTAMIENTO ;
PRESIDENCIA MUNICIFAL -~
2024-2027 —
HOCTUN. YLM :
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H. AYUNTAMIENTO

XIl. Proporcionar los informes que el Cabildo, la persona Titular de la Presidencia
Municipal o el Sindico le solicite;

Xlll. Confirmar que los financiamientos y obligaciones del ayuntamiento se
celebraron en las mejores condiciones del mercado, y

XIV. Las demas que expresamente le otorguen las leyes aplicables en la materia.

Articulo 6.- Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 3 fraccion |, el Cabildo
determinara la forma en la que podran otorgar caucién en cantidad suficiente, la
persona Titular de la Tesoreria y todas las personas servidoras publicas que tengan:=
a su cargo la administracion de caudales publicos.

ATAs

2022677
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SECRETARLS MUNICPLL

Empresas de Participacion Municipal, también denominadas Empresas
Paramunicipales, que cuente la Administracién Publica Municipal.

Articulo 8.- Cuando el Municipio cuente con Fideicomisos Publicos, el Ayuntamiento,
a través de la Tesoreria Municipal, sera el fideicomitente tnico del Gobierno
Municipal y a ésta corresponde garantizar que los contratos mediante los cuales se

Al

s . . - - NOS Y
constituyan los fideicomisos. La persona Titular de la Tesoreria formara parte def*/gsrs, =S 3
g . . “ ) = r': 'Q\Z
Comité Técnico. =88
e &g
%, 283
Articulo 9.- La persona Titular de la Tesoreria tendra la obligacién de preservar los s @

libros o registros contables durante el ejercicio constitucional del Ayuntamiento, los
cuales no se podran, bajo su responsabilidad alterar o destruir, de conformidad con
las leyes aplicables.

Articulo 10.- Para efectos del proceso de entrega recepcion del ayuntamiento, la
persona Titular de la Tesoreria, observara todo lo dispuesto en la Ley de Gobierno
de los Municipios del Estado de Yucatan y demas normativa aplicable en la materia.

Articulo 11.- La persona Titular de la Tesoreria estara obligada a presentar, bajo
protesta de decir verdad, su declaracién patrimonial y de intereses ante las
autoridades competentes y en los términos que determine la normatividad aplicable
en la materia.
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H. AYUNTAMIENTO

o ,\)t ARTICULOS TRANSITORIOS.
&,’? ~ PRIMERO. - El presente Reglamento de Hoctun fue aprobado en la Sesién de
0] .

O < Cabildo de fecha XX de XXXX de 2025.

9 g SEGUNDO. - El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su

9__ O publicacion en la Gaceta Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier

A ~ reglamento, disposicion, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se

¥ (jy anteponga al presente. e

£ _~ TERCERO. - Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales” 7%
- ;’i conducentes. '

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
cumplimiento.

-

H. AYUKTAMENTO

C. Gladys Fandila Zapata Gambg-=
Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan.

X

:,«R@Wio Arjo 2
wocTun YEresidente Municipal

del H. Ayuntamiento de Hoctln, Yucatan.
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H. AYUNTAMIENTO

C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
1C_ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constituciéon Politica de los
- Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepentltimo parrafo, 76, 79 de la Constitucién
Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccion lll, 56, fracciones | y I, 63

¥938

A LNTINTINNAY H

afio 2025, aprobd el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN

Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento Interior de Trabajo tiene como objeto regular la

relacion laboral de los trabajadores adscritos al H. Ayuntamiento del Municipio de
Hoctun.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento Interior de Trabajo, se entendera
por:

I.Ayuntamiento. El H. Ayuntamiento de Hoctlin, que sera denominado como el
Patrén para todos los efectos contractuales y legales.

Il.Jornada de trabajo. Es el tiempo durante el cual, los trabajadores de Base,
Confianza, Asimilado o por Honorarios, realizan las actividades asignadas de
acuerdo a su puesto o designadas por su superior jerarquico.

lIl.Municipio. EI Municipio de Hoctan.

IV.Trabajador. Aquella persona, mujer u hombre, que realiza las actividades
asignadas de acuerdo a su puesto o designadas por su superior jerarquico,
pudiendo ser de Base, de Confianza o Asimilado o por Honorarios. De
conformidad con el Articulo 97 de la Constituciéon Politica del Estado de Yucatan
adquieren el caracter de servidor publico. Al estar adscritos al Ayuntamiento
adquieren el caracter de Servidores publicos

V. Trabajador Asimilado o por Honorarios. Es toda aquella persona que presta sus
servicios, profesionales o técnicos, a la administracion del Ayuntamiento, y se
encuentra sujeto al pago de asimilados o por honorarios.

VI.Trabajador de Base. Todo aquel trabajador que no desempefie sus funciones de

e, trabajador de Confianza ni este bajo el régimen de asimilado u honorarios.
Rﬁﬂv,'ml' rabajador de Confianza. Todo aquel trabajador que sea Titular de alguna

/
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H. AYUNTAMIENTO

Direccion, Departamento, y Coordinacion, dentro de la estructura organica y/o

administraciéon del Ayuntamiento Hoctun.
Vlil.Reglamento. Todo el conjunto normativo del presente Reglamento Interno de

Trabajo.

Articulo 3.- Los Trabajadores adscritos a la administracion del Ayuntamiento del
Municipio, se clasifican en:
|. Trabajador Asimilado o por Honorarios.
ll. Trabajador de Base.
Ill. Trabajador de Confianza.

%

NIAVINNAY '}
.-iﬂ:..
r

- “Avticulo 4.- El presente Reglamento se hara del conocimiento a todos los trabajadores
aﬁ Base, y se publicara en la pagina oficial del Ayuntamiento de Hoctun.

a f“

Amcu!o 5.- Cuando por cargas administrativas de trabajo, casos de emergencia y otras
situaciones que ameriten la contratacién de personal que no se encuentre en la plantilla
de la estructura organica del Ayuntamiento, se podra contratar personal bajo el régimen
de Asimilados o por Honorarios, pudiéndose renovar sus contratos cada afio.
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Articulo 6.- Las Jornadas de Trabajo podran ser diurnas o nocturnas, de acuerdo a las
necesidades de la Administracion del Ayuntamiento. Las horas y dias de descanso se
estableceran segun el area en que se encuentre adscrito el Trabajador.

Articulo 7.- Las Asistencias de los Trabajadores, deberan ser registradas bajo la
% 0 d‘aiudad que para ese efecto sefiale su superior jerarquico. Pudiendo ser mediante

) ‘a ‘todos los efectos Iegaies queda prohibido checar la asistencia de otra persona
que no sea la propia, haciéndose merecedores ambos trabajadores a las sanciones
correspondientes, quien incurriere en dicha falta.

Ur\. Articulo 8.- Para efectos del registro de asistencia del Trabajador, se considerara como
R tiempo de tolerancia hasta 15 minutos posteriores a la hora de entrada, siendo
e considerado como Retardo.

(:’ =

o Articulo 9.- Si dentro de un mismo mes calendario, el trabajador incurriera en mas de
; tres retardos, por cada tercer retardo, se le considerara como una falta.

5

Si el Trabajador, por alguna causa, omitiera registrar su entrada o inicio de labores,

o debera dar aviso a su superior jerarquico para que se realicen las gestiones
z correspondientes con el area encargada de control y registro de asistencias de la
A admlnlstracmn del Ayuntamiento.
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H. AYUNTAMIENTO

Articulo 10.- A los trabajadores que tengan alguna condicioén especial, se les podra
establecer una jornada de trabajo que se adeclie a las necesidades y condiciones de
dicho trabajador. Para este caso especifico, el superior jerarquico del trabajador debera
realizar las gestiones correspondientes en el area de Recursos Humanos de la
administracion del Ayuntamiento, tanto para la jornada como para el acceso a las
instalaciones del lugar de trabajo.

Todos los trabajadores con algun tipo de discapacidad gozaran de permiso con goce
de sueldo para acudir a sesiones de terapia.

H

i ‘u@mcuto 11.- Las mujeres disfrutaran de un descanso de un mes antes de la fecha que
'ﬁ"proxlmadamente se fije para el parto, asi como de los tres meses posteriores a este,
““con goce integro de su sueldo. Debiendo dar solicitarlo a su superior jerarquico para

que se realicen las gestiones correspondientes en el area de Recursos Humanos de la
administracion del Ayuntamiento.

“"W V"H"i?r&ija "
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Articulo 12.- En el periodo de lactancia, y hasta por un plazo de tres meses, las
mujeres tendran hasta dos descansos extraordinarios por dia, de media hora cada
uno. Debiendo dar solicitarlo a su superior jerarquico para que se realicen las
gestiones correspondientes en el area de Recursos Humanos de la administracion del
Ayuntamiento.
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Articulo 13.- Los hombres gozaran de un permiso de paternidad de hasta cinco dias
2 #.ha,lglles con goce integro de sueldo, contados a partir del nacimiento de su hijo, el cual
§8lera ser acreditado con documento idéneo. Debiendo dar solicitarlo a su superior
aFarquico para que se realicen las gestiones correspondientes en el area de Recursos
53 “=Hamanos de la administracion del Ayuntamiento.
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Articulo 14.- Cuando por alguna situacion, los trabajadores requieran un permiso para
faltar a sus labores, se solicitara por escrito cuando menos con tres dias habiles de
anticipacion, para efecto de programar su dia de permiso, pudiendo habilitar a otro

({<3 trabajador para dichas funciones y no se afecte la operatividad de su area de trabajo.
Y Los permisos seran autorizados por el superior jerarquico, debiéndose informar al area
A de Recursos Humanos de la administracion del Ayuntamiento.

X

™ Articulo 15.- Cuando por cuestiones de salud, un trabajador no pueda presentarse a

[PerJoSe yPEPTOTCS e
C/jc}’ C’ZCJ’/?(’/’/"C & (WM

= laborar, debera dar aviso inmediatamente a su superior jerarquico. Para efecto de no .
- _ considerarlo como falta y se descuente el dia en su pago nominal, el trabajador debera 5
s presentar justificante médico. >
@)

F 4 Articulo 16.- En caso de Incapacidad, el Trabajador debera hacerla del conocimiento a

= su Superlor Jerarquico. El Trabajador debera entregar el Justificante Médico

7 nte al area encargado de Recursos Humanos de la administracion del

(\
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H. AYUNTAMIENTO

Ayuntamiento, para los efectos legales conducentes.

Articulo 17 .- Los trabajadores tendran permiso con goce de sueldo para acudir a citas
meédicas cuya finalidad sea la practica de quimioterapias, radioterapias o procedimiento
oncoldgico diverso en contra de cualquier tipo de cancer. Incluso tendran permiso con
goce de sueldo para acudir a dichas citas, en calidad de acompanante, cuando algin
hijo o hija menor de edad padezca tal enfermedad. Para hacer valido dicho permiso, el
Trabajador debera informar a su superior jerarquico, cuando menos con tres dias
habiles de anticipacion, para efecto de programar su dia de permiso, y se pueda
- habilitar a otro trabajador para no se afectar la operatividad de su area de trabajo. Los

o ermisos seran autorizados por el superior jerarquico, debiéndose informar al area de
“Recursos Humanos de la administracién del Ayuntamiento.

BG_)@ © roteota

Articulo 18.- En caso de que el Trabajador faltara a sus labores, y no presentara la
justificacion pertinente, se le considerara como falta.

% lov Noveno Y@h

Articulo 19.- Cuando en un periodo de treinta dias naturales, el Trabajador tuviera mas
de tres faltas, sin permiso o sin causa justificada, se le podra rescindir el contrato sin
responsabilidad alguna para la Administracion del Ayuntamiento o cualquier otro
servidor publico del Ayuntamiento.

. ‘Articulo 20.- Toda documentacién correspondiente a Faltas, Permisos e
5. Incapacidades, Actas Administrativas, seran parte del expediente del Trabajador,
#-gebiendo considerar la frecuencia de cada una de ellas para efectos de continuar o
= indir la relacién laboral.
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“=Articulo 21.- Por ningun motivo podran los trabajadores interrumpir sus labores
durante la jornada de trabajo. Cuando por situaciones extraordinarias, de emergencia
o fuerza mayor, el trabajador necesitara ausentarse debera solicitar autorizacion a su
superior jerarquico inmediato, quien podra autorizar o denegar dicho permiso. Queda
prohibido abandonar las areas de trabajo antes de las horas fijadas para tomar
alimentos o para la conclusién de la jornada de trabajo

NYIvOn4 ‘NNLIOH
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Articulo 22.- El trabajador debera permanecer en su area de labores asignada durante
toda la jornada laboral.

BeJo P>0T7¢Stc-
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Articulo 23.- El trabajador debera acudir a sus labores con vestimenta adecuada. No
debera portar algun elemento grafico que incite al desorden o violencia.

{

Para todos los efectos legales, queda prohibido checar a otra persona que no sea la
propia,«~haciéndose merecedores ambos trabajadores a las sanciones
éntes, quien incurriere en dicha falta.
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H. AYUNTAMIENTO

Articulo 24 .- El trabajador se obliga a firmar el Resguardo de los muebles, equipo de
computo, y cualquier otro tipo de herramientas que le sean asignado para sus labores.
Cuando se demostrare que es imputable al trabajador la pérdida o dafio material de
los muebles, equipo de computo, y cualquier otro tipo de herramientas asignada, se le

podra descontar el importe registrado del material dafiado o extraviado. Dependiendo
de la gravedad, se podra rescindir la relacion laboral.

Artlculo 25.- Todo trabajador esta obligado a conservar el aseo general de su zona de

abajo y de cualquier otra en las que se preste algln servicio en forma habitual o
poradica, debiendo dejar diariamente ordenado y aseado el lugar o area donde se

= desempenen sus labores. Todo material, desecho o basura, se depositara en los

“1&

B jper en peligro su propia seguridad, la de sus comparieros de trabajo o superiores,

lugares expresamente sefnalados para ello.

Articulo 26.- El trabajador esta obligado a mantener en perfecto estado todas las
instalaciones del H. Ayuntamiento Municipal de Hoctun.

Articulo 27.- EI trabajador debera mantener un buen comportamiento durante su
jornada laboral, demostrar respeto hacia sus compafieros y superiores juridicos, y en
todo momento seguir las indicaciones o actividades laborales que le sean asignadas.

Articulo 28.- Todo trabajador debera abstenerse de la realizacién de actos que puedan

omo de las instalaciones de la Administracion del Ayuntamiento.

" Arficulo 29.- Queda estrictamente Prohibido Fumar en cualquier area de las

instalaciones de la Administraciéon del Ayuntamiento.

Articulo 30.- En relacién a salarios y prestaciones, se observara lo establecido en los
respectivos contratos de los Trabajadores.

Articulo 31.- Con respecto a los descuentos de salarios, se observara lo establecido

en el Articulo 40 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de
Yucatan.

Articulo 32.- No podran ser embargados los salarios de los trabajadores, salvo en el
caso de pensiones alimenticias decretadas por la autoridad competente

Articulo 33.- Por cada jornada semanal de trabajo, disfrutara el trabajador del dia o
dias de descanso, con goce de salario integro, que se establece en el contrato

—]
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H. AYUNTAMIENTO

Articulo 34.- Durante las horas de jornada laboral, los trabajadores tendran obligacion
de desarrollar las actividades civicas y las que de mutuo acuerdo convengan los
propios trabajadores y la Administracién Publica Municipal.

Articulo 35.- Los pagos a los trabajadores se haran precisamente en forma puntual los
dias 15 y dltimo de cada mes, por la via sefialada en el contrato respectivo y por las
cantidades que cubran su sueldo y las demas prestaciones a que tuviesen derecho.

E_;;LAr,tlcuio 36.- Seran dias de descanso obligatorio los que se sefale en el calendario
icial de cada afio y los que sean considerados por uso y costumbre y se encuentren
. feterminados por la Administracién PUblica Municipal.

Articulo 37.- Los trabajadores que tengan mas de doce meses consecutivos de
servicios disfrutaran de dos periodos anuales de vacaciones, de cinco dias habiles
cada uno, en las fechas que se sefale para el efecto y que se hayan autorizado por
su superior jerarquico, siendo que, en todo caso se dejaran guardias para tramitacion
de asuntos urgentes, siendo de preferencia los trabajadores que no tuvieron derecho
a vacaciones en ese mismo plazo.

Arncuio 38.- Cuando el Trabajador cometa alguna falta, se podra considerar alguna
ggdas siguientes sanciones:

honestacion privada o publica;

AEFGUspension del empleo, cargo o comision por un periodo no menor de tres dias ni
: mayor aun afno, y

~ lll.- Destitucion del puesto.
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Articulo 39.- Las sanciones por faltas laborales se deben imponer previa audiencia del
interesado y considerando las circunstancias en que tuvo lugar la falta cometida.

Articulo 40.- De conformidad con el Articulo 2 fraccién IV de este Reglamento, EL
TRABAJADOR cuenta con el caracter de Servidor Publico, por lo tanto, estara
obligado a presentar, bajo protesta de decir verdad, su declaracién patrimonial y de
intereses ante las autoridades competentes y en los términos que determine la
normatividad aplicable en la materia.

T
—

La falta de cumplimiento de esta obligacion, podra ser causa de rescision del contrato
correspondiente.

b

Articulo 41.- EI Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los
Municipios, sera la autoridad encargada de conocer y resolver los conflictos que se
suscntemem Ia aplicacion de este Reglamento.
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H. AYU NTAMIENTO

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento de Hoctlin fue aprobado en la Sesién de Cabildo
de fecha XX de XXXX de 2025.

o

©
SEGUNDO - El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion >
en la Gaceta Municipal de Hoctin, quedando sin efecto cualquier reglamento, 0‘5
o disposicién, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al GCJ <
z 9x presente st
SxFE fe .
. ;;ﬁ{tf% ERCERO Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales < =

‘Eﬁgi : dcmducentes

= §° , O
Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido a &)
cumplimiento. Pi 9

§
o INAVOS oy ey,
i
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PRESIDENCIA MRS | Octavio Arjona §anchez C. Gladys Fandila Zapata Gamboa
HOCTUN, YUCATAMPT Secretario Municipal
del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatén. del H. Ayuntamiento de Hoctan, Yucatan.
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H. AYUNTAMIENTO

YUCATAN

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

2024-2027

HOCTUN.

L AYUNTAMIENTO
S INDICATURA HUNICIPAL

Que con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antepentltimo parrafo, 76, 79 de la
3 Constitucion Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién Ill, 56,
= #0  fracciones | y Il, 63 fraccién lll, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios
7 “del Estado de Yucatan; el Ayuntamiento que presido mediante Sesién de Cabildo,
.= de fecha 21 de noviembre del afio 2025, aprobé el siguiente:

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL d

COMITE DEL PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO DE HOCTUN ~D

J

Titulo | ‘?J

Disposiciones Generales =

o

Articulo 1. El presente Lineamiento es de orden publico e interés social y tiene \—E—

como objeto regular la integracion, funcionamiento y operacién del Comité del <

Patrimonio de este municipio para llevar a cabo el registro, destino, administracion, d
control, posesion, uso, aprovechamiento, afectacion, trasferencia, enajenacion,

destruccion, desincorporacion, desafectacion, baja y destino o disposicién finalde <

los bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento o estado fisico resultan no 2

utiles, asi como por siniestro, dafo, robo o extravio previo oficio del encargado de N

Bienes Muebles e Inmuebles. (ﬂ

Articulo 2. Para efectos del presente Lineamiento se entendera por:
|.  Bienes: A los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesién del
Ayuntamiento del Municipio de Hoctun.

Il Bien inmueble: Todos los comprendidos en el articulo 589 del Cédigo Civil
del Estado de Yucatan, y en general, todo aquél bien que, por su naturaleza
de uso, no puede trasladarse de un lugar a otro, tales como terrenos,
departamentos y edificios, entre otros.

lIl.  Bien mueble: Al objeto que, por su naturaleza de uso, puede ser trasladado
de un lugar a otro, se le conoce como: mobiliario y equipo de
administraciéon, mobiliario y equipo educacional y recreativo, equipo e
instrumental médico y de laboratorio, vehiculos y equipos de trasporte,
maquinaria, otros equipos y herramientas, colecciones, obras de arte y

oy, Objetos valiosos. De igual manera, lo comprendidos en el articulo 590, 591,
*fejﬁ& 592, 593, 594 y 595 del Cédigo Civil del Estado de Yucatan

H. AYUNTAMIENTO . P)
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HOCTUN

H. AYUNTAMIENTO

HOCTUN, YUCATAH

IV.  Comité: Al Comité de Patrimonio del Ayuntamiento del Municipio de Hoctun.
V. Desincorporacién: Es el acto mediante el cual, se excluye un bien del
patrimonio publico, con todas las especificaciones contables y legales.

VI Desafectacién: Es el acto por el que se determina que el bien ha dejado de
tener un uso o destino por el que se incorporé al dominio publico, y en ese
contexto, pasa a formar parte del dominio privado.

VIl.  Dictamen: Es la opinién emitida por el Comité, mediante el cual se sefalara

en los asuntos sometidos a su consideracion, para el registro, el destino, la

administraciéon, control, posesion, uso, aprovechamiento, afectacion,
trasferencia, enajenacion, destrucciéon, desincorporacion, desafectacion,

baja y destino o disposicién final de los bienes muebles e inmuebles del H.

Ayuntamiento del Municipio de Hoctun.

Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

Patrimonio: Es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones, de la

Administracion Publica Municipal, susceptibles de apreciacién pecuniaria,

y se tal como lo senala el articulo 137 y 138 de la Ley de Gobierno de los

Municipios del Estado de Yucatan.

X. Persona servidora publica: Toda persona que desempefie empleo, cargo

0 comision en el Ayuntamiento del Municipio de Hoctun.
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Titulo |l
De la Integracion.

Articulo 3. El Comité se integrara de la forma siguiente:
I. Con derecho a voz y voto.
a) Presidente. Persona servidora publica con el cargo de Secretario Municipal.
b) Secretario Técnico. Persona servidora publica titular del area de Tesoreria.
c) Vocal. Persona servidora publica con nivel de Titular de Direccion.
d) Vocal. Persona servidora publica con nivel de Titular de Direccién.
e) Vocal. Persona servidora publica con nivel de Titular de Direccion.

leorxe C:( C;ZI’ﬁ’JgjiEZl

i,

Il. Con voz, pero sin voto.
a) Invitado permanente. Persona titular de la Contraloria del Municipio, o

persona que ésta designe para tal efecto.

U272 S 28
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Titulo 1
De las Funciones.

Articulo 4. El Comité tendra las funciones siguientes:
- Autorizar el Lineamiento de integracién, funcionamiento y operaciéon del

., Comité, asi como su actualizacion;
H. AYUNTAMIENT 4 R |
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I. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias”""" ucay,

||| Dictaminar el registro, destino, administracion, control, posesion, uso,
aprovechamiento, afectacién, trasferencia, enajenacion, destruccién,
desincorporacion, desafectacion, baja y destino o disposicién final de los
bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento o estado fisico resultan
no utiles, asi como por siniestro, dano, robo o extravio previo oficio del
encargado de Bienes Muebles e inmuebles.

Iv.Formular criterios y directrices para la mejora de procedimientos
administrativos de bienes muebles e inmuebles, con fines institucionales,
en caso necesario; y

V. Las demas que sean necesarias.

INIIWVLNNAY +
By,

ulo 5. El Presidente tendra las funciones siguientes:

I. Presidir las sesiones del Comité;

Il. Autorizar los asuntos a tratar;

lii. Recibir las mociones de orden planteadas por los integrantes del Comité y
decidir su procedencia;

IV. Emitir voto para cada asunto que se someta a Comité. En caso de
empate, tendra voto de calidad;

V. Requerir por si mismo o a solicitud de los integrantes del Comité, de
las dependencias o unidades administrativas, la intervencién de
invitados cuya participacion se considere necesaria; y

VI. Firmar actas de las sesiones.

Articulo 6. El Secretario Técnico tendra las funciones siguientes:
I Recibir los asuntos a tratar remitidos por el Presidente que se someteran
a consideracion del Comité;
ll.  Emitir convocatoria para las sesiones ordinarias o extraordinarias con los
asuntos a tratar, autorizados por el Presidente;
lil. Tomar asistencia y declarar quérum;
Iv. Dar lectura a los asuntos a tratar y someterlos a consideracion de los
integrantes del Comité;
V. Informar en sesiones ordinarias el seguimiento de acuerdos emitidos en
sesiones anteriores;
VI. Someter a votacion los asuntos tratados;
VIl. Levantar acta de cada sesion de los asuntos tratados;
VIIl. Resguardar las actas y documentacién soporte;
IX. Firmar actas de las sesiones; y
X. Efectuar las demas actividades que le correspondan conforme a la
_normativa aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente.
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H. AYUNTAMIENTO

. HAYUNTA Y.
Articulo 7. Los vocales tendran Ia“§cﬂ§§%§§t)nes siguientes:
I Proponer los asuntos a tratarrqﬁéi'cpnsideren pertinentes;
Il.  Aprobar, en su caso, los asuntos a tratar;
. Asistir a las sesiones a las que se les convoque;
IV. Analizar los asuntos a tratar en las sesiones y emitir comentarios que
estimen pertinentes;
V. Emitir voto para cada asunto que se someta a consideracion del Comité,
en caso de ser en contra, debera fundamentarlo por escrito, lo cual se
hara constar en acta; y
VI. Firmar actas de las sesiones.
Vil. La participacién de los invitados se limitara a aquellos asuntos en que
se considere necesaria su intervencion, deberan emitir opinién y firmar
acta de la sesion.

!
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Titulo IV
Del Funcionamiento del Comité.
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Articulo 8. EI Comité operara de la forma siguiente:

I El Comité sesionara previa convocatoria y se desarrollara conforme el orden
de los asuntos a tratar;

Il Laconvocatoria debera enviarse con al menos tres dias habiles de anticipacion
para las sesiones ordinarias y un dia habil para las extraordinarias;

il El Comité sesionara cuando menos dos veces al afio, de preferencia durante
los meses de junio la primera y diciembre la segunda, de manera ordinaria, siempre
que existan asuntos a tratar;

Iv. En la primera sesion de cada afio se aprobara el calendario de sesiones
ordinarias y se ratificara a los integrantes del Comité;

V. El Comité podra sesionar de forma extraordinaria para tratar asuntos de
caracter urgente;

VI. Los integrantes del Comité deberan designar a sus respectivos suplentes, con
nivel jerarquico inmediato inferior, mediante oficio dirigido al Secretario Técnico;
Vil. La documentacién presentada al Comité es responsabilidad exclusiva de la
unidad administrativa que la formula, debiendo adjuntarla en medio fisico y/o
electrénico;

Vill. Los asuntos a tratar se presentaran de manera individual y seran objeto de
analisis por parte de los integrantes del Comité;

IX. Para realizar las sesiones, se debera contar con la asistencia del Presidente,
y se entendera que existe quérum suficiente cuando asistan como minimo la mitad
mas uno de los integrantes con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria de votos y se asentaran en el acta de la sesion;

X. k&l dictamen de los asuntos tratados en sesion, tendra caracter de acuerdo; y
XI5 "'f‘E?ﬁ“QQhogados los asuntos a tratar y registrados los acuerdos, se procedera a

X 4
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declarar formalmente terminada la sesion.
Xll. Se remitira el Dictamen de desincorporacién al Secretario Municipal para que,

en uso de sus facultades se realicen las gestiones pertinentes y se presente ante
la siguiente sesion de Cabildo del H. Ayuntamiento de Hoctun.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Lineamiento de Hoctun fue aprobado en la Sesién de
Cabildo de fecha XX de XXXX de 2025.

SEGUNDO.- El presente Lineamiento entrara en vigor el dia siguiente de su

.publicacién en la Gaceta Municipal de Hoctan, quedando sin efecto cualquier

sorEel lamento, disposicién, ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que
®Banteponga al presente.

My

conducentes.

Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido
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C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, A LAS
PERSONAS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién |l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 1 antependltimo parrafo, 76, 79 de la Constitucion
Politica del Estado de Yucatan; 2, 40, 41 inciso A) fraccién Ill, 56, fracciones | y II, 63
fraccion I, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan:; el
Ayuntamiento que presido mediante Sesion de Cabildo, de fecha 21 de noviembre del afio
2025, aprobé el siguiente:

LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD, SUMINISTRO Y COMF”ROBACIéh’I DEL
CONSUMO DE COMBUSTIBLE DEL MUNICIPIO DE HOCTUN, YUCATAN.

.- “EF Objeto,

Establecer bajo criterios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas, el mecanismo y acciones a seguir|
para la oportuna y adecuada administracion del combustible, bajo la responsabilidad y
vigilancia del Tesorero Municipal, para que se les suministre a las diferentes Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento de Hoctun, combustible tipo gasolina o Diesel, segtin
sea el caso, para las maquinas de motor de combustién y los vehiculos oficiales,
arrendados, y/o en comodato, que se encuentren bajo su uso, cargo y resguardo,
contribuyendo en el desarrollo y logro de sus actividades encomendadas para el bien deda
comunidad del municipio y sus comisarias. =

finiciones: EX

AYUNTAMIENT
ENCIA MUNIC

fak - acion de Combustible: Cantidad en pesos proporcionada mediantemva‘fés 1c§
combustible y/o monederos electronicos (tarjetas de combustible) para que se suministre &l
combustible requerido a los vehiculos oficiales, arrendados y en Comodato que se
encuentren en uso o a disposicién de alguna area de la Administracién Publica Municipal
del H. Ayuntamiento de Hoctun.

Bitacora: Reporte mediante el cual se lleva un control del consumo de combustible: debera
contener como minimo los siguientes datos: Fecha de asignacién, nombre del usuario,
Placas del Vehiculo, actividades a realizar, tipo de combustible, cantidad asignada y firma
del usuario, y en caso de ser alguna maquina de motor de combustion, se escribira el tipo
de maquina en el lugar donde se debe registrar las placas.

Combustible Tipo Gasolina: Dependiendo el modelo del vehiculo o la Maquina de motor de
combustion, para un mejor funcionamiento, se le podra suministrar gasolina tipo Magna o
Premium.
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“'Unidad Administrativa: Cada una de las areas u 6rganos que integran la Administracio
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H. AYUNTAMIENTO

Comodato: Contrato mediante el cual, un particular cede gratuitamente, el uso de uno o
mas vehiculos al Ayuntamiento para la realizacion de diversas tareas municipales, con la
obligacién de devolverlos en las mismas condiciones al finalizar el plazo acordado.

Maquina de Motor de Combustién: Son todas aquellas maquinas que para su correcto
funcionamiento requieren suministro de combustible. Quedan comprendidas bajo este
concepto las Motosierras, Maquina de Mochila, Desbrozadora, Podadoras, Plantas
Generadoras de Energia y cualquier otra que se requiere para proporcionar algan servicio
a la comunidad del municipio y sus comisarias.

Monederos Electronicos (tarjetas de combustible): Son los dispositivos mediante los cuales
se les asigna una cantidad para que se cargue combustible en las unidades vehiculares
oficiales, arrendados y en Comodato.

Parque Vehicular: Se entendera como el conjunto de todos los vehiculos oficiales,

.~ Arrendados y en Comodato que se encuentren a disposicién y uso de la Administracién

2Gblica Municipal del Ayuntamiento de Hoctun, con la finalidad de realizar diversas

A a%ctlvndades en beneficio de la comunidad del municipio y sus comisarias.

Publica Municipal del Ayuntamiento de Hoctun, con funciones y actividades propias, y qu
se encuentran dentro de la estructura organica del municipio.

Vale de Combustible: Es un vale de papel impreso con medidas de seguridad para la
compra de combustible mediante su intercambio en las Estaciones de, Gaa@n
autorizadas. ¢

=
i
=
¢ =<
£ =
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>
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OCTUN‘ YUCAT,

I1.- Ambito de Aplicacion.

DE:NCIA MUNI

Los presentes Llneam|entos son de observancua obhgatona y deberan su1etarse tod:ct)ﬁ los

A .,,if n comodato que se encuentren a disposicion y uso del Administracion Publlca Municipal
*“'dél Ayuntamiento de Hoctdn.

V.- Procedimiento

1. El procedimiento de asignacion de combustible para vehiculos oficiales, arrendados y
en comodato del ayuntamiento de Hoctun, inicia desde la solicitud de combustible,
hasta el reporte de actividades y elaboracién de informes de seguimiento de los
consumos denominado como Bitacora.

2. Eltitular de cada Area Administrativa Municipal debera solicitar al titular de la Tesoreria,
de manera mensual, el combustible que sera utilizado en las actividades y funciones de

lov Moveno Vel
C_l)o Q rotedotq
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H. AYUNTAMIENTO

Su area.

Esta solicitud se debera enviar al titular de la Tesoreria mediante oficio, dentro de los
primeros 05 cinco dias naturales de cada mes, sefalando la cantidad que se requiere
en vales de combustible que sera utilizado en las actividades y funciones de su area.

El Tesorero, considerando la disponibilidad de Combustible podra asignar el total de lo
solicitado, o en su caso, proporcionara de manera parcial el requerimiento de
combustible mensual.

La entrega sera en las oficinas del Tesorero cuando se trate de Vales Impresos de
combustible, firmando la lista de asignacién correspondiente.

6 El suministro de combustible se podra realizar a través de dos modalidades: “Monedero
~ Electronico o Tarjeta” y “Vale Impreso”, segliin sea el caso y de acuerdo a las

condiciones que se establezcan en el contrato correspondiente.

Las Unidades Administrativas que tengan asignado vehiculos oficiales, arrendados y/o -
en comodato para uso o servicio, deberan ajustarse a la cantidad de combustible que
requieran de acuerdo con su consumo promedio mensual, considerando los consumos (
maximos.

L

3

C.
20242020 @

Sera responsabilidad de cada titular de las Unidades Administrativas, el sumrnlst
cada vehiculo oficial, arrendado y en comodato que tenga asignado p |

M:&T
CIA MURY

N YUCATAN

Municipal requiera una dotacion adicional a la que le fue suministrada en el n%s,
realizara mediante escrito la peticion exponiendo los motivos para ello.

AVI‘J J
ans'
;r\r 1

'.(’-_-___'7

-

Cada Titular de Area de la Administracién Plblica Municipal sera responsable de la
asignacion y comprobaciéon del combustible que le sea proporcionado, llenando la
bitacora correspondiente en el que se registrard y comprobara el consumo de
Combustible.

Los datos que debera contener la bitacora de Combustible seran: fecha de asignacién,
nombre del usuario, Placas del Vehiculo, actividades a realizar, tipo de combustible,
cantidad asignada y firma del usuario.

Cuando el combustible sea solicitado para uso de alguna maquina de motor de
combustion, en el apartado de “placas”, se debera escribir el tipo de maquina que sera
utilizada.

Raye O votestq
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H. AYUNTAMIENTO

13. Cada Titular de Area de la Administracién Publica Municipal enviara al Titular de la
Tesoreria, de manera mensual y dentro de los primeros 10 diez dias naturales de cada
mes, la bitacora correspondiente. La Tesoreria sera el area encargada de resguardar
la documental comprobatoria para los efectos legales conducentes.

14. La persona Titular de la Tesoreria, para el mejor desempefo de la aplicacion del

presente Lineamiento, podra contar con el apoyo y/o auxilio de personal adscrito a la
Tesoreria que designe para ello.

V.- Sanciones

El uso de los vales de combustible conlleva el ejercicio la ejecucion de recursos publicos, los
—~cuales estan destinados a la atencion de las necesidades propias de la Administracion
Publaca Municipal del H. Ayuntamiento de Hoctun, por lo que los servidores publicos que no
Y plan con lo senalado en esta norma o incurran en el uso indebido de los vales, tarjetas

; eneral del combustible asignado, podran ser sujetos a los procedimientos y sanciones

—_'-} titados por la Ley de Responsabilidades Administrativas y demas normativa apllcable en
Ia materia.

14 NMLOOH

(
25 %
£2, %
i ZzSs
ARTICULOS TRANSITORIOS. zo3z
z8° 5
PRIMERO.- El presente Lineamiento de Hoctun fue aprobado en la Sesuon de C’é?lldg de

fecha XX de XXXX de 2025.

SEGUNDO - El presente Lineamiento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en
la Gaceta Municipal de Hoctun, quedando sin efecto cualquier reglamento, disposicion,
ordenamiento, lineamiento, politica o procedimiento que se anteponga al presente.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal para todos los efectos legales

conducentes.

n
© Y, por tanto, mando se imprima y publique para su conocimiento y debido cumplimiento.
)
g.

™

-

-‘> —

':O" C. Miguel Octavio Arjona Sanchez

% Presidente Municipal Secretano Municipal

& del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan. del H. Ayuntamlento de Hoctun, Yucatan.
~
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Anexos a los lineamientos para la solicitud, suministro y comprobacion del consumo de
combustible del municipio de Hoctun, Yucatan.

Anexo 1 — Bitacora de combustible
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HOCTUN

TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y SUMINISTRO

BITACORA DE COMBUSTIBLE CORRESPONDIENTE AL MES DE DE
DEPTO O DIRE CCION TIPO DE COMBUSTIBLE
FECHA NOMBRE PLACAS SARTIND ACTIVIDADES FIRMA
ASIGNADA
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H. AYUNTAMIENTO

ACUERDO DE INTEGRACION Y OPERACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN

[

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

o

2 . . ; 5 05 9 =
Primero. El presente Acuerdo es de observancia general y obligatoria para las areas respons l.g
<L

integran la estructura organica y los Integrantes del Comité de Transparencia del Ayunt:a‘

i o]
o ol

Hoctun, Yucatan. Wy

El propédsito del Acuerdo es establecer las reglas mediante las cuales se organiza y funciona el Comité

A OV a0\ A0 K

D}eIHOAD o(PR)

- de Transparencia del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, a fin de cumplir con sus responsabilidades

M9

encomendadas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucatan.

Segundo. El presente Acuerdo se emite en términos de lo establecido en los articulos 20 fraccién |, 39
y 40 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y articulos 32, 33,

o e ”"
36 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan y arti¢é ,,
w\ Inciso A fraccién Il y 77 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan. i £
=
-

0,{\“ Tercero. La aplicacion e interpretacion del presente Acuerdo corresponde al Comité de Transparencia

del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan.

&

|
-~
2 _ Lo no previsto en el presente Acuerdo sera resuelto por el Comité de Transparencia. |
C , S ELY 53, k&
> Cuarto. Para los efectos de este Acuerdo se entendera por: %}é‘%} $28p
A g T §f
£ - 2578
- . - ’ H = I
" [ Acuerdo: Acuerdo de Integracion y funcionamiento del Comité de Transparencia deli
r&_ Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan;
-~

—
-

Areas Responsables: Son las sefaladas la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan y la estructura organica aprobada.

III.  Alcalde: Organo ejecutivo y politico del Ayuntamiento, al cual representa politica y juridicamente,
dirigiendo el funcionamiento de la administraciéon publica municipal.

Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480
Propuesta elaborada por personal del Centro de Formacidn en Transparencia, Acceso a la Informacién y Archivos Publicos
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H. AYUNTA_MIENTO /’\

IV.  Comité: Comité de Transparencia del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan;

V.  Ayuntamiento: Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan;

VI.  Instituto: Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales de Yucatan;

CU ,?Z] VII.  Integrantes: Los miembros que conforman el Comité de Transparencia con derecho a vg ; - J
@ 5 voto. ., g é rﬁ-

O < VIII. Ley General: Ley General Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; =‘, ff g § % 4

=79 % IX. Ley Local: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yii én;i% S

é 2 X.  Presidente: Presidente del Comité de Transparencia del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan: &

;*; fg XI.  Unidad de Transparencia: instancia determinada por el Ayuntamiento de Hoctan, Yucatan, para

0 O recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion y realizar las gestiones necesarias

5— f? a fin de cumplir con las obligaciones de transparencia establecidas en esta ley, por ser el érgano

interno del sujeto obligado encargado de la atencién al publico en materia de acceso a la
informacién publica, y el vinculo entre el sujeto obligado y los solicitantes.

XII.  Vocales: Vocales del Comité de Transparencia del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan:

XIII.  Invitados: Personas que participan en las sesiones del Comité de transparencia previa

PAL

2024-2027
HOCTUN, yycaTan

convocatoria.

CAPITULO Il
OBJETO E INTEGRACION DEL COMITE

ATURA MUNIC)

' H. AYUNTAMIENTO

Quinto. El Comité, en términos del articulo 54 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica del Estado de Yucatan, tiene por objeto garantizar que el Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, en

’o)g}\‘;’g

los procedimientos de generacion de la informacion, clasificacion o desclasificacion, y declaracion de =

—

inexistencia de la informacién, asi como en las determinaciones de ampliacion de respuesta, se apeq

YU\ )

a los principios de las leyes general y local en materia de transparencia y acceso a la informaci :_

\

y a las disposiciones legales y normativas aplicables.

Sexto. El Comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las funciones siguientes:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los

299> koA 2 )

procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestién de las solicitudes en materia de
acceso a la informacion;

Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480
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Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del plazo de / \ )
respuesta, clasificacion de la informacién y declaraciéon de inexistencia o de incompetencia

realicen los titulares de las Areas del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan; et |

Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacién que derivado de sus

facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de la

imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las

ENTO
UNICIPAL
AN

cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funcionets‘;g
ke
e, Y

Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y el ejercicio del derech;t‘;gé

.

(ﬁ
PRESIDENCIA

ERFE

a la informacion; e
Viss my®
Promover la capacitacién y actualizaciéon de los Servidores Publicos o integrantes adscrito

B
AYUNT.

HOCTUN, YU
s

las Unidades de Transparencia;
Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la informacion,

accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los Servidores Publicos o integrantes\

del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan;
Recabar y enviar al pleno del Instituto, los datos necesarios de conformidad con los lineamientos

gue estos expidan, y para la elaboracion del informe anual,

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que se refiere el a gylo g § =
101 de la Ley General; : 9 §§§§
Aprobar la tabla de aplicabilidad del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan referent 7 f §§§§
obligaciones de transparencia previstas en el articulo 70 de la Ley General, identificando areas-= £

responsables especificamente de proporcionar la informacion;

Aprobar el calendario anual de sesiones del Comité;
Notificar al 6rgano de control interno del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan cuando la informacién ’2\4

injustificadamente no se encuentre en los archivos del Ayuntamiento;

ATEM

o~
L9

de archivos;

HOETUN, Yi

Apoyar en los programas de valoracién documental;
Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y conservacion de

documentos y expedientes clasificados, y de aquellos que sean parte de los sistemas de datos
personales en coordinacién y concertacion con los responsables de las unidades de archivo;

Dar seguimiento a la aplicaciéon de los instrumentos de control y consulta archivisticos para la

proteccién de la informacién confidencial,

Calle 20A x 23 y 25 Col. Centro, Hoctun, Yucatan. C.P. 97480

Propuesta elaborada por personal del Centro de Formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Archivos Publicos
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XVI. Aprobar los instrumentos de control archivistico, y F’

XVII.  Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable. (

| Séptimo. EI Comité estara integrado por los siguientes servidores publicos del Ayuntamiento de Hoctun,
_ Yucatan:

[. LaC. Sheira Esperanza Sarabia Dzul, quien sera la Presidenta del Comité:

Cud A0\ AO) %

2
25|\%
Il LaC. Gladys Fandila Zapata Gamboa, quien sera la Secretaria Ejecutiva, y %é %)
lll.  ElC. Sergio Alejandro Canté Granados, Vocal. %é : %
Za|o
=8 "2

&

Octavo. El Comité contara con un Secretario Técnico, quien sera designado por el Presidente del Comité

——

de entre los servidores publicos del Ayuntamiento de Hoctln, Yucatan, quien participara en las sesiones
Unicamente con derecho a voz. En caso de ausencia del Secretario Técnico, el Presidente designara a

su respectivo suplente. \
N
h 4

Noveno. El Comité a través de su Presidente podra invitar a servidores publicos del Ayuntamiento, asi
como a otras personas pertinentes, para |os trabajos y sesiones del mismo, cuando se vayan a abordar
temas relacionados con el ambito de sus competencias.

Los invitados participaran en las sesiones unicamente con derecho a voz.

HOCTUN, YUCATAN

El responsable del area coordinadora de archivos del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan, participara bajo
el caracter de invitado permanente.

Décimo. Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito, el Presidente del Comité se ausente, el 2|/

<

Alcalde del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatan nombrara a un servidor publico que lo supllré

temporalmente, el cual tendra las facultades que le otorgan la Ley y el presente Acuerdo. ;@ = ‘n

Los miembros Vocales podran ser suplidos en sus funciones por el servidor publico que ocupe e'l n|v

T
-4

o
2024-2027
HOCTUN, YUCATAN

\_.*
L
)

g

AYUNTAMIENT
RETARIA MUNICiFAL

jerarquico inmediato inferior, previa comunicacién al Presidente, los cuales tendran derecho a voz y voto.

Décimo Primero. Los cargos de los integrantes del Comité son de caracter honorifico, por lo tanto,

quienes los ocupen no devengaran retribucioén alguna por su desempefio.

o

é)& 8 Pretesis *°
/—/
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HOCTUN e

CAPITULO Il w
DE LAS SESIONES Y VOTACION L

Décimo Segundo. El Comité sesionara, de manera extraordinaria, cuando el presidente lo estim
pertinente o sea necesario para atender una solicitud de acceso a la informacién y de manera ordinaria,
por lo menos trimestralmente.

Las sesiones del Comité seran reuniones internas de trabajo.

2024-202

H. AYUNTAMIENTO
ESIDENCIA MUNICIPAL

Q
o
=

Décimo Tercero. El presidente convocara a cada uno de los integrantes del Comité con una anticipacién

VYO0 Ad 0%@
“MIA ouIAO\W )\.O\i

de, por lo menos, tres dias habiles a la fecha en que habran de celebrarse las sesiones ordinarias y
veinticuatro horas en el caso de las sesiones extraordinarias. Las convocatorias de las sesiones se
realizaran mediante oficio o correo electrénico y deberan sefialar, por lo menos, el caracter y el nimero

de la sesion, la fecha, la hora y el lugar de su celebracién. Adicionalmente, llevara adjunta la
documentacién correspondiente, en su caso.

Décimo Cuarto. Las sesiones del Comité seran validas siempre que se cuente con la asistenci
la mayoria de los integrantes.

Décimo Quinto. Las sesiones se desarrollaran de acuerdo con lo siguiente:
I.  Verificaciéon del quérum;

.") II.  Presentacion y aprobacion del orden del dia;

Yo'l

III.  Presentacion, discusion de los asuntos propuestos, y

g

- &

IV.  Aprobacion de los acuerdos, en su caso. ﬂ%g(‘
2 |

.
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8
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ETARIA MUNIQ(PAL
2024-2027

HOCTUN, YU
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Las sesiones daran inicio en la hora y fecha indicadas, teniendo una tolerancia de 20 minutos para que-
se integre el quérum. Si transcurrido dicho término no se retne el quérum, se hara constar en acta

circunstanciada tal situacion y se citara de nueva cuenta a los integrantes para la realizacién de la sesién
el siguiente dia habil.

Décimo Sexto. En las reuniones del Comité se observaran las siguientes formalidades:

|.  El Presidente presidira la reunién cediéndole al Secretario Técnico la lectura del orden del dia;

SEEPRNL 9\\\0»9

BAN6 Pyotests
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| HOCTUN Gobiewns de Transjovmacisn!

H. AYUNTAMIENTO

Il Cuando se sometan a consideracién del Comité asuntos vinculados con clasificacién de
informacion, declaratoria de inexistencia o incompetencia o solicitud de prérroga, el Secretario
Técnico debera exponer las razones y fundamentos que sustentan el proyecto de resolucién;

Los integrantes del Comité podran intervenir para comentar o sugerir sobre los diferentes temas

motivo de la reunion;

V. Una vez que el Comité considere suficientemente discutido el asunto, el Presidente del Comlte__{,
@ x
lo sometera votacién; g9
w 3 1<
V.  Los integrantes del Comité emitiran su voto a favor o en contra; ¥+ SP
JERag)
VI.  El Secretario Técnico recogera los argumentos vertidos por los integrantes del Com!féapéﬁ ZaNE |
=@ 9
incorporarlos al acta correspondiente, y g =
VI, Una vez agotados los asuntos de la sesién el Presidente del Comité hara la declaratoria de cierre.

Décimo Séptimo. Las decisiones sobre los asuntos que conozca el Comité se aprobaran con el voto de

la mayoria de los integrantes que asistan a la sesién correspondiente.

El Presidente del Comité tendra voto de calidad en caso de empate.

ENTO
MUNICIP

A
-

Cuando respecto de algin punto en concreto, a pesar de haber mayoria, uno de los miembro

" AYUNTAM)
ICATUR

derecho a voto cuente con un punto de vista en contra, éste tendra el derecho, si asi lo desea de emitir =

un voto particular, el cual debera integrarse dentro del acta de sesién correspondiente.

Cualquier Integrante que en cualquier solicitud considere tener conflicto de interés respecto del asunto .

a resolver, debera manifestarlo a los demas miembros, y abstenerse de toda deliberacién o resolucion.

Los vocales podran solicitar en cualquier tiempo al Presidente del Comité, que se convoque a sesmngs £ 2

. o7 T

extraordinarias para tratar asuntos que por su importancia asi lo requieran o el mismo Presidenté kI-SS

' Tz

convocar por ser un asunto urgente. SERE
-~ o [

Décimo Octavo. Las actas de las sesiones del Comité deberan sefialar la fecha, la hora y el lugar de -L
su celebracion; los acuerdos alcanzados; y los demas temas analizados durante la sesién ’*'

correspondiente.

& P(‘c#

=/

Adicionalmente, a dichas actas se les anexara los documentos utilizados durante la sesion.

ﬁm
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H. AYUNTAMIENTO

Los acuerdos tomados por el Comité seran obligatorios para sus integrantes, la Unidad de Transparencia
y las areas responsables involucradas.

Décimo Noveno. Las sesiones del Comité deberan efectuarse en las instalaciones del Ayuntamiento de

Hoctun, Yucatan, en cualquiera de sus inmuebles; sin embargo, si el propio Comite asi lo resuejye,pod

UNICIPAL

sesionar excepcionalmente en sede diversa.

H. AYUNTAMIENSD

PRESIDENCIA N

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Vigésimo. El presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

I Convocar a las sesiones del Comité;

ARRERRS A Sihie|
\‘\g/\ Q\JQAOW Ao‘i

Il.  Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del Comité;

lll.  Representar al Comité;

IV.  Emitir voto de calidad, en caso de empate;

V.  Determinar la celebracidén de sesiones extraordinarias.

VI.  Someter a consideracidn del Comité los asuntos a tratar, y someterlos a votacion;
VIl.  Comunicar los Acuerdos del Comité al Titular de la Unidad de Transparencia, para efectos de

que este notifique a las areas responsables que tienen que dar cumplimiento a los mismos, asi

(__.
"

R como darle su respectivo seguimiento;
b
£ wni,
C . ’.'
o S
- areas responsables. <3
- E23
Z -~ IX.  Atender los requerimientos del Ayuntamiento de Hoctun, Yucatén relacionados con el Cdﬂh@ge ‘L g
- € 2
‘8’ Transparencia; %
xr X.  Solicitar a los integrantes cualquier informacién adicional que requiera para el desarrollo de las
' i .
7 sesiones, y \
~ Xl Las demas que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normativas aplicables. —£_
s 4
m
}.

Vigésimo primero. Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

Eﬁ&o
S

I.  Asistir alas sesiones con derecho a voz y voto;

Il.  Suscribir las actas y acuerdos de las sesiones;
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H. AYUNTAMIENTO

lll.  Sugerir la participacion de invitados del Ayuntamiento, asi como a deméas personas pertinentes
segun su ambito de competencia a las sesiones del Comité;

IV.  Someter a la consideracién del Comité los asuntos que considere deban tratarse en las sesiones;

V. Proponer acciones o medidas que tengan por objeto mejorar el funcionamiento y organizacién

SR ERIN O<\<)g

del Comité; -
ji, VI.  Solicitar en cualquier momento al Presidente del Comité, a través de quien funja como fgg;etagog
3 que se convoque a sesiones extraordinarias para tratar asuntos que por su impo;\ cia: %%’ 8 S
3 requieran, y : Ao \ %gég
Vil Las demas que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normativas aplicables: 2 £
2 &
(94
8 Vigésimo segundo. Son funciones del Secretario Técnico del Comité:
F)S‘ | Apoyar al titular en la preparacion del orden del dia de las sesiones del Comité, e integrar ia\
- documentacion requerida para la realizacién de las mismas; ~
. [I.  Notificar a los integrantes del Comité las convocatorias de sus sesiones:
lll.  Verificar que haya Quérum correspondiente de cada sesion;
IV.  Elaborar las actas de sesion del Comité y recabar la firma de los asistentes; ] g
V.  Elaborar los proyectos de resoluciones de los asuntos que se sometan al Comité %;é ag
U\ VI.  Dar seguimiento a los acuerdos del Comité; 3 7 ggg;
VL Expedir constancias y certificaciones de la documentacién que obre en sus archivos; e fg 5
VIII.  Llevar el registro de los acuerdos tomados en las sesiones; e
IX.  Atender las solicitudes de informacion vinculadas con el Comité, y
X.  Las demas que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normativas aplicables.
Aﬁzf e
Vigésimo Tercero. Los invitados permanentes tendran las siguientes funciones: ,‘@% 9

H. AYUNT
SECRETAR'A

I Emitir su opinién a solicitud del Comité o cuando asi resulte necesario, sobre los asuntos Gue”
se traten en las sesiones del Comité y brindar la asistencia requerida para coadyuvar al mejor

cumplimiento de sus objetivos, politicas en ejercicio de las atribuciones propias de su

Sy 2
»90) h» A OY“\‘”(B e

competencia;

Il.  Suscribir las actas de aquellas sesiones a las que asistan, como constancia de su participacion .
Z

y soporte documental del ejercicio de sus funciones. N\
o
- - - - . r . . . . k\ :
Vigésimo Cuarto. Los invitados tendran las siguientes obligaciones: 0
2
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H. AYUNTAMIENTO ,}

I.  Asistir a aquellas sesiones en que el Comité discutira asuntos considerados dentro del ambito de r,
aplicacién de la Unidad o area administrativa cuyo Titular lo haya designado para tal fin, con el
objeto de brindar asistencia sobre temas especificos de su competencia que deban ser

analizados por el Comité, y
Suscribir las actas de aquellas sesiones a las que asistan, como constancia de su pa%gp

AN
—

4“!:»
S0

H. AYUNTAMIEBTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
N, YU

2024-

TRANSITORIO

Unico. Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su aprobacién por el Cabildo del Ayuntamiento

de Hoctun, Yucatan.

UNICIPAL

4-2027

202
HOCTUw, v ICATAN

2024-202%
HOCTUN, YUCATAN

H. AYUNTAMIENTS

SECRETARIA MUNICIPal
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024-2027

FLOTILLA VEHICULAR

N/ EiiSetin, YUCATAN

Nz - .

N HOCTUN HOCTUN

éﬂ & | H. AYUNTAMIENTO H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUM H. AYUNTAMIENTO

o dilh 2024 - 2027 2024

dey 2024-2027
ENCARGADO DEPTO. VEHICULO MODELO PLACAS
C. CARLOS ALBERTO MARTIN CAN (DIRECTOR) TRANSPORTE (COMISARIAS) CHEVY PAQ. C CON GENERAL MOTORS 2007 YYE-588-D
C. CARLOS ALBERTO MARTIN CAN (DIRECTOR) TRANSPORTE AMBULANCIA URVAN TRASLADO 15 PASAJEROS NISSAN 2014 ZBS-678-C
C. CARLOS ALBERTO MARTIN CAN (DIRECTOR) ASEQ URBANO FORD F-350, SUPER DUTY 2013 YT-2647-C
C. CANDY VERONICA PUC UH (DIRECTOR) DIF MUNICIPAL CAMIONETA NP300 CHASIS NISSAN 2011 SZ-0397-N
C. CANDY VERONICA PUC UH (DIRECTOR) DIF MUNICIPAL NAVISTAR INTERNATIONAL (DIESEL) NO. MOTOR Y1A039291 2019 06-ZBA-18
C. CARLOS ALBERTO MARTIN CAN (DIRECTOR) TRANSPORTE AUTOMOVIL COROLLA SEDAN TOYOTA COLOR GRIS 2015 YWL-769-F
C. CARLOS ALBERTO MARTIN CAN (DIRECTOR) TRANSPORTE AUTOMOVIL TILDA SEDAN NISSAN COLOR GRIS 2013 YYR-199-C
C. HECTOR JAVIER AKE SARABIA (DIRECTOR) SERVICIOS PUBLICOS CAMIONETA RANGER PICKUP XLT FORD 1993 YP-9248-B
C.SERGIO ALEXANDER CANTO GRANADOS PRESIDENCIA CAMIONETA SCAPE TITANIUM FORD 2017 ZCD-846-C
C. SERGIO ALEXANDER CANTO GRANADOS (TESORERO) |FINANZAS Y TESORERIA AUTOMOVIL AVEO PAQ. OSF/LTZ CHEVROLET 2018 ZCX-528-C
C. RUSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA CAMIONETA AMBULANCIA TRANSIT FORD ZCC-693-E
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA CAMIONETA SOUL, LX 1.6 LTS KIA 2022 ZAK-146-D
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA MOTOCICLETA F- 125 ITALIKA MAGNA 2015 -
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA MOTOCICLETA F- 125 ITALIKA MAGNA 2015 -
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA NISSAN FRONTIER SE TM, 4 CILINDROS DPM568 2024 YU-4438-D
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA MOTOCICLETA SUZUKI V STROM SX 250 CC 2025 MAGNA 2025 07YX8
. NUMERO DE MOTOR:
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA MOTOCICLETA 125Z GRIS ITALIKA 2025 MAGNA 2025 LC157FMI319767E4
C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA NISSAN FRONTIER SE TM, 4 CILINDROS DPM622 2024 YN-5916-E
i NUMERO DE MOTOR:

C. RUSSELL RAMSES CORREA OJEDA (DIRECTOR) SEGURIDAD PUBLICA MOTOCICLETA DUAL PORPOSE BLACKYELLOW (UM) 2025 UXAA20075835155
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H. AYUNTAMIENTO
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. Manual de Contabilidad
" Gubernamental
Capitulo |
Generalidades
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Municipio de
Hoctln, estado de
Yucatan.
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>INDICATURA MUNICIPA
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H. AVUNTAMI__ENTO
pefinicion del indicador: es una explicacion mas detallada del nombre del indicador. Debe

precisar qué se pretende medir del objetivo al que estd asociado; ayudar a entender
lautilidad, finalidad o uso del indicador.

<
~0
c) Método de célculo: se refiere a la expresion matematica del indicador. Determina la J
—
forma en que se relacionan las variables. o
i 5
. ‘d} ‘Frecuencia de medicion: hace referencia a la periodicidad en el tiempo con que se realiza Fe)
2 -0, Igmedicion del indicador. e 4
] REEY - ¥
e) Unidad de Medida: hace referencia a la determinacion concreta de la forma en que se T
quiere expresar el resultado de la medicidn al aplicar el indicador. s ~J
9
f) Metas: establece limites o niveles maximos de logro, comunican el nivel de desempefio § \Jf’
esperado y permiten enfocarla hacia la mejora. § (ﬂ
N
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